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Onkormiényzata

Tisztelt Képviselo-testulet!
Tisztelt Bizottsag!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 81.8 (3)
bekezdés f) pontja alapjan a jegyz6 minden évben beszamol a Képviselo-testuletnek a hivatal
munkajarol.

Fenti kotelezettségnek eleget téve a Balatonkenesei K6zos Onkormanyzati Hivatal 2025. évi
munkdjarol szolo beszamolo az eléterjesztés mellékletét képezi.

HATAROZATI JAVASLAT 1.
(a hatérozat elfogadasahoz egyszerii tobbség sziikseges)

_.....12026. (1.26.) kepvisel6-testuleti hatarozat
Balatonkenese Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a targyi elGterjesztést megvitatta, és

az aldbbi hatarozatot hozta

Balatonkenese Varos Onkormanyzat Képviselé-testilete elfogadja Balatonkenese Varos
Jegyzbjének beszamolojat a Balatonkenesei Ko6zOos Onkormdanyzati Hivatal 2025. évi
munkajarol.

Hataridé: azonnal
Felelds: Szinesi Erna Eszter jegyzo

Balatonkenese, 2026. januar 16.

Szinesi Erna Eszter
jegyz6
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Beszamolo
a Balatonkenesei Kozos Onkormanyzati Hivatal
2025. évi munkajarél

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés
f) pontja alapjan a jegyzd évente beszdmol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérol. A
beszamolo célja, hogy atfogd képet nyujtson a Kozos Hivatal altal végzett munkardl, a feladat-
¢s hataskorokrol, bemutassa a szervezetet ért hatasokat, és alapjaul szolgaljon mindazon
dontéseknek, melyek a hivatal jovobeni miikddésének biztositasahoz nélkiillozhetetlenek.

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szoldo 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1)
bekezdése kimondja, hogy a helyi Onkormdnyzat képviselO-testillete az Onkorményzat
miikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzO feladat- és hataskorébe tartozo ligyek
dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri
hivatalt vagy kozds Onkormanyzati hivatalt hoz l1étre. A hivatal kozremiikodik az
onkormanyzatok egymadas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egylittmitkodésének
Osszehangoldsaban

Fenti kotelezettségemnek eleget téve a Balatonkenesei Kozds Onkorméanyzati Hivatal
munk4jarol az aldbbiak szerint szamolok be.

A Balatonkenesei Kozds Onkormanyzati Hivatal ellatjia a Motv-ben és a vonatkozd egyéb
jogszabalyokban meghatarozott feladatokat Balatonkenese és  Papkeszi telepiilések
vonatkozasdban. A kozds Onkormdanyzati hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések
onkormanyzatai altal jovahagyott, hivatal szervezeti és miikodési szabalyzata, valamint a k6zos
hivatal mitkodtetésére és fenntartasara 1étrejott megallapodas tartalmazza. Papkeszi telepiilésen a
kozos dnkormanyzati hivatalnak kirendeltsége miikodik igazgatasi €s gazdalkodasi tevékenység
végzésére.

A hivatal személyi és targyi feltételeinek alakulasa

A Balatonkenesei Ko6zos Onkormanyzati Hivatal 1étszama 2025. évben 25 6 volt, ebbél 24 £8
koztisztviseld (ebbdl 1 f6 allashely iires) és 1 f6 munkavallalé. A Papkeszi kirendeltségen ebbdl
4 6 koztisztviseld dolgozik.

A hivatal szakmai feladatait

- ajegyzo,

- azaljegyzd

- gazdasagivezetd

- €s 23 ligyintézd latja el, ebbdl 1 iires allashely van.
11 dolgozé felséfoku, 13 dolgozd kozépfoku iskolai végzettséggel bir. Valamennyien
rendelkeznek a munkakoriikhoz eldirt szakmai képesitéssel.
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L Iktatis

A szakmai ismeretek bovitése, fejlesztése elengedhetetleniil sziikséges a magas szinvonalu
munkavégzés biztositasa, fenntartdsa érdekében.

A képzési rendszer keretében a kozszolgalati tisztviselok 2025. évben kotelezettségiiket
kozszolgalati tovabbképzési, valamint szakmai tovabbképzési programokkal, illetve a
vezetOképzésekben vald részvétellel teljesitették. A mindsitett tananyagokat a Nemzeti
Kozszolgalati Egyetem biztositotta. A kollégak tobbsége e-learning, szakmai képzésen vett részt,
azt kotelezden teljesitendd idéaranyos kreditpontokat megszerezték.

A kozszolgalati egyéni teljesitményértékelésrdél szold 10/2013. (I 21.) Kormdanyrendeletben
megfogalmazottak alapjan a hivatali dolgozok kotelezo teljesitményértékelésére és mindsitésére
a hatalyos jogszabalyokban foglalt rendelkezések alapjan hataridében sor keriilt.

A hivatalban fegyelmi eljaras inditasara az elmult évben nem kertilt sor.

Tliz- és munkavédelmi oktatasban minden évben részesiilnek az intézmény dolgozoi. Az oktatas
keretén beliil a dolgozok megismerik a munkavédelmi, balesetvédelmi és tlizvédelmi eldirasokat,
a biztonsagos miikodéshez és milkodtetéshez sziikséges tlizvédelmi berendezések hasznalatat.

A kozszféra modernizaldsi és hatékonysag javitasi torekvéseinek kozepette, napjainkban
elengedhetetlen a megfelelé bels6 ellendrzési rendszer kialakitasa és mikodtetése, ahogy az
ellendrzés alapelvei is kimondjak, a megfeleld belsd ellendrzési és szabalyozasi rendszer képes
arra, hogy minimalisra csokkentse a hibdkat és a szabalytalansdgokat, valamint ezek kockazatat.
A belso ellendrzési feladatokat mindkét telepiilés vonatkozasaban kiilsé személy utjan lattatjuk
el. A belsd ellendrzési terveket minden évben a képviseld-testiilet elé terjesztjiik, hasonldan
0nallé napirend keretében adunk szdmot a belsé ellendrzés altal lefolytatott ellendrzések
tapasztalatairol.

A Balatonkenesei K6zds Onkormanyzati Hivatal koltségvetésének 2025. évi teljesitésérdl 2025.
évben folyamtosan beszamoltunk.

A Hivatal koltségvetését a KépviselO-testiilet nyilvanos tilésen kiilon napirendi pont keretében
targyalta.

Osszefoglaloan megéllapithatd, hogy az dénkormanyzati hivatal a miikddése soran a takarékos
gazdalkodast szem el6tt tartotta.



A hivatalban a munkavégzés targyi feltételei biztositottak. A munkavégzéshez elengedhetetleniil
sziikséges szamitastechnikai eszk6zOk ¢és egyéb irodatechnikai gépek mar a hivatal
rendelkezésére allnak.

A Balatonkenesei Koz6s Onkormanyzati Hivatal munkarendjében 2025. december 20-t61 2026.
januar 2-ig igazgatasi sziinet keriilt elrendelésre.

Az Isazgatasi és Miiszaki Iroda onkormanyzati dontések elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos munkaja

2025. évben az Igazgatasi és Miiszaki Iroda 13 f0s létszammal teljesitette Balatonkenese és
Papkeszi Onkormanyzatainak, valamint intézményeinek teljes korii igazgatasi és képviseld-
testiileti tevékenységének bonyolitasat.

Mindkét telepiilésen ellatta a képviselo-testiiletek, a bizottsdgok dontéseinek eldkészitésével,
végrehajtasuk szervezésével kapcsolatos feladatokat. FElkészitette a testiiletek elé keriild
anyagokat, gondoskodott a dontések végrehajtasarol, elkészitette az iilések jegyzOkonyveit,
nyilvantartotta a hatirozatokat, rendeleteket, dontésre elOkészitette az Onkorméanyzati — a
képviseld-testiilet vagy polgarmester hataskorébe tartoz6 — hatosagi tigyeket.

A Hivatal oOnkormanyzati feladatainak egy részét teszi csak ki a képviselO-testiiletek
mikodésével kapcsolatos, a fentiekben ismertetett adminisztracié ellatdsa. Nagy feleldsséget és
sok munkat jelent az Onkormanyzatok jogszabalyokban megfogalmazott feladatainak
megszervezeése, sziikség esetén kozremiikodés a végrehajtasban.

A legfontosabb feladatai kdz¢ tartozik a képviseld-testiileti és bizottsagi tilések eldkészitésével és
késobbi dokumentalassal jaro feladatok.

A Képviselo-testiileti iilések jellemz6 adatai 2025-ben:

Balatonkenese Papkeszi
L. I,(epwselo-testuletl iilések o5 17
szama:
Hozott hatarozatok szdma: 364 186
Megalkotott rendeletek szama: 29 11
II. Bizottsagi iilések szama: 33 14
Hozott hatarozatok szama: 531 173

Tovéabbi feladatokat jelentett a Képviselo-testiiletek részére eldterjesztések, 1j rendeletek,
rendelet modositasok elokészitése Balatonkenese varos és Papkeszi kozség vonatkozasaban, a
testiileti hatarozatokban hozott dontések végrehajtasi teenddiben vald kozremitkddés.

Az Ugyiratkezelés — iktatas az iratkezelési szabélyzatban foglaltak szerint torténik.
Az iktatds, ami magéiba foglalja a postan, hivatali kapun beérkezett levelek iktatasat és a

személyesen bejovo ligyfelek anyagainak iktatasat, beleértve a kimend leveleket és a hivatal
dolgozoinak anyagjait is.



2025. évben:

Balatonkenese Papkeszi Osszesen

Iktatott fo ligyirat 7320 2629 9949

A hirdetmények kezelése, amelyek érkezhetnek postdn vagy az tligyfél altal személyesen
bejuttatva. Ingatlandrverési, terméfold adas-vételi és haszonbérleti szerzédések. Ugyintézoi
feladat ezek kezelése, kifliggesztése, figyelése, az ligyféllel a kapcsolattartds €s az eljard hatosag
részre visszakiildés. 2025. év folyaman mintegy 228 db hirdetmény kertilt kifliggesztésre.

A talalt targyak kezelését szintén kormdnyrendelet szabalyozza. Ez lehet ligyfél altal behozott
barmilyen targy vagy érték, aminek gondoskodni kell az 6rzésérdl és kezelésérdl. Ha értékrol
beszéliink azt bizonyos 1d6 lejarta utan tovabbitani kell. Mindenrdl jegyzokonyv késziil. Talalt
targyak tigye 2025. évben: 4 db.

Postdzas elektronikus postakonyv uatjan torténik, ami szintén iddigényes, de folyamatos
mikddést igényel. Az ligyintézok altal beboritékolt levelek egyesével szamitogépre felvitele,
annak Osszesitése és postara elkészitése.

A Kirendeltségi Irodan kiilon megallapodas alapjan 4 f6 ligyintéz6 latja el Papkeszi Kozség
vonatkozasaban a Papkeszi Kirendeltségen a titkarsagi, iktatdsi, postazasi, ligyfélszolgalati,
testiileti ligyek valamint a szakigazgatasi ligyek végrehajtasat.

Az ligyintézés sordn a székhelyhivatal és a kirendeltség kozott az informacidaramlas folyamatos,
jo munkakapcsolat még kialakuloban van.

Tovabbi elvégzett feladatkorok:

e Humanpolitikai feladatok elvégzése a koltségvetési rendeletben meghatarozott

létszamot figyelembe véve. A K6zos Onkormanyzati Hivatalban dolgozo kéztisztviseldk, egyéb
munkavallalok, illetve az Onkormanyzatok és intézményeik valamint a tarsuldsok és
intézményeik altal foglakoztatott kozalkalmazottak és egyéb munkavallalok személyi anyaganak
kezelése, karbantartasa, kinevezés készitése, személyi adatok felvétele, atsorolds, bérvaltozasok,
munkaviszony megsziintetések. A feladattal megbizott munkatars ligyel a személyi anyagok
biztonsagos tarolasara és tartalmuk titkossagéra, kezeli tovabba az Onkormanyzathoz tartozd
intézmények vezetdinek személyi anyagat is. Az aktudlis havi, illetve személyi anyagokban
torténd valtozasokrél a Magyar Allamkincstar felé jelentést kiild. Figyelemmel kiséri, valamint
alkalmazza az internetes adatkommunikécios rendszeren keresztiil kozolt valtoztatdsokat és
programfrissitéseket. Adatot szolgaltat a kiilonféle kimutatdsokhoz. Igény szerint munkaltatoi
igazolast allit ki a munkavallalok részére.
A havi rendszeres illetmények szamfejtését a kozponti bérszamfejtés keretében a Magyar
Allamkincstar végzi. A két onkorméanyzatra, a két tarsulasra, illetve azok intézményeire
vonatkozoan ellatjuk a KIRA rendszerben az Gn. hokozi kifizetések, béren kiviili juttatdsok
szamfejtését, a tavollétek feladasat, illetve az egyéb bérjellegli juttatdsokra vonatkozdan
végezziik a koltségfeladast.

e Informatikai, adatvédelmi és kozérdekii adatokkal kapcsolatos feladatok

e A miiszaki jellegii ligyek intézése soran 2 f6 miiszaki ligyintézd altal ellatott feladatok:




>

A kozlekedésszervezés, az energiagazdalkodédsi tevékenység, az Onerds ut- ¢és
kozmiuiépitések, a kozteriiletek éves karbantartasi, felajitasi, fejlesztési tevékenységek
feliigyelete és iranyitasa

A beruhézési feladatok szervezése. Az dnkormanyzati beruhézéasok lebonyolitasa, vagy —
kiils6é lebonyolitdo megbizasa esetén — kapcsolat tartds a lebonyolitoval és a munka
eldsegitése.

Palyazatok készitése, az Onkorményzat palyazatainak elkészitésében kdzremiikddés.

Az onkormanyzat iizemeltetési, fenntartasi illetve felajitasi tevékenységének éves tervére
javaslattétel, tovabba a végrehajtashoz sziikséges eldiranyzatokra.

» Az ut-, kozmiépitd, magasépitési, viziigyi és kornyezetvédelmi feladatok ellatasaért
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felelds. Csapadékviz-elvezetéssel, utdrok karbantartdssal kapcsolatos Onkormanyzati
feladatok ellatésa.

Onkorményzati tulajdonti ingatlanokkal (intézmények, lakasok) kapcsolatos miiszaki
feladatok ellatasa, vagy azokban kozremiikddés.

A kozteriilet-hasznalatok engedélyezéséhez kapcsolodd miszaki feladatrészek ellatasa és
engedélyezési szerzddések elokészitése

Az Onkormanyzat hulladékgazdalkodéasi feladatainak ellatdsa. Kapcsolattartds a
szolgéltatoval, helyi hulladékgazdéalkodasi rendelet aktualizalasa, panaszok tovabbitésa.
Az Onkormanyzatot érintd kiilsd beruhdzasok (pl. 0t, vasut és kozmiépitések)
onkormanyzatra harul6 feladatainak ellatdsaban kozremiikodés.

Strandok iizemeltetésével kapcsolatos feladatokban kozremiikodés.

Kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokban valo kézremuikodés.

A jegyz6 hataskorébe tartozo természetvédelmi és kornyezetvédelmi hatdsagi feladatok
ellatasa.

Adatszolgaltatds ¢és jogsegély mdas hatosagoknal folyd eljarasokhoz (NAV, épitési
hatdsag, stb.)

Hézszamok megallapitasa

Onkorméanyzati utak tekintetében utkezeldi feladatok ellatasa. Ezen beliil tulajdonosi
hozzajarulasok, tutkezeldi hozzajarulasok és utfelbontasi engedélyek kiadasa

Viziallasok elhelyezéséhez torténd hozzajarulasok kiadéasa

Kozvilagitassal kapcsolatos ligyek intézése

Telekmegosztasi engedélyekhez szakhatosagi hozzajarulasok kiadasa

A helyi épitési szabdlyzattal, telepiiléstervezesi eszk6zok modositasdval kapcsolatos
feladatok végzése

Telepiilésképi véleményezési €s engedélyezési eljarasok lefolytatasa

Féépitész munkdjanak segitése, folyamatos kapcsolattartds, egyeztetés

Vonalas létesitményekhez szakhatdsagi hozzajarulasok kiadasa

Fas szara novények kivagasanak engedélyezési eljarasanak lefolytatasa

Nem ¢épitési tevékenységgel jaro rendeltetetés mod valtoztatassal kapcsolatos tigyek.
Kozbeszerzések elokészitése, a beruhazasok miszaki iitemezésének, ellendrzésének
megszervezese, lebonyolitod feladatok ellatasa.

A palyéazati timogatassal megvalosult beruhazasok kozbensd, utd- és zard ellendrzésein
valo kozremiikdodés, adatszolgaltatas.

A palyazatok megvaldsitasaban kozremitkoddkkel (palyazatirokkal,
projektmenedzserekkel, tervezokkel, miiszaki ellendrokkel, kozbeszerzési tanacsadokkal,
nyilvanossag-biztositasi feladatokat ellatokkal, auditorokkal), valamint a Kozremiikodo
Szervezetekkel vald kapcsolattartas.

Eves fenntartasi jelentések készitése a korabban EU palyazati forrasbol tamogatott
beruhazéasokrol.

Kozremiikodés az Onkormanyzati ingatlanok értékesitésében, és az Onkorményzat altal
megvasarolt, illetve cserélt ingatlanok adas-vétele soran.



Allamigazgatasi hatosagi feladatok ellatasa

Az Métv. 84.§ (1) bekezdése alapjan a Hivatal, azon beliil az Igazgatasi és Miiszaki Iroda latja el
a polgarmester, illetve a jegyz6 feladat és hataskorébe tartozé iigyek dontésre elokészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat is.

Az éllamigazgatasi hatdsagi ligyek cimzettje a jegyz0, mig az onkormanyzati hatosagi iigyeké a
képviselo-testiilet, illetve atruhdzott hataskorében a polgarmester.

A nagyobb szdmban eléforduld allamigazgatasi hatosagi iigyek a kdvetkezok:

e anyakonyvek vezetése (sziiletési, hazassagi, halalozasi),

e Allampolgarsagi ligyek,

lakcimvaltoztatassal kapcsolatos ligyek, népesség nyilvantartas
hagyatéki ligyintézés,

szocialis ligyek

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsag megallapitasa,
iizletmiikddési tigyek,

hatdsagi bizonyitvanyok, igazolasok kiadésa,

birtokvédelmi, panasz tigyek intézése,

allattartassal Osszefliggd ligyek

termdfold eladas és haszonbérlet kifiiggesztések,

kozutkezeldi engedélyek.

Az iigyintézési hataridék mindig is sarkalatos pontjai voltak és lesznek a kozigazgatdsnak.
Betartasuk azonban szamos koriilménytdl fiigg. Az allamigazgatasi és az dnkormanyzati hatosagi
tigyek esetében az iigyintézési hatariddket az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szo6l6 2016.
évi CL. torvény, valamint a vonatkoz6 d4gazati jogszabalyok hatdrozzak meg. Ezzel
Osszefliggésben az utdbbi években megfigyelhetd tendencia, hogy a jogalkotd szandéka
egyértelmiien az {ligyintézési hataridok roviditése irdnydba mutat. Hangstlyozandd, hogy
hatosagi ligyek esetében, ha az eljard hatosag a ra iranyado tigyintézési hataridot az tigyfélnek és
az eljaras egyéb résztvevijének fel nem rohatd okbdl tullépi, koteles az tigyfél altal az eljaras
lefolytatasaért megfizetett illetéknek vagy dijnak megfelelé Osszeget, ha pedig az ligyintézés
id6tartama meghaladja az iranyadd ligyintézési hataridé kétszeresét, az ligyfél altal az eljaras
lefolytatasaért megfizetett illetéknek vagy dijnak megfeleld osszeg kétszeresét az ligyfél részére
visszafizetni.

Természetesen azokban az tligyekben is, amelyek esetében nincs jogszabaly altal meghatarozott
elintézési 1d6 eldirva, fontos szempont az eljaras lehetd legrovidebb 1d6 alatt torténd
lebonyolitasa. Ez sajnos az tigyfelek részérdl mindig til hosszinak bizonyul.

Mindezekbdl is kovetkezOen a hivatallal szemben tdmasztott elvarasokban is kiemelkedd
szempont az ligyintézési hataridok betartasa és azok ellendrzése.

e Az anyakényvi teriileten 2014. julius 1-t6l bevezetésre keriilt az Elektronikus
Anyakodnyvi Rendszer, mely felvaltotta a tobb mint 100 éve miik6dd papiralapti anyakonyvi
nyilvantartasokat.

Jelenleg 1 {6 anyakonyvvezetd latja el az ezzel kapcsolatos feladatokat. Az elektronikus rendszer
megndvelte a munkaterhet. Azokat az adatokat, amik még nincsenek rogzitve az elektronikus
rendszerben — papir alapti anyakdnyvekben rogzitett adatok — azokat tligyintézés el6tt rogziteni
kell és csak ezt kovetden dolgozhato fel az ligyfél, vagy a mas hatosag altal benyujtott kérelem.
fgy pl. kétszer annyi id6be telik killitani egy anyakonyvi kivonatot, mint a rendszer bevezetése
elott. Ha a rendszer leterhelt vagy kommunikaciés hiba 1ép fel az ligymenet soran, az szintén



megnoveli az ligyintézési idot.

Az anyakonyvvezet0 vezeti a sziiletési, hazassagi és a halotti anyakdnyvet, intézi az anyakonyvi
igazgatassal kapcsolatos ligyeket.

A sziiletési és a halotti anyakonyvbe bejelentésre, orvosi bizonyitvany alapjan keriil bejegyzés,
mig a hdzassagkotés eldzetes bejelentésre - 30 napos varakozasi id0 utan - az esemény idején
keriil bejegyzésre a hazassagi anyakdnyvbe.

A jegyz6 a hazassagkotést megel6z6 30 napos vérakozési id6 alol indokolt esetben felmentést
adhat.

Anyakonyvi, allampolgarsagi ligyek, az anyakdnyvi igazgatas feladatok szama 2025. évben:

Alapbejegyzések Kiadott kivonatok
Balatonkenese Papkeszi Balatonkenese Papkeszi
Sziiletés 0 0 23 9
Hazassag 23 7 36 9
Halalozas 11 3 25 11
Osszesen 34 10 84 29
Egyéb anyakonyvi esemény Balatonkenese Papkeszi Osszesen
EAK rogzités (értesitések,
javitasok, masolatok kiildése) 113 0 113
Hazassag felbontasok bejegyzése 6 3 9
Egyéb anyakonyvi iigyek 23 2 25
(felmentés, felterjesztés, hazai
anyakonyvezés, hazassagi névv.
mod. tantsitvanv. apai elismerd
Utolagos bejegyzések szaima 22 3 25
Balatonkenese Papkeszi

Hazassagkotések szama 23 7



I. NEPESSEG- ES LAKCIMNYILVANTARTASI FELADATOK

Az ligyintézOk a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szold 1992. évi
LXVI. torvény, €s a végrehajtasarol szold 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet alapjan lattak el a
polgarok személyi és lakcim adatait tartalmazé nyilvantartas vezetését.

A nyilvantartas 2025-ben kizarolag informatikai alapon miikodott.

Lakcim esemény Balatonkenese Papkeszi Osszesen
Lakéhely létesités 0 0 0
Tartozkodasi hely O 0 0
‘I:ékc'il;l megsziinés 0 0 0

Az ligyintézok vezetik a cimnyilvantartast, a Kézponti Cimregisztert.

A telepiiléseken, a kozteriileti elnevezések és hdzszamozasok feliilvizsgélata, rendezése sajnos az
eldirt hataridére nem valult meg. Ebbdl kifolyolag a Hivatal tigyintézdire ez igen komoly terhet
r6. A cimrendezés adatai a KCR-ben keriilnek rogzitésre, biztositva a cimnyilvantartas és az
ingatlan- nyilvantartas egyezGségét.

o A hagyatéki eljaras kérelemre, vagy hivatalbol indul. A halaleset anyakonyvezése utan
az anyakonyvvezeto a halott vizsgalati bizonyitvany hagyatéki példanyat postai uton vagy helyi
anyakonyvezés esetén személyesen, elektronikus feliileten iktatdsra megkiildi. Az illetékesség
megallapitisa utan az tigyintéz6 elokésziti a leltar felvételét. frasban, vagy telefonon megkeresi a
hagyatéki példanyon feltiintetett hozzatartozot a hagyatéki leltar felvételére, idépont (ok)
megadasaval. A hagyatéki leltar felvétele formanyomtatvanyon torténik az ingo6-ingatlan
hagyatékrol, kitoltése az ligyintéz6 feladata. A kitoltott és mellékletekkel ellatott hagyatéki leltar
egy példanya az illetékes kozjegyzOhoz keriil tovabbitasra. A leltar melléklete a hagyatéki
ligyintd altal az ingatlan fekvése szerinti illetékes hatdsagtol bekért ado és értékbizonyitvany,
melynek véglegesnek kell lenni, azaz azzal az 6rokosoknek egyet kell érteni.

Amennyiben a hozzatartozé tgy nyilatkozik, hogy elhunyt utan sem ingo, sem ingatlan vagyon
nem maradt, gy az erre rendszeresitett nyomtatvany kitoltése utan az ligyirat az irattarba keriil.
Pothagyatéki leltar felvétele altalaban ligyfél kérelmére indul és hagyatéki leltar felvételével
zarul.
A hagyatéki igyek intézése a hagyatéki eljarasrol 2010. évi XXXVIII. térvény (Hetv.) és a
hagyatéki eljaras egyes cselekményeirdl szol6 29/2010. (XI1.31.) KIM rendelet alapjan tortént.

Hagyatéki iigyek Balatonkenese Papkeszi Osszesen
Hagyatéki leltar 47 13 60
Péthagyatéki leltar 10 2 12
Megkeresésre eljaras 13 3 16

IX. ADO- ES ERTEKBIZONYITVANY
Ado - és értékbizonyitvanyok kiadasara a kovetkezo esetekben keriilhet sor:
= hagyatéki eljaraskor,
= gyamhatosag részére,
= Dbirdsagi végrehajtashoz,
= adovégrehajtashoz,



= acsaladi gazdalkodasrol sz616 326/2001.(X11.30.) Kormanyrendelet alapjan,

= alakascéla allami tamogatasrol szold 12/2001.(1.31.) Kormanyrendelet alapjan,

= azlgyfél irasbeli kérelmére.

Adé- és ..
értékbizonyitvanyo Balatonkenese Papkeszi Osszesen
Szama 102 27 129
Erintett ingatlanok szama 161 50 211

e A szocialis iigyintézéshez kapcsolodo tevékenységek

A szocidlis biztonsag megteremtéséhez sziikséges feltételekrdl az allam a kézponti szerveken és
az dnkormanyzatokon keresztiil gondoskodik, ez azonban nem jelenti azt, hogy az allampolgéarok
ne lennének feleldsek megélhetési gondjaik, kiszolgaltatott helyzetiik rendezéséért. Az egyének,
csaladok és a helyi kozOsség aktivitasa nélkiilozhetetlen feltétel a szocidlis biztonsag
megteremtése céljabol. A feladat tehat kettds: ugy csokkenteni, kompenzalni a szocidlisan
leszakadok hatranyait, hogy mindezt az adott id0szak anyagi lehet6ségeinek keretein beliil kell
megvalositani. A hivatal {igyintézdjének folyamatos a kapcsolattartdsa és informéciocseréje a
TSZSZI-vel, akik a gyermekjoléti-és csaladsegité szolgalattal az iskolaval, 6vodakkal, a karitativ
szervezetekkel, illetve a jelzérendszer tobbi tagjaval. Kitlind szakmai munka ¢és egylittmiikodés

alakult ki az évek soran.
A rendszeres szocialis ellatasok legfontosabb mutatéi

Egyéb szocialis ellatasok Balatonkenese Papkeszi
Jogosultak Kifizetett 6sszeg Jogosultak Kifizetett 6sszeg

szdma Ft széma Ft
Telepiilési tamogatas 33 3 499 000 4 60.000
Rendivill telepilcst 25 1099 000 22 1.565.000
Szocialis étkezés 85 7 735980 0 0
Szocialis tiizifa 55 (91 erdei m3) 25 0
Koztemetés - - 0 0
Bursa Hungarica 6 450 000 5 310.000
Beiskolazasi tamogatas 6 140 000 120 1.800.000
Sziiletési tamogatas 6 680 000 8 400.000
Temetési tamogatas 10 1050 000 2 100.000
Idéskoruak tamogatasa 145 1.305.000
hopviratis 6 120.000
Osszesen 14 653 980 5.660.000

A pénzbeli és természetbeni ellatasok (rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény) megallapitasa
irant benyujtott kérelmek elbiralasat Balatonkenesei K6z6s Onkormanyzati Hivatalanak Jegyzbje



végzi. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre (tovabbiakban: RGYK) valé jogosultsag
alakuldsa 2025. évben:
A gyermekvédelmi ellatasok legfontosabb mutatoi

Ellatas Balatonkenese Papkeszi
megnevezése
Megallapi- Megsziin  Jogosulta Megallapi Megsziin ~ Jogosultak
tott - tetett k -tott - tetett szama
szama dec. 31-én
dec. 31-
Rendszeres
, . 4 9 35 9 35
gyermekvédelmi
kedvezmény
Sziinidei étkeztetés 5 0 0 0
Osszesen 4 14 35 9 35

e Onkorminyzati bérlakas iigyekkel kapcsolatos iigyintézés
Balatonkenese Varos Onkorményzata bérlakasok nyilvantartasa szerint:
2025. évben 22 onkorményzati bérlakast tartottunk nyilvan.
2025.12.31-én 17 db.hatarozott idejii bérleti szerzédésiink volt, ebbdl szocialis alapon kotott
szerz6dés 4 db, piaci alapu bérleti szerzodés 13 db.

o A jegyz6 részére birtokvédelmi hataskort a 17/2015. (II. 16.) Korm. rendelet allapit
meg.
Az eljaras kizarolag kérelemre indul a jogszabalyban meghatarozott tartalmi elemekkel ellatott
kérelem benyujtasaval. A 2025. évben 17 birtokvédelmi ligy indult, ebbdl elutasitott kérelmek
szama 17 db

srer

lakossagi bejelentések kapcsan felmeriilé ligyek értendok. Ezek szam éves szinten 6-7 esetet
jelentett.

e A Kkatasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatokat a 2011. évi CXXVIIL torvény
szabalyozza. A torvény célja, hogy eldsegitse a fegyveres Osszelitk6zés, a katasztrofa, valamint
mas vészhelyzet életet és a létfenntartdshoz sziikséges anyagi javakat fenyegetd hatdsai elleni
védekezést, a lakossag oltalmazésa érdekében a védekezésre vald felkészitést. A polgari védelem
megszervezése ¢€s irdnyitasa dallamigazgatasi feladat, amelyet az 4llamigazgatdsi, az
onkormanyzati szervek ¢és a hivatdsos polgari védelmi szervek a tdrvényben foglalt
feladatkoriikben latnak el. A torvényben meghatdrozott polgari védelmi feladatok
végrehajtasaban, jogszabdlyban foglalt alapvetd feladataik ellatisa mellett kdzremiikodoként
vesznek részt a fegyveres er0k €s - a hivatdsos polgari védelmi szervek kivételével - a
rendvédelmi szervek. A polgéri védelmi feladatok megvalositasa érdekében az allampolgart és a
polgari szervet az e torvényben szabalyozott polgari védelmi kotelezettség és vagyoni
szolgaltatasi kotelezettség terheli.

Balatonkenesén és Papkeszin biztositani kell egy-egy kozbiztonsagi referenst, amely kapcsolatot
teremt az onkormanyzat és a Veszprém Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag kozott. A
kozbiztonsagi referensek segitik az Igazgatosag munkajat és folyamatos tajékoztatast nyujtanak a
felkésziilés id6szakarol.



Az ¢év soran rendszeresen jelen voltunk a katasztrofavédelmi tovabbképzéseken, nagyobb
beavatkozasra, védelemi helyzet elrendelésére nem volt sziikség.

o Egészségiigyi igazgatassal kapcsolatos feladatok ellatasaval 2025. évben az hivatalunk
maradéktalanul eleget tett az egyéb szervezetek szdmara benyudjtandd adatszolgéltatasi
kotelezettségeknek.

e Kozmiivelédéssel kapcsolatos feladatok
Az Artisjus Magyar Szerzoi Jogvédo Iroda Egyesiilet 2018 év eleje ota online feliiletet biztosit a
rendezvények miisorkodzléséhez. A varosi rendezvények és a varos altal finanszirozott jogdijak
fizetéséhez azota is a hivatal részérdl (a miivelddési haz sajat rendezvényeinek kivételével)
torténik az adatfeltoltés.

e Civil szervezetekkel valé kapcsolattartas:
A civil szervezetek szdmara kiirt palyadzat eredményesen lebonyolitasra keriilt, 10 szervezet
részesiilt tamogatasban. A helyi kulturdlis kindlat bovitésére iranyuld tamogatas keretében az
alabbi kategoridkban részesiiltek tdmogatasban
- Ismeretszerz6, miivel6do kozosségek, ismeretterjesztés 1 db
- Nyomtatott és elektronikus kiadvanyok megjelenitése 2 db
- Miivészeti tevékenységek, képzémiivészeti, zenei, szinhazi tevékenység 2 db
- Amator alkotok és alkotoi csoportok 3 db
- A kiilonbozd kulturdk kozotti kapesolatok kiépitése és fenntartdsdnak segitése, a szabadidd
kulturalis célu eltoltéséhez a feltételek biztositasa, az egyéb miivelddést segitd lehetdségek
biztositasa 1 db
- Egyéni sportold 3 db
Egyhazjogi személyek esetén 2 db tamogatas volt 2025. évben.

o Kozneveléssel kapcsolatos feladatok:
Sor keriilt a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondijpalydzat kiirasara és
lebonyolitasara is a 2025. év vonatkozasaban, melynek forrasa 1.500.000 forint az dnkormanyzat
targyévi koltségvetésében tervezve, 1 érvényes A tipusu palyazat érkezett.

e Kaozteriiletek bérbeadasa:
A kozteriilet bérbeadassal kapcsolatosan az 13/2013. (VI.11.) dnkormanyzati rendelet eldirasai
alapjan eljarva, 5 db hozzdjarulas kiadasara és (bérleti szerz0dés aldirasara kiallitasara) 218 db
kozteriilet-hasznalati engedély kiadasara keriilt sor, ez kozel 27,5 millié (27 499 920,-) Ft
bevételt jelentett.

o Esélyegyenléségi feladatok:
A 2030-ig tart6 Helyi Esélyegyenldségi Program feliilvizsgalata megtortént.

e Ipar és kereskedelmi iigyekkel kapcsolatos feladatok
A kereskeddnek, amennyiben kereskedelmi tevékenységet kivan végezni, a tevékenységét be
kell jelenteni, vagy miikodési engedélyt kell kérnie.
Mindkét eljaras a formanyomtatvany kitoltésével és a sziikséges mellékletek csatolasaval indul.
Az el6irt okiratok, hatosagi, szakhatdsagi hozzajarulasok, engedélyek megléte, beszerzése esetén
kiadasra keriil a mikodési engedély, illetve igazolds a tevékenység megkezdésének
bejelentésérdl.
Csaknem minden tgytipusban elegendd a bejelentés megtétele. Kizarolag néhany, kiemelt
tigyben keriil sor miikodési engedélyeztetési eljaras lefolytatasara.
A mikodési engedély, illetve igazolds adataiban bekovetkezett valtozast kotelezd bejelenteni a
kereskeddnek az adatvaltozasnak megfeleld eljaras lefolytatasa érdekében. A miikddést kezdo,



megsziint €s lizletkdrt modositott tizletekrél nyilvantartast kell vezetni és fél évente statisztikai
jelentést kell késziteni a KSH felé.
Kereskedelmi igazgatas teriileten 2025. évben 102 {igy volt.

Ujonnan nyilvantartasba vett kereskedelmi- szolgaltato tevékenység

Balatonkenese Papkeszi Osszesen
Bejelentés 17 5 22
Modositas 17 1 18
Megsziinés 18 2 20
zfll;l;?lgfjék szama 0 0 ’
Osszesen 52 8 60

A kereskedelmi €s a maganszallashelyek ellenérzése folyamatos volt.
A széllashely-szolgaltatasi tevékenység feliigyeletéhez kapcsolodoan 2025. évi ellendrzési terv
megkiildésre keriilt a Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltaté Kozpont felé.

o Kaozteriilet-feliigyelet

A kozteriilet-feliigyeletrdl szold 1999. évi LXIIL. torvény torvény alapjan 2 {6 latja el a
koztertilet-feliigyel6i munkat.

Intézkedéseiket a torvényi eldirdsoknak alapjan hajtottak végre.

Intézkedéseik kizardlag Balatonkenese Varos kozigazgatasi teriiletére terjedtek ki. Az 1999. évi
LXIIL. torvény a kozteriilet-feliigyeletrdl és a 2012. évi II. torvény a szabalysértésekrdl, a
szabalysértési eljarasrol €s a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl sz6lo6 torvények figyelembe
vételével:

1. kozteriiletek jogszerli hasznalatdnak, a kozteriileten folytatott, engedélyhez, illetve
utkezel6i hozzajarulashoz kotott tevékenység szabalyszerliségének ellendrzését 249 alkalommal
végezték el ebbdl 67 esetben helyszini figyelmeztetés volt sziikséges.

2. a kozteriilet rendjére és tisztasdgara vonatkozo jogszabalyok altal tiltott tevékenység
megeldzeése, megakadalyozédsa, megszakitdsa, megsziintetése 233 esetben tortént meg

3. kozremikodés allat-egészségiigyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban, 1 alkalommal
tettek intézkedést

4. a jogellenes allapot jelzése, intézkedés kezdeményezése, ha a sziikséges eljaras mas
hatosag (szerv) hataskorébe tartozik (pl. kozteriileten jogosulatlanul, jogszabaly-ellenesen
elhelyezett épitmények, targyak eltavolitdsanak kezdeményezése) 6 alkalommal tortént meg.

S. az Onkormanyzat rendeletben meghatarozott sulykorlatozas ald es0 Ovezeteiben
kozlekedd, illetve varakozd jarmiivek behajtdsi és varakozési engedélyeinek ellendrzése 191
alkalommal,

6. kozuton hatosagi engedéllyel (rendszammal) nem rendelkezd vagy lejart miiszaki
vizsgéaval €s kozteriilet hasznalati engedély nélkiil tarolt jarmii elszallitassal torténd eltavolitasa
(roncsautd) mindosszesen 1 alkalommal volt sziikség intézkedésre.

7. a dohényzasi tilalomra vonatkozd jogszabalyi rendelkezések ellendrzése Balatonkenese
kozintézményei €s buszmegalloi korzetében, 10 alkalommal tortént, 5 esetben figyelmeztetésre
kertilt sor.

8. ¢getési tilalom ellendrzésére 2 alkalommal kertilt sor, 2 esetben kellett intézkedni, a tlizet
eloltottak.



9. Virosi tinnepségek biztositasa 0 alkalommal tortént.

10.  Plakatolas 85 alkalommal

11.  tiltott kempingezés megakadalyozasa, felszamolasa 7 alkalommal
12.  meghivok, képviseld-testiileti anyagok kézbesitése

Kormanyrendelet alapjan jegyzoi hataskorben maradt a telepiilés belteriiletén koborld allatok
befogasa ¢és elhelyezése. Jogosult az dallatvédelmi hat6sagtol az eb egyedi veszélyessé
mindsitését kérni. Az allatvédelmi iigyek szama: 1 db volt..

Rendszergazdai feladatokat 2025. év elején megbizasi szerz6dés utjan kiilsés informatikussal
oldotta meg a Hivatal, de az év nagyrészében mar sajat munkavallaloval latta el a feladatot.

TELEPULESKEPVEDELMI ELJARASOK

Az dnkormanyzatok képviseld-testiiletei 2017. decemberében és 2018. aprilisaban elfogadtak a
Telepiilésképi  Arculati  Kézikonyveket, illetve a telepiiléskép védelmérdl  sz6lo
onkormanyzati rendeleteket. Ezen szabalyzok hatalybalépésével — a Kozos Hivatal altal
megbizott f6épitész kdzremiikodésével — az alabbi eljarasok keriiltek lefolytatasra:

Telepiilésképi Telepiilésképi Szakmai
bejelentés véleményezés konzultacio
Balatonkenese 4 19 13
Papkeszi 6 6 6

BELSO ELLENORZES

Az ellendrzéseket a vonatkozo jogszabalyok alapjan végzi évente a Kelet-Balatoni Térség
Onkormanyzati Tarsulas keretei kozott mikodé Belsé Ellenérzési feladatokat ellatd
szervezeti egysége. Az ellendrzések tapasztalatairdl szold éves 0Osszefoglald ellendrzési
jelentést a képvisel6-testiiletek a zarszamadasi rendelettel egyidejiileg fogadtak el.

A Gazdalkodasi Iroda altal végzett feladatok:

2025. évben a Pénziigyi csoport 8 f6 ebbdl a kirendeltégen 1 {6, az addcsoportnal 3 {6, ebbdl a
kirendeltségen 1 6 létszammal teljesitette Balatonkenese és Papkeszi Onkormanyzatainak és
intézményeinek teljes korli pénziigyi tevékenységének bonyolitasat. A konyvelést az ASP
integralt rendszer hasznélataval végezziik.

Feladataink a kovetkezOk voltak:
I. Pénziigyi igazgatas:

A pénziigyi iroda a készpénzforgalommal kapcsolatosan az aldbbi feladatok folyamatos,
naprakész vezetését latja el nyolc koltségvetési szerv, illetve a két fenntarté dnkorményzat
részére:

- avonatkozd szabalyzatok alapjan a hazi pénztari feladatok ellatasa

- eldlegek, szigort szdmadasi  nyomtatvanyok, pénztarkonyvek  analitikus
nyilvantartasanak vezetése, azok a szabdlyzatban foglaltak szerint lezarasa

- érvényesitett utiszamlakat, étkezési hozzajarulasok, a kisosszegii kifizetéseket

I1. Fékonyvi konyveléssel kapcsolatos feladatok:



a koltségvetési szervek, illetve a fenntartdé Onkorményzatok vagyoni és pénziigyi
helyzetére hatdé eseményeirdl a kettds konyvvitel rendszerében pénzforgalmi szemléletii
nyilvantartds vezetése

a bankszamla forgalom nyilvantartasa, bankszamla kezelésével kapcsolatos teendok

a fokonyvi szamlak megnyitasa, eléirdnyzat konyvelése

évkozben, folyamatosan az érvényesitett bizonylatok alapjan fokonyvi konyvelés

havonta minden targyhot kovetd 20-ig havi pénzforgalmi jelentések készitése és
elektronikusan tovabbitasa a feliigyeleti szerv altal mikodtetett KGR feliiletre
negyedévente minden targyhot kovetd 20-ig mérlegjelentések készitése és elektronikus
tovabbitasa

az éves beszdmolohoz sziikséges 1-12 honap konyvelési adatait tartalmazo fokonyvi
kivonat készitése, az év végi zarlati tételek konyvelése

az analitikus és fokonyvi konyvelés egyeztetése

a koltségvetés végrehajtdsa soran jovahagyott cimek eldirdnyzatainak ¢és azok
teljesiilésének nyilvantartasa

I11. Pénzgazdalkodassal, kotelezettségvallalassal kapcsolatos feladatok

a 0-s szamlaosztalyban kotelezettségvallaldsok nyilvantartasdnak vezetése

az adott kiadas és bevétel jogosultsaganak, Osszegszeriiségének, a fedezet meglétének,
valamint az eldirt alaki kovetelmények betartasanak érvényesitése mellett a szamlakijelolések
elvégzése, kontirozasi feladatok

felhatalmazas alapjdn a vonatkoz6 szabalyzatban, utasitasban meghatdrozott korben és
feltételek mellett érvényesitdi feladatok ellatasa

IV. Eldiranyzat gazdalkodas

az dnkormanyzat eldiranyzatainak modositasat célzo eldterjesztések el6készitése, a sajat
hataskorben végrehajtott eldiranyzat modositasokrol szol6 tajékoztato elkészitése

az eldiranyzat felhasznalasi iitemterv készitése

a MAK altal kozolt, allami hozzajarulds modositasardl szold értesitések vezetése,
konyvelése

V. Koltségvetés tervezésével kapcsolatos feladatok

VL

a rendelettervezetnek a koltségvetési szervek vezetdivel vald egyeztetése

a koltségvetési rendelettervezet szdmszaki és szoveges részének, valamint az irasbeli
eldterjesztés elkészitése

a rendelettervezetnek a koltségvetési szervek vezetdivel valé egyeztetésben
kozremukodés,

az Onkormanyzatok, valamint koltségvetési szervek oOsszedllitott tartalmi és formai
szempontbdl ellendrzott koltségvetésének hataridSben torténd benyijtasa a MAK-hoz.

Koltségvetési beszamolassal kapcsolatos feladatok

a koltségvetési szervek gazdalkoddsanak éves koltségvetési beszdmoldjanak, a koltségvetés,
¢és havi pénzforgalmi jelentések, mérlegek hataridében torténd elkészitése

az intézmény altal kozolt mutatoszam felmérés adatainak megalapozottsagi vizsgélata

az atmeneti gazdalkodasrol sz616 rendelettervezetet elkészitése

VII. Bizonylatokkal és bizonylatkezeléssel kapcsolatos feladatok

bizonylatokkal és bizonylatkezeléssel kapcsolatos feladatok
lakéshitel, bérlakasok, folydszamla egyeztetések, szadmlazas



VI11. Vagyonnal kapcsolatos feladatok

- az eszkozok és forrasok év végi értekelése
- leltarozas, selejtezés végrehajtasaban kozremiikodés

IX. Pénzforgalommal kapcsolatos feladatok
- abankszamla forgalom nyilvantartasa
- abankszamlan keresztiil teljesitendd kifizetések egyedi, csoportos utalasa

X. Egyéb, gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
- a KIRA program szamfejtési részének kezelési feladatai
- akoltségvetési szervek adobevallasainak elkészitése, NAV-hoz torténd tovabbitasa
- akoltségvetési szerv gazdalkodasaval kapcsolatos szabalyzatok folyamatos hatalyositasa

XI. Egyéb feladatok:

- MAK felé¢, Kozremiikodd Szervezet felé palyazatok elSkészitése, elkészitése, a
palyazatok benyujtidsat kovetd elszdmoldsok, pénziigyi igénylések, azok fenntartasi
id6szakban torténd koordinaldsa, projektek fenntartasi jelentésének elkészitése

- KSH, NAYV adatszolgaltatas, tdmogatasok igénylése, egyéb pénziigyi adatszolgaltatas,
SZJA bevallasok el6készitése

- MAK normativa igénylések, elszamolasok, tanusitvanyok sszeallitdsa

- koltségvetési szervekkel kapcsolattartas

- szerzddések, megrendelések elokészitése, elkészitése

- vagyon nyilvantartdsa, kataszter vezetése, itt szakmai nehézségekbe litkdziink, miiszaki
segitség lenne indokolt

- belsé ellendrrel folyamatos egyeztetés, adatszolgaltatas

A behajtasi ligyek kozigazgatasi birsag, szabalysértés, foldhivatali igazgatasi szolgaltatasi dij,
jogtalanul felvett csaladi potlék, novényvédelmi birsag, atadasabol tevédnek dssze.

Az ad6 megtériilésének biztositasa érdekében az ingatlanadd esetében jelzdlogjog bejegyzéssel
biztositjuk a megtériilést.

A hatralék csokkentése érdekében a fizetési felszolitasok, értesitok kiildése folyamatossa valt.
Osszességében elmondhatd, hogy minden adatszolgaltatis hataridében rogzitésre, benytjtasra
keriilt. Az ASP kozponti rendszerhez vald csatlakozasbol eredden itt is minden adat tisztitas
hataridében lezajlott.

Balatonkenese Varos vonatkozasaban az évi kozel 2.678.584 e Ft-os szamlaforgalom kozel 18
elszamolasi szamlan keresztiil teljesiilt.

A helyi adok nyilvantartasaval, elszdmolasaval, beszedésével, ellendrzésével kapcsolatos
feladatokat ellatd Ado a Hivatal legnagyobb iigyiratfogalmat lebonyolito szervezeti egysége.
Balatonkenese Varos jegyzdje (a tovabbiakban: Onkormanyzati adohatésag) ellatja a
hataskorébe tartozo helyi addk, az onkormanyzati hataskorbe tartozo kozponti adok és adok
modjara behajtando6 koztartozasok nyilvantartasat, kezelését €s elszamolasat.

Az dnkormanyzati adohatdsag feladatkdrébe tartozik a benyujtott adobevallasok, adatbejelentdk,
bejelentkezési és valtozas bejelentési lapok feldolgozasa, valamint az ezzel Osszefliggd
dontéshozatal, az adoeldirasok, torlések elvégzése, konyvelése. Ennek keretében a hatosagi
eljarasban megallapitasra keriil az addalap, az add (adoeldleg), tovabba az adomentesség,
adokedvezmény, adofizetési kotelezettségek, adod-visszaigénylési, ado-visszatéritési igények
elbiralasai, valamint a feltart jogsértés ¢és jogkovetkezményei megallapitasaira torténnek
intézkedések. Az adodiroda végzi az adofizetési kotelezettség megallapitidsa céljabol sziikséges
hatarozatok, végzések elkészitését, kozléseit, valamint az adokotelezettségek megsziintetését,



felfiiggesztéseket, valamint torlési hatarozatok kiadasat. Itt torténik az adozokkal, illetve az
adokkal kapcsolatos nyilvantartdsok vezetése, kezelése, valamint egyes hatdsagi igazolasok
kiadasa (adoigazolasok, ado- és értékbizonyitvanyok (hatdsagi bizonyitvanyok), vagyoni
igazolasok kiadasa stb.).

A befizetések, utalasok konyvelése, a helyi adok, gépjarmiiado, birsag, késedelmi potlék, egyeb,
idegen illetve mas szamlakrdl a koltségvetési elszdmolasi szamla vagy mas kdzponti szamla
javara torténd utalasok bonyolitdsa. A fizetési kotelezettséget megallapité végleges hatdsagi
hatarozat (végzés), onaddzas esetén a fizetendd adot (addeldleget) tartalmazd bevallds, a
behajtasi eljaras soran a behajtast kérd megkeresése alapjan lefolytatjak a koveteléskezeléssel,
majd végrehajtassal kapcsolatos feladatokat. Az adoiroda feladatkorébe tartozik a helyi adokkal
¢s mas Onkormdnyzati hataskorbe tartozé adofizetési kotelezettséghez kapcsolodo fizetési
halasztas, részletfizetés, mérséklés targyaban hozott dontés elokészitése.

Ellatja az {ltemezett vagy eseti adokotelezettségek teljesitésének ellendrzésére irdnyuld
adoigazgatdsi eljarasok lefolytatasat. Biztositja a hataskorébe utalt (helyi és kozponti)
addjogszabalyok érvényesitését, ennek keretében ellatja a helyi adokrdl sz6ld torvény és mas
egyeb torvények, illetve a képviseld-testiiletek addzassal kapcsolatos rendeletének végrehajtasat.

Addbevételek alakuldsa a 2025. november 30-i zarasi dsszesité adatai alapjan:

Befolyt bevétel
Adénem Balatonkenese Papkeszi
Epitményad6 156.893.397,- Ft 5.237.315,- Ft
Telekado 37.532.581,- Ft 4.198.691,- Ft
Magéanszemélyek ] 8.850.879 - Fi

Kommunalis addja
Ipariizési ado
Idegenforgalmi ado
Potlék

Birsag
Talajterhelési dij

Osszesen

261.284.754,- Ft
48.487.842,- Ft
7.629.473,- Ft

1.279.004,- Ft
0,- Ft
513.107.051,- Ft

54.842.874,- Ft

2.472.518,- Ft

23.177,- Ft
0,- Ft
75.634.454,- Ft

Az onkormanyzati adohatosag 2025. évben 3 fovel latta el feladatat. Ebbol 2 6 ligyintézd a
sz€khely telepiilésen, mig 1 6 a kirendeltségen keriilt foglalkoztatasra. 2025. januér 1. és
december 19. kozotti iddszakban az iigyiratforgalmi statisztika alapjan az adohatosag
tigyintézdinek iktatott ligyek szama 5951 db f6szam és 9593 db alszam.

Osszességében megallapithatd, hogy a hivatal a 2025. évben ellatott feladatait eredményesen
teljesitette. A miikodés, feladatellatds soran keletkezd akaddlyokat, problémakat igyekeztiink
egyiitt csapatban gondolkodva megoldani. Koszonet illeti a kollégaimat, hogy lojalitasukkal,
hivatali elkotelezettségiikkel sokszor id6t és energiat nem sajnalva dolgoztak, hogy a feladatok
hatariddre elkésziiljenek, a miikddés, az ligyintézés folyamatos legyen.



A képviselo-testiilet munkatervében tervezett eldterjesztések elkésziiltek, a testiilet dontéseit
végrehajtottuk.

Tovébbra is célunk kell, hogy legyen a hivatali ligyintézés, a hivatali szolgaltatasok mindségének
a fejlesztése, az ligyintézés lehetdség szerinti gyorsitasa és egyszeriisitése. Ervényesiilnie kell az
udvarias magatartasnak, a segitokész hozzaallasnak, a torvényességnek, a szakszertiségnek ¢és a
pontossagnak.

Balatonkenese, 2026. januar 16.

Szinesi Erna Eszter
jegyzd
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