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Tisztelt Képviselo-testilet!

Az Onkormanyzat jelenlegi Beszerzési Szabalyzata tartalmazza az Onkormanyzat
kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseire vonatkzd eljardsi szabalyokat. A szabdlyzat
hatalya nem terjed ki az Onkormanyzat Intézményeire.

A Beszerzési Szabalyzat néhany rendelekezése hatalytalan jogszabalyhelyre hivatkozik
valamint az elmult id0szakban tortént gyakorlati alkalmazasa soran felmeriilt szakmai
észrevételek, valamint a megvaltozott gazdasagi kornyezet miatt id6szertivé valt a szabalyzat
felulvizsgélata.

Sziikségesnek talaltuk, hogy a hatékonysg ndvelése éredkében egy egységes, a Kodzos
Hivatallal kapcsolatban 4ll6  koltségvetési szervre kiterjedd Beszerzési Szabélyzat
kidolgozasat.

A fenti leirt szempontokat figyelembe véve a felmerilt modositasi igényeket 6sszesitve a
hatalyos Beszerzési Szabalyzat helyett Uj beszerzési Szabalyzat elfogadasat javaslom

Kérem a Képviselo-testiiletet, hogy az eléterjesztést megtargyalni, és a hatarozati javaslatrol
dontést hozni sziveskedjenek.

Tisztelettel:

Ambrus Gabor
polgarmester

HATAROZATI JAVASLAT 1.
(a hatérozat elfogadasahoz egyszerii tobbség sziikseges)

.....12025. (IV.24.) képviselo-testileti hatdrozat

Balatonkenese Varos Onkormanyzat Képviselo-testilete a targyi eléterjesztést megvitatta, és
az alabbi hatarozatot hozta
1. Balatonkenese Varos Onkormanyzatanak képviselo-testiilete a jelen eléterjesztés
mellékletét képezd Beszerzési Szabalyzatot elfogadja
2. Felkéri a Jegyz6t a Beszerzési Szabalyzat alairasara és az érintettekkel vald
megismertetésére
Hataridé: 2025. majus 05.
Felelos: Ambrus Gabor polgarmester
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BESZERZESI SZABALYZAT

A Balatonkenesei Kozos Onkormanyzati Hivatal az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV.
torvény (tovabbiakban Aht), a torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13.§ (2) bekezdés b) pontja, valamint a kozbeszerzésekrél sz616
2015. évi CXLIIL. torvény (tovabbiakban Kbt.) eldirasai alapjan a Beszerzésekkel osszefiiggd
feladatok és felelosségek meghatarozasa érdekében a beszerzések szabalyait a kovetkezok
szerint hatarozza meg.

l.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja a koltségvetési kiadasok ésszertsitése, a kozpénzek hatékony
felhasznalasdnak 4tlathatosdga ¢€s nyilvanos ellendrizhetdségének biztositdsa, tovabba a
beszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek megteremtése a helyi beszerzések soran.
Meghatédrozza a kozbeszerzési értékhatér alatti beszerzések altalanos szabdalyait, az eljarasi és
dokumentacios részletszabalyokat, az egyes jog- és hataskorok gyakorlasanak rendjét és
szabalyozza a Kbt. hatdlya ald nem es6 beszerzéseket

2. A szabalyzat hatalya

— A szabdlyzat hatalya kiterjed

— Balatonkenese Varos Onkormanyzata

— Balatonkenesei K6zds Onkormanyzati Hivatal,
— Balatonkenesei Miivel6désihaz

— Balatonkenese Varos Varosgondnoksaga

—  Papkeszi Kdzség Onkorményzata

— Balatonkenese, Balatonfokajar, Balatonvilagos, Csajag, Kiingos, Balatonakarattya
Intézmeényfenntartd Tarsulés

— Thétorjan Szocialis Szolgaltatd Intézmény
— Balatonkenese-Kiingos Koznevelési Intézményi Tarsulas
— Kippkopp Ovoda és Bolcséde

koltségvetési szervekre €s azok munkavallalgjara (tovabbiakban: szabalyzat hatdlya ala tartozo
szervek és munkavallalok)..

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az olyan netto 1.000.000 Ft-ot el nem éro - arubeszerzésre,
szolgaltatds megrendelésre, épitési beruhazédsra (a tovabbiakban: beszerzés) melynek
vonatkozasaban a jelen szabadlyzat hatdlya ald tartozé szervezet az Ajanlatkérd, Bruttd 200.000




Beszerzési szabalyzat

Ft értékhatarig nem sziikséges ajanlatot bekérni, elég a kdzvetlen irasbeli megrendelés

—A Szabalyzat eljarasra vonatkozoé rendelkezéseinek hatalya kiterjed tovabba a Kbt. 111.
§ altal meghatarozott kivételes esetekre, amennyiben a beszerzés értéke nem éri el a
mindenkor érvényben 1év6 unios értékhatart.

— A Szabalyzat hatalya nem terjed Ki:
— aKbt. alapjan lefolytatand6 beszerzésekre,

— ¢let- és balesetveszély, valamint vagyonvédelem elharitasa érdekében, a vis maior
okozta karok elharitdsa vagy megel0zése érdekében, valamint a hibaelharitasoknal
szlikségessé vald azonnali beszerzésekre.

Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, de legalabb egy
arajanlat bekérése sziikséges az alabbi beszerzésekre:

a) jogi szolgaltatas, tanacsadas

b) foglalkoztatas-egészségiigyi szolgaltatas

c) konyvvizsgalat

d) kockazatmenedzselés és tanacsadas

e) informatikai tanacsadas

f) egyéb tanacsadas

g) bels6 ellendrzés

h) pénziigyi és egyéb szolgaltatasokkal dsszefliggésben felmeriil dijak, jarulékok
i) kizarolagossag fennallasa esetén

J) jogszabaly szerinti esetekben

3. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

— az 4llamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.),

— akozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL. torvény (Kbt.),

— az informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi
CXII. torvény (Info.tv.),

— az allamhaztartasrol szol6 térveny vegrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (Avr.),

— akozszolgaltatok kdzbeszerzéseire vonatkozd sajatos kozbeszerzési szabalyokrol szo16
307/2015. (X. 27.) Korm. rendelet (K6zsz.besz.vhr.),

— az allamhaztartas szervezetei szamvitelérdl szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet
(Ahsz.),

4 Ertelmez6 rendelkezések

Ajanlatkéré: kotelezettségvallalasra jogosult személye altal kijeldlt a jelen Szabalyzat hatalya
ala tartoz6 szervezet allomanyaba tartozo személy.

Ajanlattevo: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasagi tarsasag, akinek az ajanlatkérd az ajanlat kérését kozvetleniil
megkiildi, illetve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyujt

be.




Beszerzési szabalyzat

Beszerzés: A Kbt-ben, illetve a jelen szabalyzatban meghatarozott értékhatart el nem ér6
arubeszerzés, szolgaltatas megrendelés.

.
A BESZERZESEK ELJARAS RENDJE

A beszerzési eljaras megkezdése elott a koltségvetési torvényben meghatarozott kozbeszerzési
értékhatarokat ¢és a becsiilt érték szamitdsdra vonatkozd Kbt.-ben meghatarozott
rendelkezéseket kell figyelembe venni. Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés nem
tartozik a jelen szabalyzat 1./3.d) pontja szerint meghatarozott esetekre, abban az esetben a
Beszerzési szabalyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni, ennek végrehajtasaért a jelen
szabalyzat hatédlya ala tartozé szervezet vezetdje a felelds.

A beszerzések lebonyolitasaban kozremiikodok munkajukat a legnagyobb gondossaggal és
koriiltekintéssel, a jogszabalyok, és a Szabalyzatban foglaltak maradéktalan betartasaval
kotelesek végezni.

A beszerzési eljarasban kozremiikodd a beszerzési eljarassal kapcsolatosan munkéja soran
tudomasara jutott valamennyi informdciot, tényt és koriilményt megdrizni koteles, azt
harmadik személynek nem adhatja at, és nem hozhatja nyilvanossagra, kivéve a 2011. évi
CXII. toérvény (a tovabbiakban: Info.tv.) vonatkozo rendelkezései szerinti kdzérdekd, illetve
kozérdekbdl nyilvanos adatokat.

A beszerzések lebonyolitdsaval megbizott /beszerzési referens/ a Balatonkenesei Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal allomanyaba tartozé személy.

a) a beszerzés szakmai igényei alapjan elkésziti az ajanlattételi felhivast, osszeallitja a
beruhazas miiszaki tartalmat, és sziikség esetén a dokumentéciot,

b) gondoskodik az ajanlattételi felhivas, dokumentacio, tajékoztatok kozzétételérdl,
ajanlattevoknek torténd megkiildéséral,

c) gondoskodik a beérkezett ajanlatok atvételérdl, az ajanlatok felbontasarol, azok formai
¢s tartalmi értékelésérdl, az eredményhirdetésrol,

d) elokésziti és a dontést hozo/k elé terjeszti a nyertes ajanlattevovel kotendd szerzédést,

e) teljesiti a sziikséges megrendeléseket,

f) beruhazas estében kdzremiikodik a szerzodés szerinti zarasaban, a pénziigyi
teljesités igazolasaban, a szlikséges hatosagi engedélyek beszerzésében.

A beszerzési eljarast legalabb harom ajanlattevotol torténd, irasban foglalt drajanlat bekérésével
kell megkezdeni. Az ajanlatkérés torténhet:

— postai levélben,

— elektronikus formaban,

— személyesen, amelyrdl jegyzokonyv késziil

Ajanlatkérésre a jelen szabalyzat hatalya ala tartozo szervezet vezetdje vagy az altala megbizott
tigyintéz6 a jogosult.

Az ajanlatkérd az ajanlattevéknek koteles ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni— az egyenld
es¢ly biztositasa érdekében —, abban adatmodositas nem végezhetd. A beszerzés targyat gy
kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfeleld ajanlatot tehessenek és a
benyujtott ajanlatok Osszehasonlithatok legyenek. Az ajanlatkérés nem mindsiil
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megrendelésnek (kotelezettségvallalasnak). Az ajanlattételi hataridét tigy kell megéallapitani,
hogy az ajanlattevok egyenld eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek.

1.
A BESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK ES LEBONYOLITASANAK
RENDJE
1. Osszeférhetetlenség

A beszerzések elokészitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbiralasdban részt vevo
személy, (beszerzési referens) esetében az Osszeférhetetlenségre vonatkozdan a Kbt. 25. §-dban
foglalt eldirasokat kell alkalmazni.

Az ajanlatkérd nevében eljard és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak eldkészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet — a szabalyzat 1. szdmi
mellékletében foglalt Osszeférhetetlenségi nyilatkozat kitoltésével és aldirdsaval — irdsban
kdteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennéll-e Gsszeférhetetlenség.

A beszerzések eldkészitésében, €és az ajanlatok elbirdlasban részt vevd személy, ha vele
szemben Osszeférhetetlenség all fenn, koteles azt haladéktalanul bejelenteni az ajanlatkérd elsd
szamu vezetdjének.

2. A beszerzési eljaras meginditasa

A beszerzési eljarast meginditani csak akkor lehet, ha az Ajanlatkérd rendelkezik a szerzddés
megkdtéséhez sziikséges feltételekkel és a sziikséges anyagi fedezettel.

A beszerzés becslilt értékét a Kbt. vonatkozo rendelkezései alapjan kell meghatarozni.

A beszerzés targyat és miiszaki tartalmat ugy kell meghatarozni, hogy az ajanlattevok megfeleld
ajanlatot tehessenek €s a benyujtott ajanlatok dsszehasonlithatoak legyenek.

3. A beszerzési eljaras fajtai
A beszerzési eljaras lehet:
— kozvetlen irasos megrendelés
— arajanlatkérés
— nyilt beszerzési eljaras
A nyilt eljards az ajanlattételi felhivasnak a jelen szabalyzat hatalya ald tartozo szervezet

weboldalan torténd kozzétételével indul, a meghivasos eljaras az ajanlattételi felhivasnak az
ajanlattevok részére torténd kozvetlen megkiildésével indul.

A meghivasos eljards az Ajanlatkéré vezetdjének engedélyével, a beszerzési eljards az
ajanlattételi felhivads minimum harom, a feladat ellatdsara alkalmas ajanlattevd részére torténd
kozvetlen egyidejii megkiildésével indul meg.

Ajanlatkérd az értékelési szempontok szerint a két legalacsonyabb 6sszegii ellenszolgaltatast
tartalmazo ajanlatot tevovel, vagy a két legkedvezdbb ajanlatot tevével az ajanlatok értékelését
kovetden targyalasokat folytathat. A targyalasok arra irdnyulnak, hogy Ajanlatkéré a
legkedvezobb feltételekkel kothessen szerzodést.

Ajanlatkérének minden targyalasrol jegyzOkonyvet kell készitenie, és azt a targyalas
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befejezését koveté 8 munkanapon beliil — minden, az adott targyaldson részt vett ajanlattevonek
alé kell irnia, és résziikre egy példanyt at kell adni vagy meg kell kiildeni.

Amennyiben

a szerzO0dés miiszaki-technikai sajatossagok vagy kizarolagos jogok védelme miatt
kizarolag egy meghatarozott gazdasagi szereplével kotheté meg, vagy

a szerz6dés egy meghatarozott gazdasagi szereplovel kothetd meg, mivel annak célja
egyedi miivészeti alkotds vagy miivészi eldadas 1étrehozdsa vagy Ajanlatkérd altali
megszerzese;

épitési beruhdzéas vagy szolgaltatds megrendelés esetén, ha a kordbban megkdtott
szerzOdésben nem szerepld, de elére nem lathatd koriilmények miatt kiegészitd épitési
beruhazéasok, illetve szolgaltatds megrendelése sziikséges, melyet miiszaki vagy
gazdasagi okok miatt jelentdés nehézség nélkiill nem lehet elvalasztani a korabbi
szerzOodéstol,

arubeszerzés esetén, ha a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bovitése
soran a korabbi nyertes ajanlattevonek masikkal torténd helyettesitése azzal a
kovetkezménnyel jarna, hogy miiszaki-technikai szempontbdl eltérd és nem illeszkedd
dolgokat kellene beszerezni, vagy az ilyen beszerzés aranytalan miszaki-technikai
nehézséget eredményezne a mitkddtetésben,

ugy az Ajanlatkérd vezetdjének engedélyével - a beszerzési eljaras megindithaté az ajanlattételi
felhivas egy, a feladat ellatasara alkalmas ajanlattevo részére torténd kozvetlen megkiildésével,
kivéve palyazati forrasbol megvaldsulo beszerzés esetén, ha a palyazati kiirds ettol eltéréen
rendelkezik.

4. Ajanlattételi felhivas

A beszerzés targyaval Osszefiiggésben az ajanlatkérésnek legaldbb az alabbiakat kell
tartalmaznia:

a)
b)

c)

d)
e)

f)
9)

h)

ajanlatkéré megnevezését, pontos cimét,
e szabdalyzatra val6 hivatkozast,

eljards menetének meghatarozasat (kiilonosen: targyalasos, vagy targyalds nélkiili,

valamint azt az eldirast, hogy az ajanlattevd koteles kifejezett nyilatkozatot benyujtani,

amelyben elfogadja az ajanlati felhivas feltételeit,
a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fobb adatait, mennyiségét,

a teljesités helyét, hataridejét, feltételeit, az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikotéseket,
feltételeket,

ajanlatkérd biztosit-e hianypotlast,
az ajanlat benyljtasanak helyét (cim,), mddjat, hataridejét (6ra, perc pontossaggal), a

példanyszamat és a sziikséges mellékleteket, valamint azt a rendelkezést, hogy az

ajanlatoknak a benyujtasra nyitva all6 hataridében be kell érkezniiik, azaz nem elegendd
az ajanlatok postdra adasa,

eredményhirdetés esetén annak helyét, hataridejét, a bontason jelenlévok korét,

jogfenntartast a beszerzési eljaras — indokolas nélkiili — eredménytelenné nyilvanitasara,
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J) kapcsolattartd nevét, elérhetOségét.

A beszerzés targyaval 0sszefliggd ajanlatkéré dokumentumat a 2. szdmit melléklet tartalmazza.

5. Az ajanlatok benyujtasa

Az ajanlatokat az ajanlattételi felhivasban rogzitett idopontig és helyen kell benytjtani. Az
ajanlattevd részére — amennyiben ajanlatdt személyesen nyujtja be — az ajanlat atvételérdl
elismervényt kell adni. Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel idépontjat
(datum, ora, perc), az ajanlatkérés targyat, vagy a beszerzési eljaras megnevezEését, az atvevo
nevét €s alairasat. Az ajanlatok hataridében torténd megérkezéséért ajanlattevo felelds.

Ajéanlatkérd érdemi vizsgélat nélkiil érvénytelennek nyilvanitja a hatdridén tal érkezett
(elkésett) ajanlatot.

Ajanlattevé az ajanlataban kozolt lizleti titkok nyilvanossagra hozatalat megtilthatja.

Ajénlattevd koteles az Ajanlatkéronek minden, a teljesitésbe bevonni kivant alvéllalkozot - a
kozremiikodés mértékére tekintet nélkil - el6zetesen bejelenteni.

6. Az ajanlatok felbontasa

A Dbeszerzés lebonyolitasaval megbizott személy a beérkezett ajanlatok felbontdsat az
ajanlattételi hatarid6 lejartanak idépontjaban megkezdi.

Az ajanlatok bontisanal jelen lehet az ajanlattevd, vagy az ajanlattevd meghatalmazott
képviseldje.

Az ajanlatok bontasardl jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza az ajanlatkérés
targyat, vagy a beszerzési eljards megnevezését, a bontas helyét és idopontjat, a jelen 1évok
nevét €s alairasat, az ajanlattevok megnevezését, az értékelési szempontokat €s az arra
vonatkoz6 megajanlott értékeket.

Az ajanlatok bontasarol késziilt jegyzékonyv masolatat a bontdson jelen 1év6 ajanlattevoknek
at kell adni, egyebekben hdrom munkanapon beliil résziikre elektronikusan meg kell kiildeni.

7. Az ajanlatok értékelése, hianypotlas, tisztazando kérdések

A Dbeszerzés lebonyolitasdval megbizott osztdly a beérkezett ajanlatok felbontasat az
ajanlattételi hatarido lejartanak idépontjaban megkezdi.

Az ajanlatok bontasanal jelen lehet az ajanlattevd, vagy az ajanlattevé meghatalmazott
képviseldje.

Az ajénlatok bontasardl jegyzOkonyvet kell késziteni, amely tartalmazza az ajanlatkérés
targyat, vagy a beszerzési eljaras megnevezését, a bontas helyét és idOpontjat, a jelen 1évok
nevét €s alairasat, az ajanlattevok megnevezését, az értékelési szempontokat €s az arra
vonatkoz6 megajanlott értékeket.

Az ajanlatok bontasarol késziilt jegyzOkonyv masolatat a bontason jelen 1évé ajanlattevoknek
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at kell adni, egyebekben harom munkanapon beliil résziikre elektronikusan meg kell kiildeni.

A Dbeszerzés lebonyolitdsaval megbizott személy az ajanlatok felbontdsat kovetden ot
munkanapon beliil elvégzi az ajanlatok értékelését, azok formai és tartalmi értékelését az
ajanlattételi felhivasban meghatarozott biralati szempontok alapjan.

Az ajanlatok értékelésérdl értékeld lapot kell kidllitani.

Ervénytelen az ajanlat, ha:

— az ajanlattételi felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridd lejarta utan nyujtottak
be,

— ajanlattevdt az eljarasbol kizartdk, vagy nem felel meg a szerzddés teljesitéséhez
szlikséges alkalmassagi kovetelményeknek,

— azajanlat nem felel meg a felhivasban, a dokumentécidban valamint a jogszabalyokban
¢és a Szabalyzatban meghatarozott egyéb kovetelményeknek,

— az ajanlattevd, illetdleg alvallalkozoja nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek,

— haalegalacsonyabb 0sszegli ellenszolgaltatast tartalmazé vagy a legkedvezobb ajanlat
is elérte a kozbeszerzési értékhatart,

— az ajanlat kirivoan alacsony ellenszolgéltatast, lehetetlen vagy tulzottan magas, vagy
tulzottan alacsony mértékii (a beérkezett ajanlatok szamtani kdzepétdl () 50%-ot
meghalado meértékben eltérd), illetve kirivoan aranytalan kotelezettségvallalast
tartalmaz,

— meghivasos eljaras esetén nem az ajanlattételre felkért ajanlattevd nyujtott be ajanlatot.

Ha tobb ajanlattevd nytjtott be érvényes €s azonos 0sszegli ellenszolgaltatast tartalmazo vagy
azonos Osszpontszamot kapott ajanlatot, akkor a beszerzés lebonyolitasaval megbizott személy
) sorsolas alapjan valasztja ki a nyertes ajanlattevot.ez igy biztos hogy j6?

A sorsolason jelen van a beszerzés lebonyolitasaval megbizott személy valamint minimum két
munkatarsa, ¢s jelen lehet az ajanlattevl vagy az ajanlattevé meghatalmazott képviseldje.

Ajanlatkérdnek a sorsolasrol jegyzOkonyvet kell készitenie, €s azt a sorsolas befejezését kovetd
0t munkanapon beliil — minden, az adott sorsolason részt vett ajanlattevonek alé kell irnia, és
résziikre egy példanyt at kell adni vagy meg kell kiildeni.

Eredménytelen az eljaras, ha:
— nem érkezett ajanlat,
— kizarolag érvénytelen ajanlatok érkeztek,

— valamelyik ajanlattevonek az eljards tisztasagat, vagy a tobbi ajanlattevd érdekeit
sulyosan sérté cselekménye miatt Ajanlatkérd az eljaras érvénytelenitésérdl dont.

Ajanlatkéré eredménytelennek nyilvanithatja az eljarast, ha egyik ajanlattevd sem tett
Ajanlatkérd anyagi fedezete mértékére tekintettel megfeleld ajanlatot.

Ajanlatkérd az Osszes ajanlattevd szdmara azonos feltételekkel, egy alkalommal biztosithatja a
hianypotlas lehetdségét. Ertékelési szempontokat nem lehet hidnypotlas keretében megadni.

Ajanlatkérd jogosult az ajanlatban talalhatd, nem egyértelmu kijelentés, nyilatkozat, igazolas
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tartalmanak tisztdzasa érdekében az ajanlattevotol tajékoztatast kérni.
8. Eredményhirdetés, az eredmény kozzététele

Az ajanlatok elbirdldsa targydban hozott dontést a dontés meghozalatalat kovetd ot
munkanapon beliil k6zd1lni kell az ajanlattevokkel.

Amennyiben a legalacsonyabb 0sszegli ellenszolgaltatast tartalmazo, vagy a legkedvezdbb
ajanlat meghaladja a koltségvetési rendeletben nevesitett beszerzés rendelkezésére allo
pénziigyi keret O0sszegét, Ajanlatkérd a dontésé€ig meghosszabbithatja az eredményhirdetés
idépontjat.

9. Megrendelés, szerz6déskotés

Ajanlatkérd csak az eljards nyertesével vagy — visszalépése esetén, ha azt az ajanlattételi
felhivasban eldirta — az eljards eredményének kihirdetésekor a kovetkezd legkedvezdbb
ajanlatot tevovel kotheti meg a szerzodést, vagy teljesitheti a megrendelést.

Amennyiben a beszerzés értéke jelen szabalyzat szerinti netto 200.000 Ft 6sszeget nem éri
el, a beszerzések szerz6déskotés helyett megrendeléssel is teljesithetok.

A megkotendd szerz6désnek tartalmaznia kell - amennyiben relevans - a beszerzési eljarast
lezar6 dontés hatdrozat szamat, valamint azt a kitételt, hogy az ajanlattételi felhivas, a
dokumentécio és az ajanlat a szerzddés elvalaszthatatlan mellékletét képezi.

A felek csak akkor modosithatjak a szerzOdésnek a felhivas, a dokumentacio feltételei, illetdleg
az ajanlat tartalma alapjan meghatdrozott részét, ha a szerzddéskotést kovetden — a
szerzédéskotéskor elére nem lathatd ok kovetkeztében — beallott koriilmény miatt a szerzédés
teljesitése egyébként nem lehetséges.

11



Beszerzési szabalyzat

\VA
EGYEB RENDELKEZESEK

1. Monitoring (a beszerzési folyamat nyomon kovetése), ellenérzése

A szerzOdéskotést megeldzOen az ajanlattevotol a gazdalkodasi szabalyzatban foglalt eldirasok
szerint atlathatdséagi nyilatkozatot kell bekérni.

A pénziigyi beszerzések kapcsan a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités
igazolasa, az érvényesités, utalvanyozas végrehajtasi szabalyait a Gazdalkodasi szabalyzat
tartalmazza. A beszerzéssel kapcsolatos szamlak, kiséré iratokkal valo felszerelésérdl a
pénziigyi ligyintéz6 gondoskodik.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A Beszerzési szabalyzat 2025. ................. napjan 1ép hatalyba. Ezzel egyidejlileg a jelen
szabalyzat hatalya alad tartozd szervezet kordbbi beszerzési szabdlyzata hatalyat veszti. A
mindenkori kozbeszerzési értékhatart elérd, vagy azt meghaladd beszerzések rendjét a
Kozbeszerzési szabalyzat tartalmazza.

A jegyzonek kell gondoskodni, hogy a Beszerzési szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 5. szdmu mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a megismerést kovetd 5 munkanapon beliil
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Balatonkenese Véaros Onkorményzata vonatkozasaban a beszerzési szabalyzatban foglalt
eldirasok értelemszerli alkalmazasat elrendelem

polgarmester

Balatonkenesei Miivelddésihaz vonatkozasdban a beszerzési szabalyzatban foglalt eldirasok
értelemszer(i alkalmazasat elrendelem

Intézményvezetd

Balatonkenese Varos Varosgondnoksaga vonatkozasadban a beszerzési szabalyzatban foglalt
eldirasok értelemszerii alkalmazasat elrendelem

Intézményvezetd

Papkeszi K6zség Onkormanyzata vonatkozasdban a beszerzési szabélyzatban foglalt eléirdsok
értelemszer(l alkalmazasat elrendelem

polgarmester

Tatorjan Szocidlis Szolgaltatd Intézmény vonatkozéasédban a beszerzési szabalyzatban foglalt
eldirasok értelemszerti alkalmazasat elrendelem

Intézményvezetd

Kippkopp Ovoda és Boleséde vonatkozasdban a beszerzési szabalyzatban foglalt eldirasok
értelemszer(i alkalmazasat elrendelem

Igazgato
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1. szamu melléklet

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat (1)

Alulirott..........oooviiiiiiiii (lakcim: ..o ) mint az
(...........Ajanlatkéro megnevezése) (CIM: ........ccooviriiiiiiiiiiiiiiiieannn, ) Arajanlatot kér6

altal meginditott beszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a beszerzési szabalyzat
I1l. Fejezet 1. pontja szerinti dsszeférhetetlenség velem szemben nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomat a ... (ajanlatkéro megnevezése) altal a
....................................................... targyban lefolytatandd beszerzési eljarassal

................. 200
nyilatkozattevd aldirasa
Osszeférhetetlenségi nyilatkozat (2)
Alulirott.........ooooiiiiii (lakeim: ... ) mint az
(coneenne . Ajanlatkéro megnevezése) (CIm: ........oooooeviiiiiiiiiiiiiiiiiiinnn. ) Arajanlatot kérd

altal meginditott beszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a beszerzési szabalyzat
I1l. Fejezet 1. pontja szerinti 6sszeférhetetlenség az altalam képviselt szervezettel szemben
nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomat a ... (ajanlatkéro megnevezése) altal a
....................................................... targyban lefolytatandd beszerzési eljarassal

nyilatkozattevo aldirasa

14



Beszerzési szabalyzat

2. szamu melléklet
Arajanlatkérés

Az arajanlatot kérd neve, Cime:

Telefon/szama: Képviselo:

A beszerzés targya, mennyisége:

Miiszaki leirds, mindségi és teljesitési kovetelmények:

A szerzddés tipusa (pl.: keretszerzédés, szolgaltatdsi,
druszerzddés):

Aszerz6dés idotartama vagy a teljesités hatarideje:

A teljesités helye:

Az ellenszolgéltatés teljesitésének feltételei:

Az arajanlattétel benyujtasi hatarideje:

Az arajanlattétel benyujtasanak cime (pl.: postai cim, email, fax,
személyesen).

Az Arajanlatot kérd kapcsolattartdja, beosztasa, elérhetdsége:

Az arajanlathoz csatoland6 dokumentumok (amennyiben relevans):
a) Atlathatosagi nyilatkozat
b) Kettd db referencia
C) Felolvasé lap?
d) Tevékenységet igazolé dokumentumok®
— Cégbirosagi végzes, egyeéni vallalkozoi igazolvany masolata
— Aldirasi cimpéldany masolata
— Felelosségbiztositas igazoldsa masolata
Tajékoztatjuk, hogyaz ................... (ajanlatkéré megnevezése) beszerzési szabalyzata értelmében:

1. Az arajanlatkérés nem keletkeztet szerzédéskotési kotelezettséget az Arajanlatot kérd
szamara.
2. Eredménytelen a beszerzési eljaras ha:

— nem nyujtottak be arajanlatot,
— az Arajanlatot tevSk egyike sem felel meg az 4rajanlatkérésben foglalt feltételeknek,
— az Arajanlatot tevSk egyike sem felel meg az dsszeférhetetlenségi kovetelményeknek,

— az Arajanlatot tevé arajanlatiban meghatarozott ellenszolgéltatds mértéke eléri a Kbt.
szerinti kdzbeszerzési értékhatart,

— egyik Arajanlatot tevé sem, vagy az 6sszességében legeldnyosebb Arajanlatot tevé sem
tett megfeleld arajanlatot, figyelemmel az Arajanlatot kérdnek a beszerzés targyara
fordithatd eldiranyzata Osszegére, ¢és az darajanlat fedezetére vallalt fizetési
kotelezettség kiegészitése nem biztositott,

— nem a felkért Arajanlatot tevék nyujtottik be azarajanlatot,

— egyéb modon nem felel meg az arajanlati felhivasban, vagy a vonatkozo
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

ajanlatkérd alairasa
3. szamu melléklet
Felolvasolap

L Cak példaszerii a felsorolas, a dokumentumok szama sziikithetd, illetve bovitheto

Koltségvetési szerv neve 15
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(Felolvasolap — kotelezé melléklete az Ajanlatkérésnek)

Alulirott ......ooooviiiiiiiiiiian, , mint a(z)

Cég neve:

Székhely/Lakcim:

Adoészam (addazonosito jel):

Villalkoz6 igazolvanyszam,
cégjegyzékszam, lajstromszam,
egyéb azonositd szam:
Szamlavezetd pénzintézet neve:
Bankszamlaszam:

Személyes kozremiikddod neve,
telefonszdma:

e-mail cime:

képviseldje, .......... (ajanlatkéré megnevezése) 20.... ho....... .... napjan érkezett

ajanlatkérésre az alabbi ajanlatot adom:

AJANIAtKEres TATZYA:  tevreineiniieiieiiiiiieiieiiiieiiietietieeutiecieceeeecsasececcnsessscnscncsces
Arajanlat Netto Afa Osszesen

Ajanlattevd képviseletében nyilatkozom, hogy az ajanlatkérésben kozolt feltételeket az
ajanlatunkban elfogadjuk, az Ajanlatkéré altal megadott szakismerettel, gyakorlattal
rendelkeziink, kijelentjiik, hogy jelenleg nem folyik elleniink csddeljaras, felszamolasi eljaras,
vagy végelszamolas, illetve egyéb jogszabalyban meghatdrozott megsziintetési eljaras, és a
jelen ajanlatunk elfogadéasa esetén - nyertes Ajanlattevoként - kotelezettséget vallalunk az
abban foglalt kikotések maradéktalan teljesitésére.

Ajanlattevé képviseletében nyilatkozom, hogy a beszerzést meginditd Ajanlatkérés
megkiildését megel6z6 12 honapban illetve ha 12 honapon beliil alakult akkor tevékenysége
kezdetétdl nem volt bankszdmldjan/ bankszdmléain 15 napot meghaladé beliili sorba allitas a

pénzforgalmi szolgéltatas nyujtasarol szolo 2009. évi LXXXV. térvény 2. § 25. pontja szerint.?
Ajanlattevé képviseletében nyilatkozom, hogy a beszerzést meginditd Ajanlatkérés

megkiildését megel6z6 12 honapban, illetve ha 12 honapon beliil alakult akkor tevékenysége
kezdetétdl fogva egyik bankszamlajan/ bankszamldin sem volt 15 napot meghalad6 sorba allitas

2 Nem kotelezo, ettol elterd adattartalmat is ki lehet kotni!
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a pénzforgalmi szolgaltatds nyujtasarol szoldé 2009. évi LXXXV. torvény 2. § 25. pontja
szerint.1®

Ajanlattevé képviseletében nyilatkozom, hogy rendelkezem a beszerzést megindito
Ajanlatkérés megkiildését megel6z6 harom évben (36 honapban) a miiszaki leirasban foglaltak

szerinti targybol szdrmazo legalabb nettd 1.000.000, Ft 6sszegben teljesitett referenciaval.®

cégszerii alairds

8 Nem kotelezo, ettol elterd adattartalmat is ki lehet kotni!
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4. szamu melléklet
Biralati és dontési jegyzokonyv / Biralati lap

amely KESZUIL ....cccoveviiiicieiece e orakor a .................... (ajanlatkérd
megnevezése) mint Arajanlatot kér0 ....(cim) hivatalos helyiségébena .........cccocevevecverveneernnnnen.
beszerzés targyaban meginditott beszerzési eljarasban.

Jelen vannak:
....................... a Biral6 Bizottsag elndke
....................... a Biralo Bizottsag tagja
....................... a Biralo Bizottsag tagja
....................... a javaslatot tevo (beszerzési referens)

A (ajanlatkéré megnevezése)mint Arajanlatot kéré a kivalasztott Arajanlatot
tevoknek megkiildott arajanlatkéréssel a............cccevveeviiecieneenieenieenneenn, beszerzés targyaban

beszerzési eljarast inditott meg.

Az Arajanlatot kéré az arajanlatkérést....................ccccoovoeceiceeeeesennnnn.. NAPjan az alabbi
gazdasagi szereplonek kiildte meg:

Arajanlatot az alabbi gazdasagi szereplék nyujtottak be:

A Biralo Bizottsag az arajanlatokat megvizsgalta, majd pedig 0sszehasonlitotta. Az arajanlatok
attanulmanyozasat kovetoen a Birald Bizottsag kialakitotta egységes allaspontjat:

— nyertes Arajanlatot tevé:
— nyertes Arajanlatot tevé kiesése esetén a helyébe 1ép6 Arajanlatot tevé:

Javaslatot tevé (beszerzési
referens)
A dontéshozd a Biralo Bizottsag/Beszerzési referens javaslatat elfogadva meghozza az alabbi
dontéseket:
—  Arajanlatot kéré a Birdlé Bizottsig/beszerzési referens szakvéleménye alapjan gy dontott,
hogy a jelen eljardsban a nyertes Arajanlatot teve ...............cccoooe...... tekintettel arra,
hogy az osszességében legelényosebb/ a legalacsonyabb dsszegii drajdnlatot nyujtotta be.

— Dontéshozo felkéri a Szakmai vezetdt, hogy a fenti dontéseket hirdesse ki és a szerzédéskotést
készitse eld az arajanlat-tételi felhivasban szerepldiddépontra.

dontéshozo
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Megismerési nyilatkozat

5. szamu melléklet

A Beszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas

Koltségvetési szerv neve
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