Alldshirdetés feladas 4ig/208/2024

KOZSZOLGALLAS sorszam: 50395
Intézményi iktatészam: aig/208/2024
Statusz: Szerkesztés alatt

Utolsé statusz frissités: 2024.0116.
Operatorra szignalva: -

ALLASPALYAZAT

BALATONKENESE VAROS ONKORMANYZATA
palyazatot hirdet Kdzszolgélati jogviszony (Kttv.) keretében

Anyakonyvvezetdi, igazgatasi Ggyintézé

Munkakor/feladatkér betdltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Anyakonyvi feladatok teljes kérd ellatdsa — igy tébbek kézdtt anyakdnyvezi
az anyakonyvi eseményeket, hdzassagkotések, allampolgarsagi esku elékészitése, lefolytatasa, anyakdnyvek és
elektronikus anyakdnyvi rendszer pontos vezetése, az ezzel Kapcsolatos feladatok ellatdsa. A valasztasok
lebonyolitasédban valé kézremlkodés. A Helyi Valasztasi Iroda igazgatasi feladatainak ellatdsa. Hatésagi feladatkor
ellatasa - népesség nyilvantartdssal, lakcim bejelentéssel, hagyatéki Ugyintézéssel kapcsolatos Ugyek intézése.

Betdltendd allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat
Betdltendd allas munkakérének szakterlilete (munkakércsalad): Egyéb
Betdltendé allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, forméja:
Hatéarozatlan, 40 éra, Altalanos, Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Balatonkenese

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités feltételei; prébaidé;
illetmény/fizetés, speciilis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime stb.): Kérem, bérigényét
palydzatdban feltUntetni sziveskedjen. Palyazat benyujtasa postai Uton a Balatonkenesei Polgadrmesteri Hivatal
cimére (8174 Balatonkenese, Béri Balogh Adam tér 1.). Kérjik a boritékon feltiintetni az azonosité szamot:
4i9/208/2024, valamint a munkakér megnevezését: Anyak&nywezetdi, igazgatdsi Ggyintézé, vagy elektronikus tton,
dr. Nagy Erzsébet Andrea jegyzé részére a hivatal@balatonkenese.hu e-mail cimen keresztl.

Feltételek, elényok

Palyazati feltételek

Jogallasbél fakadé jogszabalyi kévetelmények:

> BUntetlen el&élet

> Cselekvképesség

> Magyar allampolgarsag

» Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

> Erkdlcsi bizonyitvany
Elvart végzettség/képesités:

> Kézépfok - szakképzettség, Egyéb végzettség, anyakdnyvvezetdi szakvizsga
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

> Anyakdnywvezetdi szakvizsga

> Felhasznaldéi szintG MS Office (irodai alkalmazasok)

Palyazat elbiralasa soran elényt jelent

A péalyazat elbirdlasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: igen



A palyazat elbirdlasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elényodk:
* Fels6foku képesités, felsdoktatasban szerzett szakképzettség
> Anyakényvi igazgatdsban szerzett gyakorlat, legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat
> ASP, Elektronikus anyakdnyvi rendszer felhasznaléi szint( ismerete
> B kategdrias vezetdi engedély
» Kézigazgatasi alapvizsga ésfvagy kézigazgatasi szakvizsga
A pélyazat elbiradlasa soran elényt jelenté személyes kompetencidk:
> Konfliktus-kezelés (alap)
> Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok hasznélata (GUgyintézi)
> Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziltség, szaktudas (Ugyintézsi)
» Terhelhetéség (egyéb)
> Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felelésségvallalas az elvégzett munka mindségéért (egyéb)

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatdmaszté dokumentumok:
» fényképes dnéletrajz {87/2019.{IV.23)Korm.rendelet 1sz. melléklete alapjan
¥ vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
> Harom hdénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany
> Hozzdjarulo nyilatkozat pélyazati anyagba betekintésrél
» végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata
A pélyazat benytijtasanak hatarideje: 2024.02.12. 00:00
A pdlyazat elbirdlasanak médja: A palyazatok elbirdlasrél a polgarmester egyetériésével a jegyzé dént. A
déntéshozé fenntartja a visszavonds, valamint a palyazati eljards érvénytelennek nyilvanitasanak jogat.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.02.23. 00:00
A palyazati kiirds tovabbi kbézzétételének helye: www.balatonkenese.hu
Allas tervezett betéltésének idépontja: 2024.03.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.01.22.

A palyazati kiirds kbzzétevdje a Belligyminisztérium (BM). A pédlyazati kiiras a kézigazgatdsi szerv éltal az BM részére
megkuldétt adatokat tartalmazza, gy annak tartalmdaért a hatalyos jogszabaly alapjan a palyazatot kiird szerv felel.

@} Kozszolgallas



