TAJEKOZTATO AZ E-ONKORMANYZAT PORTALON TORTENG
UGYINDITASROL

Hatésagi bizonyitvany kiallitasa hizszamigazolas tekintetében
Tisztelt Ugyfelek!

Az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz4l6 2015. évi
CCXXIL torvény (Eiisztv.) 9. § (1) bekezdés a) pont aa) alpontja alapjan elektronikus
ligyintézésre koteles valamennyi gazdalkodo6 szervezet és egyéni vallalkozo.

Gazdalkodo6 szervezet az E-Onkorményzat Portalon keresztiil a megfeleld trlap (Agazat:

Altalanos vagy egyéb igazgatasi iigyek; Ugytipus: Kérelem; Urlap: Kérelem ingatlan
hazszamanak megallapitédsihoz) kitoltésével nytjthatja be kérelmét.

Az Eiisztv. 8. § (1) bekezdése szerint a természetes személy iigyfél jogosult az elektronikus
Ugyintézést biztositd szerv elétt az ligyei intézése soran ligyintézési cselekményeit elektronikus
uton végezni, nyilatkozatait elektronikus tton megtenni.

Ugyfélkapus azonositoval a https://epapir.gov.hu/ honlapon van lehetéség az alairt kérelem é&s
mellékleteinek elektronikus uton torténd benyujtasihoz.

FONTOS! Cég esetében olyan személynek kell belépnie a honlapon, aki hozz4 van rendelve a
cég cégkapujahoz tigyintéz6ként (tipikusan az lgyvezetd, kdnyvelé stb.), azaz jogosultsaggal
rendelkezik arra, hogy a cég nevében kiildeményeket adjon fel cégkapun keresztiil.

A hinapra belépve az ,Uj levél irasa” feliileten az alabbiakat szitkséges kitolteni:

1) CEGKAPUBOL KULDVE SZERETNEK E-PAP{RT BENYUJTANI — bepipélni sziikséges
cég esetében

2) NEM TERMESZETES SZEMELY NEVE — ceg teljes, hosszu nevét megadni cég esetében
3) NEM TERMESZETES SZEMELY ADOSZAMA — adészam elsé nyolc szdmjegyét
megadni cég esetében

4) Témacsoport: Onkorményzati igazgatas

5) Ugytipus: Cimnyilvantartasi igyek

6) Cimzett: Balatonkenese Varos énkorményzata

7) Hivatkozési szam: {igyiratszam, ha van

8) Levél targya: , hatoséagi bizonyitvany”

9) Levél szovege: az eladni kivant kérelem, rovid nyilatkozat irdsos forméban.

Ezt kovetben a,,Tovabb a csatolmanyokhoz” fiilre kattintva nyilik lehet6ség a beszkennelt alirt
kérelem és mellékletek (pl. tarsashazi alapité okirat, tulajdoni lap stb.) csatoldséhoz. A
mellékletek feltltését kovetéen , Tovabb a véglegesitéshez” fiilre kattintva lehet feltdlteni a
kérelmet, valamint annak mellékleteit.



