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Balatonkenese Viros Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
2022. november 24. napjan tartandé nyilt testiileti iilésére

Ugyiratszam: pii/169-1/2022

Targy: Balatonkenese Varos Onkorményzatdnak Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos
eljarasrendrodl szolo szabalyzat megtirgyalasa

Eléterjeszto: Jurcsé Janos polgarmester

Torvényességi szempontbo6l megvizsgalta: dr. Nagy Erzsébet Andrea jegyz6

Elokészitette: Kovacs Péter pénziigyi csoportvezetd

Melléklet:  Beszerzési szabalyzat

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Balatonkenesei Polgarmesteri Hivatal (a tovébbiakban: Hivatal) a 2017. évben
hatdlyba 1épd szabdlyzatok feliilvizsgalatara arajanlatokat kért be. A felhivasra harom
arajanlat érkezett, melyek koziil a Szanté és Tarsa Bt. (székhely: 9700 Szombathely,
Felsobiiki Nagy Pal utca 29.) adta a legkedvezdbbet.

A Hivatal felkérte a Szantdé és Tarsa Bt-t, hogy a Balatonkenese Varos
Onkormanyzatanal és az sszes intézménynél fellelhetd gazdasagi vonatkozast szabalyzatot
vizsgélja feliil és készitsen uj szabalyzatokat.

Szanté és Térsa Bt. a megkeresésiinknek eleget tett. Feliilvizsgalta és elkészitette az 1
szabdlyzatokat.

Balatonkenese Varos Onkorményzata Képviselé-testilletének az allamhaztartasrél
sz0lo torvény végrehajtasardl sz6l16 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdése
b) pontja értelmében a koltségvetési szerv vezetdje belsé szabalyzatban rendezi a
miikodéséhez kapcsolodo, a koltségvetési szerv elbiranyzatait terheld pénziigyi kiadassal bird,
jogszabalyban nem szabélyozott kérdéseket, igy kiilonGsen a beszerzések lebonyolitisaval
kapcsolatos eljarasrendet.

Balatonkenese Varos Onkorméanyzata Képvisel-testiiletének a fentiek értelmében a
mellekelt beszerzési szabalyzatot sziikséges megtargyalnia és elfogadnia a szabalyzat hatalyba
lépését megel6zben.

Kérem a Tisztelt Képviselé-testiiletet, hogy az elbterjesztést targyalja meg, és
hatdrozzon a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendrl sz6lo szabalyzat
jovéhagyasarol.

Balatonkenese, 2022. november 14.

Tisztelettel:

Yy

dr. Nagy Erzsébet Andrea Juresé Jinos
jegyzd polgarmester
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Hatarozat-tervezet:

Balatonkenese Viros Onkorminyzata Képviselo-testiiletének
...... /2022, (X1.24.) hatarozata

Balatonkenese Varos Onkormanyzatinak a Beszerzések lebonyolitasival kapcsolatos
eljarasrendrol sz6l6 szabdlyzatanak elfogadasardl

1.) Balatonkenese Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a Balatonkenese
Viaros Onkormanyzatianak Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendrol

sz016 szabdlyzatat
a.) jovahagyja.
b.) nem hagyja jova.

2) A Képvisel6-testillet meghatalmazza a polgarmestert, hogy a dontésrél az
érintettek értesitse.

Hatéridd: 2022. december 31.
Felel6s: Jurcsé Janos polgarmester
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A gazdaségi verseny tisztasidgdnak megdvisa, tovabba valamennyi ajanlattevé szamara az
egyenld feltételek biztositisa érdekében a kozbeszerzésekrSl szolé 2015. évi CXLIIL
torvény hatdlya ald nem tartozé d4rubeszerzések, épitési beruhdzédsok, tovabba
szolgaltatasok megrendelése soran - figyelemmel az Allamhaztartasrél sz6l6 - tébbszor
moédositott - 2011. évi CXCV. tdérvény, valamint az &llamhéztartasrél szél6é térvény
végrehajtasara kiadott 368/2011. (XII. 31.) Korményrendelet (a tovabbiakban: Avr) és a
kozbeszerzési értékhatarok alatti érték(i beszerzések megvaldsitisaval és ellendrzésével
kapcsolatos szabalyokrél szélé6 459/2016.(X11.23.) Korményrendelet szabalyaira - a netté
egy milli6 forintot eléré vagy meghaladé dnkormanyzati beszerzések eljarasi szabalyai az
aldbbiak szerint kerlilnek meghatarozasra:

A szabdlyzat jogszabilyi és egyéb forrasai

- A mindenkori kdltségvetési torvény,

- AXkézbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.),

- Az allamhaztartasrol sz616, tobbszér modositott 2011, évi CXCV. sz616 torvény (a
tovabbiakban: Aht.),

- Az éllamhéztartasrél szolo térvény’végrehajtésértc’)l kiadott 368/2011. (XIL.31.)
Kormanyrendelet (a tovibbiakban: Avr.),

- a kozbeszerzési értékhatirok alatti értékii beszerzések megvaldsitasaval és
ellendrzésével kapcsolatos szabalyokrdl sz010 459/2016.(X11.23.)
Kormanyrendelet,

- az Onkormaényzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, valamint

- az operativ gazdilkoddasi jogkorok gyakorlasarél szo6l6 szabalyzata.

1.
Altalanos rendelkezések

Jelen szabélyzat hatélya kiterjed Balatonkenese Varos Onkormanyzatara, illetve az éltala
foglalkoztatottakra és a Balatonkenesei Polgdrmesteri Hivatal altal foglalkoztatott
koztisztviselkre és egyéb munkavallalokra.

1.
A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a mindenkori koltségvetési tdrvényben megallapitott
kozbeszerzési értékhatirokat el nem éré, tovabba a kozbeszerzései eljarasi kivételek ald
tartoz6 arubeszerzések, épitési beruhdzdsok és szolgiltatisok igénybevétele esetén
meghatérozza azokat az eljarasi szabalyokat, melyeket az Onkormanyzat (a tovabbiakban:
Ajanlatkérs) koltségvetésének terhére megvaldsitott beszerzések lefolytatidsa sordn
alkalmazni kell.

2.
Alapelvek

A beszerzési eljarasban az Ajanlatkéré koteles biztositani, az Ajanlattevé pedig koételes
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat.
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Az Ajanlatkérének azonos banidsmdédot kell biztositania az ajanlatkérésben résztvevd
Ajanlattevék szdmara.

Ezen szabalyzatban biztositott jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével
dsszhangban, a johiszemiség kovetelményének megfelelGen kell gyakorolni, illetSleg
teljesiteni.

3.
A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed azokra a beszerzésekre, amelyeknek az Ajanlatkérd
koltségvetésében biztositott fedezetének értékhatara az eljaras megkezdésekor nem éri el
a Kbt. szerinti értékhatarokat.

E Szabélyzat személyi hatalya kiterjed minden olyan személyre, akit az Onkorményzat,
mint Ajanlatkéré a beszerzési eljirisaiba bevon, ideértve az eljardsok tervezését,
el6készitését, lefolytatdsat, dokumentaldsat, ellendrzését, a dontések elSkészitését és
meghozatalat is.

Nem kell beszerzési eljarast lebonyolitani és elzetes ajanlatot sem kell kérni abban az
esetben, ha a beszerzés azonnali lebonyolitisa élet- és vagyonbiztonsidg szempontjabol
sziikséges, tehat személyi sériilés vagy anyagi kar elharitasa vagy csokkentése indokolja a
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halaszthatatlan intézkedést. Az ilyen indokkal térténd beszerzésrdl a polgdrmester dént.

Nem Kkell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, de legalabb egy
drajanlat bekérése sziikséges az alabbi beszerzésekre:
a) jogi szolgaltatas, tanacsadas,

b) foglalkozas-egészségligyi szolgaltatas,

c) kdnyvvizsgilat,

d) kockazatmenedzselés és tandcsadas,

e) informatikai tanacsadas,

f) egyéb tanacsadas,

g) belsd ellendrzés,

h) kizarélagossag fennallasa esetén,

j) kiilonleges jogrend fennalldsa esetén,

i) jogszabaly szerinti esetekben.

4,
A beszerzések targya

A beszerzés targya lehet:
a.) arubeszerzés,
b.) épitési beruhazas,
c.) szolgaltatas megrendelése.

a.) Arubeszerzés:
Az olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd

ingd dolog tulajdonjogénak vagy hasznalatéra, hasznositisara vonatkozo jogoknak -
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vételi joggal vagy anélkiil térténé - megszerzése az Ajanlatkérd részérdl. Az
arubeszerzés magéban foglalja a bedllitast és lizembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazas:

Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek térgya az épitési tevékenységgel Az
épitett kdrnyezet alakitasardl és védelmérél szélo, tébbszor modositott 1997. évi
LXXVIIL. toérvény 2. § 36. pontja, valamint annak tervezésével 0sszefiiggd munka
megrendelése a szabalyzat hatalya ala tartoz6 szerv részérdl.

d.) Szolgaltatis megrendelése:

Az olyan - drubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindgsiilé6 - visszterhes
szerz8dés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az
Ajanlatkéro részérdl.

Ha a szerz6dés tobb - egymadssal sziikségszeriien Gsszefliggd - beszerzési targyat foglal
magaban, a meghatdrozd értékii beszerzési targy szerint kell a szerz6dést mindsiteni.

A beszerzési eljaras lehet:
a) egyszeri;
b) meghivasos.

Egyszerili beszerzési eljaras olyan netté 1.000.000 Ft becsiilt értéket el nem éré
beszerzési eljaras, amelyben kevesebb, mint harom ajanlattevé tesz ajanlatot.

A nett6 1.000.000 Ft becsiilt értéket el nem éré beszerzések esetében, elegendd, ha
legalabb egy felkért ajanlattev tesz ajanlatot. Ebben az esetben a Polgarmester a Hivatal
kozremtikodésével koteles gondoskodni arrél, hogy a termék/szolgéltatds beszerzése az
dltalanosan elvarhaté kovetelményeknek megfelelen, valamint a lehetd leggazdasagosabb
modon torténjék.

Az Onkorményzat Operativ szabalyzata értelmében a brutt 200.000 Ft alatti 4&rubeszerzés
és szolgaltatds igénybevétele esetén egy irasbeli arajanlat tétel sem sziikséges, ezekben az
esetekben a szabalyzat alapjan torténik a kitelezettségvallalast.

A meghivasos beszerzési eljaras olyan nett6é 1.000.001 Ft becsiilt értéket elérd, vagy
azt meghaladd beszerzési eljaras, amelyben legaldbb harom felkért ajénlattevd tesz
ajanlatot.

Palyazati forrasbdél megvalésulé beszerzés esetén a tdmogaté altal el6i
eljarni, s igy a fenti értékhatarokat figyelmen kiviil lehet hagyni.

rtak szerint kell

5.
Osszeférhetetlenség

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elékészitésében,
lefolytatdsdban/végrehajtdsdban az Onkorményzat, mint Ajanlatkéré nevében olyan
személy vagy szervezet, amely funkciéinak partatlan és targyilagos gyakorlasira barmely
okbé], igy kiiléndsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi
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szerepldvel fennallé mas kozos érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre
jelentkez6ként, alvéllalkozéként vagy az alkalmassdg igazoldsaban részt vevo
személyként/szervezetként az ajanlatkérd &ltal az eljarassal vagy annak elSkészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet.

Az Ajanlatkérd koteles felhivni az eljaras el6készitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha - kiiléndsen az éltala megszerzett tobblet-informécidkra tekintettel - a
beszerzési eljarasban torténd részvétele dsszeférhetetlenséget eredményezne.

Az dsszeférhetetlenségrdl az eljarasban résztvevek frasban tesznek nyilatkozatot.

IL.
Az eljaras elokészitése
A beszerzési érték és az értékhatiarok meghatarozasara vonatkozo szabalyok

A beszerzés el6készitésén az adott beszerzési eljards megkezdéséhez sziikséges
cselekmények elvégzését, igy killonosen az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet- és
piacfelmérést, elézetes piaci konzulticidt, a beszerzés becsiilt értékének felmérését, a
beszerzési dokumentumok el6készitését kell érteni.

A beszerzési eljaras elkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 8sszes iratota
beszerzési eljards lezarulasatél, a szerzédés teljesitésével kapcsolatos osszes iratot a
szerz6dés teljesitésétdl szamitott legalabb 8t évig meg kell Srizni.

1.
Helyzet- és piacfelmérés

A Hivatal a beszerzési eljarast koteles - a beszerzés targyara és becsiilt értékére tekintettel
- megfeleld alapossaggal el6késziteni.

A becsiilt érték meghatarozasa céljabél kiilon vizsgélatot kell végezni. A vizsgalat keretében
fiiggetlen szakért6kkel, hatésigokkal, illetve piaci résztvevOkkel el6zetes piaci
konzulticiékat folytathat azok eredményét kételes dokumentélni.

A beszerzés targyara vonatkozé becsiilt érték meghatirozasa érdekében a piaci
résztvevéktsl, szakértékt6l, hatésagoktol az informéciokérés - tobb szerepld egyideji, vagy
rovidebb idészakot, 6 hénapot nem meghaladé megkeresésével - térténhet:
a) e-mailben, és a megkeresésre e-mailben beérkezé informaciok kinyomtatasaval és
iktatasaval,
b) postai kézbesités, vagy személyes kézbesités esetén tértivevénnyel igazolt atvétellel,
a megkeresésre érkezett vélasz iktatdsaval,
c) telefonon torténd kapcsolatfelvétel esetén az iigyiratban torténd datumozott
feljegyzéssel,
d) személyes megjelenéssel jaré konzultacié esetében jegyzokonyv készitésével,
e) szakmai kamarak 4ltal ajanlott dijszabasok alapulvételével,
f) koréabbi, hasonlé tirgyra iranyuld szerzédések elemzésével.



2,
A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzés becsiilt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altaldban kért vagy kinalt - dltalanos forgalmi adé nélkiil szamitott, teljes ellenszolgaltatast
kell érteni. Opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az
opciondlis rész értékét is bele kell érteni. A becsiilt érték meghatarozasara a Kbt. az
iranyadé.

Ha az Onkorméanyzat lehet6vé teszi a részekre térténd ajanlattételt, a becsiilt értékébe
minden rész értékét be kell szamitani.

3.
Az értékhatar

Az értékhatar az egyes beszerzések esetében a kézponti kéltségvetésrdl szol6 torvényben
évente meghatarozott kozbeszerzési értékhatarok mértéke alatti dsszeg.

4,
A beszerzés megkezdése

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljardst megindité hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladdsdnak (megkiildésének) id6pontjat kell érteni.

1L

Ajanlatkérd nevében eljaré személyek
Az Onkorményzat beszerzései vonatkozisiban az Onkormdanyzat, mint Ajinlatkéré
nevében eljaré személy a Polgarmester.
Az Onkormanyzat beszerzései vonatkozdsidban a Kkozbeszerzési értékhatarig a
Polgdrmester dént.
Ha a beszerzés elbirdlasa specidlis szakértelmet igényel az Ajanlatkéré nevében eljaré
személy vagy szervezet szakért6t kérhet fel. A Polgarmester a targyban illetékes
bizottsdgénak elnokétdl a dontés eldkészitésben a bizottsdg el6zetes dllasfoglalast kérheti.

Az atruhézott hataskérben hozott dontésrdl a kévetkez6 testiileti tilésen be kell szdmolni.

Az Onkormanyzat, részérdl inditott ajanlatkérés el8készitése, a beszerzési tevékenység
végzése, valamint végrehajtisa sorin a Balatonkenesei Polgarmesteri Hivatal jar el.



IV.
A beszerzések lebonyolitasanak eljarasi szabalyai

A versenyeztetés ajanlatkérés ttjan valosul meg kivéve, a Kbt-ben és a 459/2016. (XI1.23.)
Kormanyrendeletben meghatarozott kivételek kore.

Az Onkormanyzat az épitési beruhazasait, felijitdsi munkait és szolgaltatis megrendeléseit
elssorban az Onkormanyzati tulajdonnal is biré 100%-ban énkormdnyzati tulajdoni,
masodsorban tébbségi allami vagy oénkormanyzati részesedés feltételével tébbségi
onkorményzati tulajdonnal biré szervezettel versenyeztetési eljaras nélkill is
elvégeztetheti, de dénthet a szabalyzat szerinti beszerzési eljaras lefolytatasarol.

Az Ajanlatkéré a nett6 1.000.000 Ft alatti becstilt érték esetén is - egyedi elbiralas alapjan -
doénthet a szabélyzat szerinti beszerzési eljaras lefolytatdsarol.

Az Ajanlatkéré a beszerzés megkezdésekor legaldbb hirom kiilénbézd ajanlattevének
koteles egyidejiileg irasbeli ajanlattételi felhfvast kiildeni. Az irdsban megkeresett
ajanlattev6knek az ajanlatuk megtételére a felhivas feladdsatdl az ajanlattétel napjiig
legalabb 8 naptari napot biztositani kell.

Az ajanlattételi felhivas tartalmat ugy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az
ajanlattevék megfeleld ajanlatot tehessenek és szabdlyszer(ien, hataridében benyujtott
ajanlatok 6sszehasonlithaték legyenek.

Ajanlatkéré az ajanlati felhivisban az ajanlat részeként benytijtasra eldirt egyes
dokumentumok utélagos csatolaséra, tovabba az ajanlat masolati példanyanak pétlasira,
az ajanlatok bontasat kovetd két munkanapon beliil lehetéséget biztosit.

Az ajénlattételi felhivasnak az aldbbiakat kell tartalmaznia kiilonésen:
- az ajénlatkéré nevét, cimét, telefon és fax szamdat, e-mail cimét, képvisels

megjelélését,

a beszerzés targyat, illetve mennyiségét, a miiszaki leirast, illet6leg mindségi és
teljesitési kovetelményeket,
- aszerz6dés meghatarozasat (pl: tervezési, szolgaltatasi szerz6dés),
- aszerzdés id6tartamat vagy a teljesités hataridejét,
- ateljesités helyét,
- az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit,

- az elbiras alapjat, (a legalacsonyabb 4ar, a legalacsonyabb koltség, amelyet az
ajanlatkérd altal meghatarozott kéltséghatékonysagi modszer alkalmazasaval kell
kiszamitani, vagy a legjobb dar-érték aranyt megjelenité olyan - kiilonosen
mindségi, kdrnyezetvédelmi, szocidlis - szempontok, amelyek kozott az ar vagy
koltség is szerepel.

- az ajanlattételi felhivas targyanak ellenérték megjelolésére iranyulé felhivast,

- referenciak kérését,

- aszamlazas modjat,

- az ajanlat érvényességi idejének megjel6lését,

- az ajanlat dijmentességének rogzitését,

- az ajanlat benyujtasanak médjét,
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- az ajanlatkérd kapcsolattartéjat,



- az ajanlat benytjtasidnak hatéridejét,

- az ajanlat benytjtasidnak cimét,

- az ajanlat felbontasanak helyét és idejét,

- az ajanlattételi eljaras eredményhirdetés napjat,
- aszerzddéskotés hataridejét.

Ajanlatkérd az ajanlati felhivasban el6irhatja az ajadnlattevd pénziigyi, gazdasagi és miiszaki
alkalmassagi igazolasat.

A beszerzési eljardsban az ajinlatkéré az ajanlattételi felhivasban meghatarozott
feltételekhez, az ajidnlattevd pedig az ajanlatdhoz van kotve.

Az ajanlatkérdnek a beérkezett ajanlatok bontasardl és elbirdldsarél jegyz6konyvet kell
készitenie, amely tartalmazza legaldbb:

- az ajanlatkéré megjel6lését,

- azligyiratszamot,

- ajegyz6konyv készitésének idejét, targyat,

- az ajanlattevi(k) nevét,

- az ajanlattevd(k) altal kért ellenszolgaltatast,

- az ajanlat(ok) fébb tartalmi elemeit,

- az értékelésben részt vevd személy(ek) nevét,

- tovabba a nyertes ajanlattevd kivalasztasat, illetve megnevezését,

- esetlegesen az érvénytelen ajanlatokat, valamint a kizart ajianlattevéket,
- az ajanlatokra vonatkozé egyéb kiilonleges koriilményeket.

A jegyzOkonyv elkészitéséért az ajanlattételi eljards bonyolitasat végzs ligyintézé felelds.

A jegyz6konyvet a bontaskor és elbiralaskor jelen 1évé személyeknek kézjegyiikkel kell
ellatni.

Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

- nem nyujtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),

- csak az ajanlattételi hatarid6 lejarta utan nyujtottak be ajanlatot,

- az ajanlattev6k egyike sem felel meg az ajénlati felhivasban foglalt feltételeknek,

- egyik ajanlattevd sem, vagy az Osszességében legel6nydsebb ajanlattevd sem tett - az
ajanlattevd rendelkezésére 4ll6 anyagi fedezet mértékére tekintettel - megfelel ajanlatot,

- nem a felkért ajanlattevék nytjtottdk be az ajanlatot.

Az eredménytelen beszerzési eljaras okardl feljegyzést, illetSleg jegyz&konyvet kell
késziteni, és az ajanlatkérési eljarast haladéktalanul meg kell ismételni.

Az ajanlatkérést EU forrasbdl tdmogatott beszerzés esetén a pélyazati felhivasba foglalt
feltételek szerint, ennek hidnydban mindaddig meg kell ismételni, amig hdrom érvényes
ajanlat nem érkezik.

Az eredményes beszerzési eljdrds esetén ajanlatkérd legkés6bb az eredményhirdetés

napjan, vagy napjaig frasban értesit valamennyi ajanlattevét az eljirds eredményérdl,

illetve eredménytelenségérol.

Az ajanlatkérd a szerz6dések kotésére vonatkozd elbirdsok (kotelezettségvallalss,
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ellenjegyzés stb.) betartisaval kéti meg a szerz8dést.

Szabalyzat hatdlya ala tartoz6 szerv Kizarélag a nyertes ajanlattevdvel kdthet szerzddést, az
eredmény irasbeli kihirdetésétdl szamitott 30 naptédri napon beliil. A szerzédést tigy kell
megkdtni, hogy a beszerzési eljdras nyertesének az ajanlattételi kotottsége még fennalljon.
A szerz6dés elGkészitése, tovabba a végrehajtdsa a Balatonkenesei Polgarmesteri Hivatal
kételezettsége.

Amennyiben a nyertes ajanlattevével a szerz6dés megkétése annak visszalépése miatt
meghitisul, - és az ajénlati felhivdsban ezen Kkitétel szerepel - akkor a szerz8dést az
Ajanlatkéré a masodik legjobb nyertes ajanlatot tett ajinlattevével kétheti meg.

Az ajanlatkéréssel kapcsolatosan keletkezett dokumenticiékat az ajénlatkérének az
Iratkezelési szabdlyzatban foglaltak szerint kell megérizni, illetve selejtezni.

Ajanlatonként nyilvan kell tartani az aldbbiakat:

s__2

- ajanlatkérd (ajanlattételi felhivas),
- ajanlat (ok),

- bontasi jegyz6k6nyv,

- megrendeld és/vagy szerzédés,

- teljesitésigazolas,

- szamla,

- utalds dokumentuma.

vl
A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével és
megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok.

A beszerzési tevékenység irdnyitdsaért a jegyz6 a felelds.

Feladata kiilénosen:

- felligyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellen6rzi a beszerzési
eljarasban bevont dolgozdk és egyéb személyek tevékenységét,

- azonnal kételes kivizsgalni, minden beszerzést zavaré koriillményt és minden olyan
esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

- jogkorében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koteles megtenni, amely a
beszerzések lefolytatdsanak jogszeriiségét és erkdlcsi tisztasagat biztositja,

- rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztisara, s azt a dolgozok
munkakori leirdsaban rogziti, stb.

A beszerzési tevékenységgel kapcsolatos teenddk elkészitése és koordindlasa a beszerzés
targya szerint illetékes ligyintézd feladata:

Ezen beliil feladata kiilondsen:

- az ajanlattételi felhivas el6készitése és intézkedés a megkiildésrdl,

- az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kovetelmények
meghatéarozasa vagy javaslattétel ezek meghatirozasara,



- a beszerzési dokumentumok elkészitésében kozrem{ik6dok, szakért6ként megbizott
személyek vagy gazdalkodé szervezetek kivalasztisara javaslattétel,

- folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

- rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzGdésszeriiségét, a szolgaltatas és
ellenszolgaltatds, ardnydat és 6sszhangjat,

- gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztraciés feladatok ellatasardl,

- azonnal tdjékoztatja a szervezet vezet$jét, ha feladatkérébe tartozé munkéjanak
végzése soran szabalytalansidgot vagy szervezetiink miikédési koére vonatkozisiban
célszerlitlenséget tapasztal és a jogkor gyakorldjanal intézkedés megtételét kezdeményezi,
- a jelen szabalyzatban meghatérozott egyéb feladatok végrehajtésa.

Az &llamhaztartasrdl szélé torvény végrehajtasarél kiadott 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendeletre figyelemmel nem sziikséges el6zetes frasbeli kotelezettség vallalads az olyan
kifizetés teljesitéséhez, amely értéke a 200.000 Ft-ot nem éri el.

A szerz6dés teljesitésével, moddosftisaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozo eléirasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

V1.
A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

A beszerzési eljardsok bels6 ellenSrzési rendszerben torténd ellendrzése jegyzd
hatéskdrébe tartozik.

Az ellen6rzés soran kiilonés gondot kell forditani a szabélyszeriiségre, az elbiralas
szempontjainak el6készitésére, és azok elbiralas soran térténé érvényesitésére.

Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljards indul, arrél a

Balatonkenesei Polgadrmesteri Hivatal koteles a képviseld testiiletet haladéktalanul
tajékoztatni.
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VIL.
ZARO RENDELKEZESEK

Szervezetiink beszerzését végz6 személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozéd
jogszabalyok és a jelen szabdlyzat el8irdsait dttanulményozni, értelmezni és az azokban
foglaltak szerint a téliik elvarhaté gondossaggal eljarni.

A megjeléltek - amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen szabdlyzat
kiegészitése, vagy modositisa - indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét javaslataikkal
kotelesek azt kezdeményezni.

Ajelen szabélyzatot Balatonkenese Varos Onkorméanyzata ................... szamu hatdrozatéval
hagyta jova.

Jelen szabalyzat hatalyba 1ép:
Kelt:

polgdrmester
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1. szamu filiggelék

A becsiilt érték meghatarozasahoz kiegészit6 szabalyok a Kbt-bdél:

11. § (1) A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altaldban
kért vagy kinalt - 4ltaldnos forgalmi ad6 nélkiil szamitott, a 12-18. §-okban foglaltakra
tekintettel megallapitott - legmagasabb §sszeg(i teljes ellenszolgéltatast kell érteni (a
tovabbiakban: becsiilt érték). A teljes ellenszolgéltatisba bele kell érteni az opcionalis részt
tartalmazoé ajanlatkérés esetén az opcionélis rész értékét.

(2) A kozbeszerzés becsiilt értékébe be kell szamitani az ajanlatkérd &ltal a részvételre
jelentkez8k, vagy az ajanlattevfk részére fizetendd dfjat és kifizetést (jutalékot) is,
amennyiben az ajanlatkérd teljesit ilyen jellegli kifizetést a részvételre jelentkezdk, az
ajanlattevok részére.

(3) Tilos a becsiilt érték meghatarozdsianak mdédszerét e térvény megkeriilése céljaval
megvalasztani.

12. § Az éarubeszerzés becsiilt értéke olyan szerz8dés esetében, amelynek tirgya dolog
hasznaélatara, vagy hasznosftdsara vonatkoz6 jognak a megszerzése:

a) hatdrozott idére, egy évre vagy annal révidebb id6re kotott szerzédés esetén a szerzddés
idGtartama alatti ellenszolgaltatds; az egy évnél hosszabb id6re kotott szerzédés esetén
pedig a szerz6dés idStartama alatti ellenszolgéltatas, beleértve a becsiilt maradvanyértéket
is;

b) hatdrozatlan id6re kotott szerzddés esetén, vagy ha a szerzédés megsziinésének
idépontja az eljaras meginditdsakor pontosan nem hatirozhaté meg, a havi
ellenszolgaltatas negyvennyolcszorosa.

13. § (1) Az érubeszerzés vagy a szolgdltatds becsiilt értéke a rendszeresen vagy az
id6szakonként visszatérfen kotott szerzédés esetében:

a) az el6z6 naptari év sordn kotott azonos vagy hasonl6 targyu szerz6dés, vagy szerzédések
szerinti tényleges ellenszolgaltatds, mddositva a koévetkez6 naptiri év alatt varhaté
mennyiségi és értékbeli valtozassal, vagy

b) az elsé teljesitést kovetd, a kovetkez§ tizenkét hénap alatti vagy a tizenkét hénapnal
hosszabb id6re kotott szerzddés, vagy szerz8dések idétartama alatti becsiilt
ellenszolgaltatis.

(2) A kozbeszerzés becsiilt értéke olyan szerz&dés esetében, amely vételi jogot is tartalmaz,
a vételdrral egylitt szamftott legmagasabb ellenszolgaltatas.

(3) Ha a szerz6dés arubeszerzést és szolgaltatds megrendelést is magiban foglal, a becsiilt
érték megallapitdsakor az adrubeszerzés és a szolgéltatds becsiilt értékét egybe kell
szamitani. Ugyszintén be kell szdmitani adott esetben az drubeszerzés becsiilt értékébe a
beallitas és lizembe helyezés becstilt értékét is.

14. § (1) A szolgaltatas becsiilt értéke olyan szerz6dés esetében, amely nem tartalmazza a
teljes dijat:

a) hatérozott idére, négy évre vagy annal rovidebb id6re kotott szerzédés esetén a
szerzddés id6tartama alatti ellenszolgaltatas;

b) hatdrozatlan idére kotott szerz6dés vagy négy évnél hosszabb idére kotdtt szerzédés
esetén a havi ellenszolgiltatis negyvennyolcszorosa.

(2) A szolgéltatés becsiilt értékének megéllapitdsakor az aldbbi szolgaltatisok esetében a
kovetkezdket kell figyelembe venni:

a) Dbiztositdsi szerz6dés esetében a fizetend§ Dbiztositdsi dijat és egyéb
ellenszolgaltatasokat;
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b) banki és egyéb pénziigyi szolgiltatds esetében a dijat, a jutalékot, a kamatot és egyéb
ellenszolgaltatasokat;

c) a tervezést is magdban foglalé szolgéltatds esetében a fizetend6 dijat vagy jutalékot és
egyéb ellenszolgéltatasokat.

15. § A tervpalyazat becsiilt értékébe be kell szamitani:

a) a palyazoknak fizetendd dijat vagy jutalékot és egyéb ellenszolgaltatasokat, valamint

b} annak a szolgaltatasnak a becsiilt értékét is, amelynek megrendelésére a tervpalyazati
eljdrast kévetben kertiil sor, és amelyre a nyertessel vagy - a biralobizottsag ajanldsa alapjan
- a nyertesek (dfjazottak) valamelyikével kell szerz6dést koétni, kivéve, ha az eljarast
megindité felhfvasban az ajanlatkéré (kifré) kizarja az ilyen szerz6dés megkotését.

16. § (1) Az épftési beruhazés becsiilt értéke megallapitdsakor a teljes beruhazasért jaré
ellenértéket kell figyelembe venni. Annak megitéléséhez, hogy mit kell egy épitési
beruh4zasnak tekinteni, a gazdasigi és egyben miiszaki funkcié egységét kell dontd
szempontként figyelembe venni.

(2) Az épitési beruhdzas becsiilt értékébe be kell szadmitani a megvalsitisdhoz sziikséges,
az ajanlatkéré altal rendelkezésre bocsatott aruk és szolgaltatasok becsiilt értékét is.

(3) Az épitési beruhazas megvalésitasahoz nem sziikséges arubeszerzés vagy szolgaltatas
becsiilt értékét az épitési beruhdzas becsiilt értékébe nem lehet beszamitani azzal a céllal,
hogy ilyen médon megkeriiljék e torvény alkalmazisit ezen &rubeszerzésre vagy
szolgaltatds megrendelésére.

17. § (1) A keret megallapodas becsiilt értéke a megallapodas alapjin az adott id6szakban
kétendd szerzédések becsiilt legmagasabb 6sszértéke.

(2) A dinamikus beszerzési rendszer alkalmazisa esetén a kizbeszerzés becsiilt értéke a
rendszer alapjdn az adott id6szakban kotendd szerz6dések becsiilt legmagasabb

Osszértéke.
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Megismerési zaradék

Aldfrdsommal igazolom, hogy Balatonkenese Viros Onkormdnyzata Beszerzési
szabdlyzataban foglaltakat és a hozza tartozé dokumentumot megismertem, betartisat ram
nézve kotelezének ismerem el:

Név Képviselt Datum Alairas
szerv/Beosztas
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