2021. 06. 23. Megtekintés

KOZIGALLAS

Balatonkenesei Polgarmesteri Hivatal

a kézszolgalati tisztviselSkrél szold 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdese
alapjan
palyazatot hirdet

Balatonkenesei Polgarmesteri Hivatal
Anyakonyvvezetoi, igazgatasi ligyintézoi
munkakor betdltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejl kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Veszprém megye, 8174 Balatonkenese, Béri Balogh Adam tér 1.
Ellatandé feladatok:

A kdzszolgalati tisztviselék képesitési elbirasairdl szolé 29/2012. (111.7.) Korm. rendelet
1. sz. melléklet 25. Anyakonyvi feladatkér, 14. Hatdsagi feladatkor

A munkakorho6z tartozé fobb tevékenységi korok:

Anyakdnyvi feladatok telies kor(i elldtdsa — igy tobbek koézott anyakonyvezi az
anyakényvi eseményeket, hazassagkotések, allampolgarsagi eski eldkészitése,
lefolytatasa, anyakonyvek és elektronikus anyakdényvi rendszer pontos vezetése, az
ezzel kapcsolatos feladatok ellatasa. A valasztdsok lebonyolitasaban valé
kozremiikdodés. A Helyi Valasztasi Iroda igazgatasi feladatainak ellatasa. Hatdsagi
feladatkor ellatdsa — népesség nyilvantartassal, lakcim bejelentéssel, hagyatéki
Ugyintézéssel kapcsolatos ugyek intézése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
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A jogélldsra, az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél szolé 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései , valamint a(z) a vonatkozé
helyi dnkormanyzati rendelet, és az Egységes Kdzszolgalati Szabalyzat rendelkezései
az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvbképesség,

Blntetlen el6élet,

Kbzépiskola/gimnazium, érettségi végzettseg,
Felhasznaloi szint(i MS Office (irodai alkalmazasok),
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
anyakonyvvezetéi szakvizsga

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Felséfokl képesités, felséoktatasban szerzett szakképzettség,

Anyakonyvi igazgatasban szerzett gyakorlat - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,

Felhasznaloi szint(i ASP, elektronikus anyakdnyvi rendszer felhasznaldi szintl
ismerete,

B kategdrias vezetdi engedély

kozigazgatasi alapvizsga és/vagy kbzigazgatasi szakvizsga

Elvart kompetenciak:

pontos munkavégzés, j6 kommunikacios készség,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

87/2019.(1V.23.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti részletes, szakmai
Onéletrajz
képesitést igazolé dokumentumok masolata
harom hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany
alairt nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul a palyazati anyagban foglalt
személyes adatainak a palyazati eljarassal Osszefliggésben sziikséges
kezeléséhez, tovabbitasahoz
alairt nyilatkozat a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség vallalasard

A munkakor betélthetdségének idépontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. julius 13.

A pélyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Nagy Erzsébet Andrea jegyzé
nyujt, a 88481087 111 mellék -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:
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- Postai uton, a palyazatnak a cimére torténd megkulldésével (8174
Balatonkenese, Béri Balogh Adam tér 1. ). Kérjik a boritékon feltlintetni a
palyazati adatbazisban szerepl6 azonosité szamot: aig/585/2021 , valamint a
munkakdr megnevezését: Anyakdnyvvezetdi, igazgatasi Ggyintézdi.
vagy

« Elektronikus Uton Nagy Erzsébet Andrea jegyzd részere a
hivatal@balatonkenese.hu E-mail cimen keresztl

A palyazati eljaras, a palyazat elbirdlasanak modja, rendje:
A palyazatokrél a jegyzd a polgarmester egyetértésével dont. A palyazokat a palyazat
eredményérdl az elbiralast kdveté 8 napon bellil e-mailben értesiti. Eredménytelen
palyazati eljaras esetén, ujabb palyazat kiirasara kerulhet sor.
A palyazat elbiradlasanak hatarideje: 2021. jalius 26.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

- www.balatonkenese.hu

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

A kdzszolgalati jogviszony 6 honap probaidd kikotésével jon létre. A munkaltato
fenntartja a jogot, hogy a palyazatot eredménytelennek nyilvanitja.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.balatonkenese.hu
honlapon szerezhet.

Nyomtatas
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