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Bevezetés

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairél szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv) 84.§ (1) bekezdése szerint, a helyi onkormanyzat Képvisels-testiilete az
onkorményzat miikddésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe
tartoz6 tigyek dontésre valé el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasdra polgarmesteri hivatalt hoz létre. A hivatal kdzremikodik az Onkormanyzatok
egymds  Kkozotti, valamint az Allami  szervekkel  t&rténd egylttmikodésének
osszehangolasaban. Az Motv 81.§ (3) bekezdés f) pontja szerint, a jegyzd évente beszamol a
Képvisel6-testiiletnek a hivatal tevékenységérol.

Az Motv-ben foglalt torvényi kitelezettségemnek az aldbbi beszamoloval teszek eleget.

A Balatonkenesei Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: hivatal) Szervezeti és Miiksdési
Szabalyzata alapjan latta el feladatat. A teenddk egy részét az agazati jogszabalyok altal az
onkormanyzatok (jegyz6, hivatal) szamara eldirt feladatok adjadk, mas részik az
onkormanyzat mikddésével, a telepiilés kozfeladat vonatkozasu mitkodtetésével, a
telepiilésfejlesztéssel fligg dssze. A Képviselo-testillet munkaterve alapjan évente kiilon
beszamolé késziil a gyermekvédelmi és szocidlis feladatok, a helyi adozasi feladatok
ellatasarol, a belsd ellen6rzésrol, valamint a kéltségvetés végrehajtasarol. 2017-ben a hivatal
jelentds szervezeti valtozas nélkiil, latta el feladatait.

A Hivatal épiiletét 1987-ben alakitottdk at, akkor késziilt el a tetdtér beépités is. Azdta
jelentés — az épiilet homlokzatat, szerkezetét, illetve gépészeti alapvezetékezését érinté —
felujitasi munka nem tortént, az épiilet eléregedett jellegii.

Az 6nkormanyzat palyézatot nyujtott be a Véros kozépiileteinek energetikai korszerisitésére,
melyb6l a Varoshaza homlokzati hészigetelése, nyilaszarok cseréje, fiitéskorszertisités és
egyéb felujitdsok valésulnak meg 2018-ben. A tdmogatist 2017-ben nyerte el az
Onkormanyzat, melybél a Hivatal épiiletére mintegy 100.000.000 Ft-ot tudunk majd forditani.

A feladat-ellatas technikai feltételei minden dolgozé szamara biztositottak. A hivatal jelenlegi
szoftver és hardver allomanyat, illetve a pénziigyi lehetéségeket figyelembe véve az eszk6zok
folyamatos cseréje megtorténik. A legutébbi eszkdzcsere az ASP palyazat altal biztositott
forras felhasznaldsaval valésult meg. A sajat mikodtetésii programallomany a
kovetelményeknek megfelel.

A Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok jogéllasat, munkavégzésének kereteit a
kozszolgalati tisztviselokrél sz616 2011. évi CXCIX torvény (a tovabbiakban Kttv.) hatarozza
meg. A koztisztviseléi illetményalap 2006. 6ta nem valtozott. A Képviseld-testiilet altal
biztositott bérkeret nélkiil koztisztvisel6k illetménye messze az atlag alatt maradna.

A koztisztviselok teljesitményériékelése a jogszabalynak megfeleléen évente kétszer
megtortént, amikor a teljesitményértékelési célok is kijelolésre keriiltek. A koztisztviseldk évi
egy alkalommal el6irt minésitésére is sor keriilt.



A Hivatali létszamadatok 2017-ben:

Balatonkenesei Polgédrmesteri Hivatal Betoltott 1étszam 2017
Vezetd 2
I. besoroldsi osztély 4
I1. besorolasi osztaly 12
Ugykezel6 0
Fizikai allomany 0
Osszesen 18

Balatonkenese Véros Onkormanyzata altal a Polgérmesteri Hivatalban foglalkoztatott
(Munkatérvénykonyves) munkavallalok szama: 3 16 volt.

Balatonkenese Véros Onkorményzatanak 2017. évi koltségvetésében a Hivatalba biztositott
létszam 20 £6.

Létszam valtozdsok 2017-ben:

2017 évben 2 dolgozd kérte jogviszonyanak kézos megegyezéssel torténd megsziintetését.
Mindkét dolgozé (j munkahelyen kivént tovabb tevékenykedni. Jelenleg nyugdijazas miatt
felmentési idejét tolti 1 6.

A hivatalban a koztisztviselok rendelkeznek az eldirt iskolai végzettséggel, szakképesitéssel, a
Jogszabaly altal el6irt alap- és szakvizsgaval, valamint id6aranyosan teljesitették a
tovabbképzési eléirasokat. 2018 évben két dolgozoé tesz kozigazgatasi alapvizsgat, valamint 2
16 a Hivatallal megkétott tanulményi szerzddéssel penziigyi tigyintézéi OKJ-s oktatésra jar.

A Hivatalban 2017. aprilis és szeptember hénapban a Veszprém Megyei Kormanyhivatal
kozszolgalati ellen6rzést tartott. Az ellendérzés soran szabalytalansagot nem allapitottak meg.

Az Onkormdn yzat Képviselo-testiiletének miikédésével kapcsolatos feladatok

Az Onkorményzati Hivatal egyik legfontosabb feladata a Képviselo-testiilet miiksdésével
kapcsolatos tevékenység: a dontés-elokészités és a  dontések végrehajtasaban  valo
kozremiikddés, a hatdrozatok végrehajtasardl szolé jelentés a testiiletek szamara. A feladat
ellataisaban a hivatal valamennyi csoportja részt vesz. A rendeletek nyilvantartasat,
meghatdrozott rendben torténé kihirdetését, a honlapon és a Nemzeti Jogszabalytar webes
feliileten torténd kozzétételét, a Kormanyhivatalnak valé megkiildését az igazgatasi csoport
végzi.

A Képviseld-testiilet iilései és meghozott hatdrozatai 2016 — 2017

; endes endkiviili | L |ozott Ebb"ﬂ zaxt  Hlesen

Ev filés iilés (Osszes tilés a’tarozatok o’zott hatarozatok
zama Szama

2016. | 8 13 21 413 77

2017. |8 10 18 394 06




A Képviselo-testiilet dltal megalkotott rendeletek 2016 — 2017,

Ev Uj rendelet | Rendelet | Osszes
modositas | rendelet

2016. 10 8 18

2017. 10 13 23

0nkorma’nvzati tarsuldsok miikodésével kapcsolatos feladatok

2013. julius 1-t6l létrejott Balatonkenesei Szocilis Tarsulas és a Kéznevelési Intézményi
Tarsuldas munkaszervezeti feladatait hivatalunk latja el. A jogi személyiségli tarsulasok
miikddésére ugyanazok a szabalyok vonatkoznak, mint a Képviselé-testiilet miikodésére, azaz
a Térsulasi Tandcs iilésére sz6l6 meghivok, eloterjesztések eldkészitése, kikiildése, az
tilésekrdl sz6l6 jegyzékdnyvek Kormanyhivatalnak valo megkiildése, kapcsolattartds a
tarstelepiilési hivatalokkal, és a miikddéssel jaré teljes adminisztracié jelentds tobbletmunkat
ad a hivatal dolgozoinak.

ﬁgvimtforgﬂom, iktatds

Az iktatott ligyiratok szdma mennyiségi mutaté a hivatalban (a munka nehézségi fokara, a
munka leterheltségre nem utal, egy iligyirat mogétt lehet csupan egy hatésagi bizonyitvany
vagy hosszas és bonyolult énkorményzati/ hatésagi dontés is.)

Iktatott iigyiratok szdma 2017-ben: 10207 fészdm

A beiktatott dokumentumok tigykoronként a kovetkezok voltak:
- adougyek és pénziigy 55%,
- kozlekedés és hirk6zlési igazgatas 5%,
- hivatali szervezeti ligyek 32%,
- egyéb ligyek 3%,
- szocialis igazgatas 5%,
- kereskedelmi tigyek 10%

Az iktatott iigyiratok mellett egyre nd az elektronikus adatbazisokban nyilvantartott
adatkezelési kotelezettség, ami folyamatos. esetenként napi feladatot jelent a kéztisztviselSk
szamara.

Allamigazgatési, hat6sagi és 6nkormdnyzati feladatok

1. Igazgatasi csoport feladatai:

A Hivatal Igazgatasi Csoportja a feladatkorét 5 f6vel latta el.

1.1 Anyakonyvi igazgatds

Az anyakonyvi eljarasrol szolé 2010. évi L térvény 2014. julius 1. napjan lépett hatélyba,
amellyel bevezetésre keriilt az Elektronikus Anyakényvi Nyilvéantartasi Rendszer (EAK). A
papiralapu anyakdnyvek zarasa 2014. julius 15-ig megtortént. Az EAK fokozatosan t6ltédik
fel oly modon, hogy az éppen bekovetkezett eseményen feliil az elézményi anyakdnyvi




esemenyeket is rogziteni kell. Példaul: hazassagkotésnél mindkét £él sziiletési bejegyzését is
rogziteni sziikséges, halaleset rogzitésekor nemesak az elhunyt haldlesetét, hanem a sziiletési
eseményeket is rogziteni kell, emellett, ha az elhunyt hazassagban élt a talél6 hazastars
sziiletési €s a felek hazassagkotési bejegyzését is. Ha a bejegyezendd korabbi anyakényvi
esemeény nem az anyakényvvezetd nyilvéantartasaban van, akkor meg kell keresni az illetékes
anyakdnyvvezetét a bejegyzés rogzitése érdekében. Az EAK zart rendszer - sajat
~munkakosérral” -, amely automatikusan tovabbitja a feladatot hataridével. Ezek a feladatok a
hivatal iktatorendszerébe nem keriilnek, iigyirat nem keletkezik. Az anyakonyvi eseményekrdl
heti rendszerességgel népmozgalmi statisztikai jelentés késziil. A honositasi ugyekkel
kapcsolatos eljaras, 2013. maércius 1. napjatol a Jarési Hivatal hatiskérébe keriilt. Telepiilési
szinten csak az allampolgarsagi eskii/fogadalom el8készitése, lebonyolitasa és az ezzel
kapcsolatos tigyintézés torténik.

Anyakonyvi statisztika:
Sziiletések szdma éves bontisban:

2012 2013 2014 2015, 2016. 2017.

17 16 13 6 18 f6 20 f6 22 6 21 16
Haldlesetek szama éves bontdsban:

2012 2013 2014 2015. 2016 2017
29 16 34 16 37 6 23 16 30 £6 30 16
Hazassdgkotések szama éves bontdsban:

2012 2013 2014 2015. 2016 2017
13 6 30 db 33 db 19 db. 28 db. 23 db.

Népesség-nyilvintartis

Az ,Onkorményzati alapnyilvantartasokat tamogato helyi nyilvantarté rendszer, a “Helyi
Vizual Regiszter”. A program az adatkezelési jogszabalyoknak megfelelden kezeli a személyi
adat- €s lakcimnyilvantartast. 2017. jlius 1-jétél orszagos szinten barmelyik okmanyirodaban
lehet lakcimet létesiteni. Ennek feltétele, hogy bejelentends lakcim szerepeljen a Kozponti
cimregiszterben. Amennyiben a cim nem létezik, akkor a teriiletileg illetékes Polgarmesteri
Hivatal tudja a Kozponti cimregiszterben (a tovabbiakban: KCR) ellenorzés utdna a cimet
rogziteni.

Népesség statisztika:
Vérosban az alland6 lakosok szamanak valtozasa:

2016. januar 1. 2618 {6
2017. januar 1. 2609 {6
2018. januar 1. 2541 16

2017.01.01-t6 2017.12. 31-ig a lakcimbejelentések szama 56 db.

KCR rendszer bemutatisa

Az éllami és onkorményzati nyilvantartasok egyiittmiikdésének altalanos szabalyairdl sz616
2013. évi CCXX. torvény 14.§-a értelmében, a cimadatot tartalmazé allami és onkorményzati
nyilvantartasok egyiittmiikodési képességének elésegitésére, és az egységes cimkezelés
biztositdsara létre kell hozni a kézponti cimregisztert (a tovabbiakban: KCR). A torvény
¢rtelmében, a KCR olyan, a nyilvantartisok kozétti egylittmikodést elosegité kozponti
nyilvantartas lesz, amely a cimadatok vonatkozéasiban adatkapcsolat-szolgaltatas Gtjan hiteles

5



adatforrast fog biztositani a cimadatot tartalmazé allami és onkormanyzati nyilvantartasok
szamara. A KCR létrehozasanak elékészitése céljabol a jegyzOknek ellendrizniiik és
javitaniuk kell az illetékességi teriiletiikon 1év6 telepiilési cimek nyilvantartasat, és az igy
el6allitott adatélloményokat a kdzponti szerv (KEKKH) rendelkezésére kell bocsataniuk.

A végrehajtando cimellendrzéseknek az aldbbiakra kell kiterjednie:

- cimek teljes kortiségének ellenérzése,

- cimek pontossaganak ellendrzése,

- cimek valdsagtartalmanak ellenorzése.

A cimek pontossiganak, helyességének ellenérzését a jegyzének a Személyiadat- és
Lakeimnyilvantartasban (SZL) szereplé cimadatok és az adatok bejegyzése alapjaul szolgald,
a jegyz6 kezelésében 1évo okirat tartalméanak dsszevetésével kell elvégezni. A KCR adatainak
ellenbrzése folyamatosan térténik, de az elézményiratok felkutatasa, akar helyszini ellenérzés
sziikségessége lassitja az adatok feldolgozasat.

1.2 Sajtéreferensi feladatok elldtisa:

A www.balatonkenese honlappal és a Balaton TV-vel kapcsolatos feladatok:

A kotelezd kozzétételi lista aktualizalasanak koordinalasa a sajtoreferens fontos tevékenysége,
a kozérdekli informaciok nyujtasa az érdeklédéknek, a varos lakossaganak. 2017-ben
folyamatosan feltiltésre és frissitésre kerillt a varosi honlap és a kozadattar. A sajtéreferens
feladata az idegenforgalmi tevékenységgel, a nemzetkozi kapcsolatokkal, a testvérvarosi
kapcsolatokkal 6sszefiiggé események lebonyolitasanak segitése.

A sajtoreferensi ligykorben a 2017-es évben Gsszesen 316 iktatott ligymenet volt.

A www.balatonkenese.hu oldal forgalma:

Az oldal felhasznéloinak szdma 1680 % ponttal emelkedett, az oldal megtekintések szama
132 620 volt. A felhasznalok atlagosan 1 perc 59 masodpercet t5ltéttek az oldalon. Az oldal
~csucsforgalma” majus kozepe és augusztus vége kozé esett, a tobbi honapban
kiegyensulyozott volt a forgalom. A honlap tartalmainak készitésében valtozas volt tovibba a
Balatonkenesei Hirlap cikkeinek online feldolgozasa és kozzé tétele, valamint a Kézérdekii
adatok meniirendszer bevezetése.

A honlaphoz kapcsolodé varosi kdzdsségi oldala facebook.com- feliileten:

Az oldalnak jelenleg 1482 f6 kévetdje van, a megjelenitett bejegyzések altal elért emberek
szama atlagosan 8000 f6/ munkahét, amely t5bb mint a duplja az eléz6 év forgalmanak.
Balaton Televizios megjelenés:

Elindult a Balaton Televizi6é misorén a Balatonkenese Magazin cimi helyi misor melynek 15
adasa keriilt legyértasra nagysagrendileg 2,9 6ra miisoridében, amely az Osszes miisorid6t
tekintve 11.6 6ra sugarzast jelent, illetve ehhez tartozik még az online megtekintések szama
is, amely 1483 volt az elmult évben.

1.3 Szocidlis igazgatds

Szocialis és gyermekvédelmi iigyek:

A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrodl sz6lo 1993, évi. II1. torvény keretjelleget ad
az Onkorményzatnak sajat szocialis rendeletének megalkotasdra a helyi adottsagok
fiiggvényében.

A Képvisel6-testiilet szocidlis ellatasokrél szolé rendeletében szabdlyozott 6nkormanyzati
szocialis feladat- és hatdskoroket elsé fokon Szocialis Bizottsagara ruhdzta at; kivéve a
kdztemetés, a temetési tamogatas, a sziiletési és életkezdési tamogatassal kapcsolatos, illetve a
rendkiviili esetben nyujtott atmeneti segélyek feladat- és hataskoreit, melyet elsé fokon a
Polgarmesterre ruhéazott at.



Szocidlis bizottsagra atruhazott 6nkormanyzati szociélis feladat- és hataskérok ellatisi

formai:

a) lakhatasi tamogatas: Lakhatasi tamogatasként telepiilési tamogatasban 22 {6 részesiilt,
2.065.000.- Ft keriilt kifizetésre.

b) dpolasi  tdmogatds,  gyogyszertimogatas:  Apoldsi tamogatasban 6 o,
gyogyszertamogatdsként telepiilési tdmogatisban 10 f& részesiilt, e két tamogatasra
Osszesen 1.246.000.- Ft keriilt kifizetésre.

c¢) krizistimogatds, 4atmeneti segély: Atmeneti segélyként rendkiviili telepiilési
tamogatdsokra a természetbeni juttatisokkal egyiitt 2.752.640.- Ft keriilt kifizetésre.
Krizistamogatasra egy esetben keriilt kifizetésre 100.000.- Ft.

Polgarmesterre atruhdzott onkormanyzati szocialis feladat- és hatdskorok ellitasi

formai:

a) sziletési tdmogatds: Sziiletési tamogatdsként telepiilési tdmogatasban 16 f& részesiilt,
960.000.- Ft keriilt kifizetésre.

b) temetési tamogatas: Temetési tdmogatasként telepiilési tamogatasban 21 6 részesiilt,
1.260.000.- Ft kertilt kifizetésre.

¢) koztemetés: Koztemetés 2017. évben 1 esetben volt, 89.240.- Ft keriilt kifizetésre.

d) rendkiviili esetben nyujtott atmeneti segély: Rendkiviili helyzetre valé tekintettel 2
esetben tortént segély kifizetés, 6sszesen 20.000.- Ft dsszegben.

A jegyzé gyermekvédelmi tevékenysége: A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat-és
hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatosig szervezetérél és illetékességérdl szolo
331/2006. (XI1.23.) Kormanyrendelet 3.§-a értelmében a telepiilési  Onkorményzat
jegyzdjének gyamhatosagi feladat- és hataskére:
a) gyamhatdsagi ligyekben megkeresésre kérnyezettanulmanyt készit,
b) megidllapitja a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre val6 jogosultsagat,
¢) megillapitja a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek, nagykoruva
valt gyermek hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetének fennallasat,
d) ellatja a térvényben vagy kormanyrendeletben hatiskérébe utalt egyéb gyermekvédelmi
¢és gyamiigyi feladatokat.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény jogosultsagi feltétele 2017. évben egyrészt,
hogy a csaladban az egy fore esé jovedelem az Gregségi nyugdij mindenkori legkisebb
osszegenek (28.500.- Ft) a 140%-4t ne haladja meg, ha a gyermeket egyediilallo sziil, illetve
mas torvényes képvisel6 gondozza, vagy ha a gyermek tartésan beteg, illetve sulyosan
fogyatékos, vagy ha a nagykoruva valt gyermek megfelel a gyermekek védelmérd] és a
gyamiigyi igazgatasrol sz016 1997. évi XXXI térvény (tovabbiakban: Gyvt.) 20. § (3) vagy
(4) bekezdésében foglalt feltételeknek. Mésrészt ezen pontok ald nem tartozo esetben pedig a
jogosultsagi feltétel az, hogy az egy fore esé jovedelem ne haladja meg az dregségi nyugdij
mindenkori legkisebb Osszegének a 130 %-at.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel elsdsorban kiilsnb6zé természetbeni juttatasok
jarnak egyiitt (pl. tankonyvtamogatas, gyermekétkezési normativ kedvezmény), valamint
2017. augusztus és november honapokban egyszer gyermekenként 6.000 forint természetbeni
allami juttatas, illetve a hatranyos helyzetii és halmozottan hatranyos helyzeti gyermekek
szamara ez az dsszeg 6.500.- Ft/f6 volt.

. Utalvanyi timogatas augusztusban 61 gyermeket érintett;

. Utalvéanyi timogatas novemberben 51 gyermeket érintett.



2017. évben 5 hétranyos helyzeti, illetve 2 halmozottan hatrdnyos helyzetli gyermek volt
nyilvantartasba véve a telepiilésen.

1.4 Kereskedelmi, ipari, szalldshely igazgatds

A kereskedelmi tevékenység nyilvéntartasba vételével, miikodési engedély kiadasaval, azok
adatmodositésaival, szallashely-iizemeltetési engedéllyel, nem tizleti céld szabadidds
szallashely szolgaltatassal kapcsolatos {igyintézést az egyes 1pari é€s szolgaltato
tevékenységgel kapcsolatos tigyintézést az igazgatési csoport latja el.
A vonatkozo jogszabalyok alapjan, naprakész hatésagi nyilvéntartést vezetiink

- akeresked6krol,

- amiikodési engedéllyel rendelkez6 és a bejelentett iizletekrdl, az tizletek nyitva tartasarol,
- az engedélyezett vasarokrdl és piacokrol,

- aszallashely szolgaltatasi tevékenységet folytatokrol,

- abejelentés-koteles és telepengedély koteles telepekrol,

- anem uzleti célt kozosségi, szabadidés szallashelyekrol.

Jogszabalyi kotelezettségnek eleget téve 2013. januartol a kereskedelmi tevékenység, az
egyes termeld ¢és szolgaltatd tevékenységrol, szallashely-szolgaltatast folytatokrél az
onkormanyzat honlapjan az aktualis napi adatokat folyamatosan kozzé tessziik.

Kereskedelmi, ipari, szallashely igazgatas tevékenységrdl késziilt kimutatas:

- Bejelentés koteles kereskedelmi tevékenységgel és miikdési engedéllyel kapcsolatos
ligyiratok szama (f6szam): 36 db

- rendezvényekkel kapcsolatos iigyek szama: 28 db, ebb6l 9 db 1000 6 feletti
rendezvény volt.

- Hatdsagi bizonyitvany: 6 db

- Szaéllashely engedélyekkel kapesolatos iigyek: 65 db

- Kifuiggesztések: 86 db

- Statisztika 7 db (van kéztik, éves, féléves és negyedéves jelentési)

1.5 Egyéb igazgatdsi feladatok

A talalt dolgok tekintetében kovetendd eljarasrol a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi
V. térvény XVII. Fejezete rendelkezik. 2017. évben 3 esetben keriilt sor talalt targy leadasara
Balatonkenese kézigazgatasi teriiletén.

Mas eljar6 hatosag megkeresésére tobb alkalommal kdrnyezettanulmanyt, vagyonleltart
készitettiink.

Biztositottuk a birosagi, rendérségi, ligyészségi, egyéb hatdsagi hirdetmények kifliggesztését,
€s az azzal kapcsolatos tigyintézést.

Koordinaltuk a Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Oszténdij palyazathoz és az
Arany Janos Tehetséggondozd programhoz valé csatlakozassal, a palyazat kiirasaval,
elbiréldsaval, elektronikus regisztraldsaval kapcsolatos feladatokat.

Kézremiikodtiink a Balatonkenesei Szocidlis Tarsulas és Koznevelési Intézményi Térsulas
altal fenntartott intézmények engedélyes adatainak szolgéltatéi nyilvantartasban valo
modositasa iranti kérelme benyudjtasaban. Kozremiikodtink a Tarsulasok altal biztositott
szocialis és gyermekjoléti feladatellatassal kapcsolatos rendeletek elékészitésében.

A csoport kdzremikodik - a feladatellatas tekintetében - a Tétorjan Szocidlis Szolgaltato
Intézmény, a Varosgondnoksag, és a Hivatalunk kozotti koordinacioban. Az agazat szerinti
felettes hatosagokkal a kapcsolattartas zokkendmentes,



1.6 Munkdltatéi intézkedésekhez kapcsolode feladatok :

A koztisztviselokkel kapcsolatos munkéltatéi  intézkedések el6készitése; végrehajtasa
hataridére és rendben megtortént. (munkaidé-nyilvantartas, szabadsag-nyilvantartas);
KOZIGTAD, Kozszolgalati Szabalyzatban elbirt (mint pl. étkezési utalvany, fizetési eloleg)
kapcsolatos feladatokat ellattuk. Osszesitettiik a dolgozok cafetéria igényeit, valamint
aktualizéltuk a szabalyzatainkat. El6készitettiik és koordinaltuk a koztisztvisel6k
teljesitményértékelésével  kapcsolatos  feladatokat. Megszerveztik a koéztisztviselok
tovabbképzéseit, valamint koordinaltuk Kézigazgatasi Tovébbképzési és Vizsgaportilon a
kotelezd tovabbképzéseket.

1.7 Testiiletek miikidésével kapcsolatos tevékenység:

Az csoport kiemelt és folyamatos feladata a testiileti iilések és a tarsuldsi tanics iilések
el6készitésében vald kozremiikodés; eloterjesztések elékészitése; testiileti hatarozatok,
rendeletek nyilvantartasa. Az el6z6 évekhez hasonléan az iilések jegyz6konyveit, a
hatdrozatokat, valamint a rendeleteket az eldirt szoros hataridére tovabbitottuk a
Kormanyhivatalnak. Vezetjiik az iilésekkel kapcsolatos nyilvantartasokat. Gondoskodunk a
dontések (hatarozatok, rendeletek) honlapon torténd kozzétételérdl. Az Onkormanyzat
egységes szerkezetii rendeleteit a kihirdetést kovetd 3 napon beliil a Nemzeti | ogszabalytarba
feltoltjiik, mely kételezettségiinknek hataridére eleget tettiink.

1.8 KIRA rendszer haszndlata:

A kozpontositott illetményszamfejtés keretében térténik az Onkormanyzati koltségvetési
szerveknél foglalkoztatottak és egyéb jogviszonyban 4allok személyi juttatdsanak (illetmények
¢s a jogviszonyhoz kapcsolodé egyéb juttatisok), a levonasok, letiltasok, az
egeszsegbiztositasi ellatasok (tappénz, baleseti tappénz, gyermekgondozasi dij, terhességi
gyermekagyi segély) — szamfejtése, illetve a munkaltatdkat terhelé kozterhek egységes
kimutatdsa, valamint az ehhez kapcsolédo adé- és jarulék elszamolasa és bevallasa.

Az illetmények szamfejtése magéban foglalja az alabbi feladatokat:

- ajogviszony létesitésével, megsziinésével, véltozasaival,

- besoroldssal, valamint az illetmény és egyéb Jarandosagok megallapitasaval,

- anetto illetmény megallapitasaval,

- amunkavallal6t terhel6 levondsokkal, letiltasokkal,

- ahokozi kifizetésekkel,

- avaltozd bérekkel és a nem rendszeres kifizetésekkel,

- a tavollétekkel és az egészségbiztositis pénzbeli ellatasainak megallapitasaval,
folyositasaval,

- aszemélyi jévedelemadé-elszamolassal kapcsolatos iigyeket.

A kozpontositott illetmény-szamfejtés az ij K6zpontositott Illetmény-szamfejté Rendszerben
(KIRA-ban) torténik. Az oénkormanyzat, illetve a koltségvetési szervek részére 2015
novemberétdl elérhetd, hasznalata kotelez6. A KIRA rendszer bevezetése jelentds
tébbletmunkat, feladatot igényelt, igényel az csoporttél. A KIRA rendszer bevezetésével
szamos probléma és nehézség jelentkezett az elmult év soran.

1.9 Adécsoport

Az Adoécsoport az Igazgatasi csoporton belill mikédik, feladatait 2 fével latja el. Mint
onkormanyzati adohatosag feladatkére négy f6 tevékenységi kor koré csoportosithato:
adoztatasi feladatok, végrehajtassal és ellenérzéssel kapesolatos feladatok, jogszabaly alapjan
a hataskorebe utalt egyéb hatosagi feladatok, és adatszolgaltatéssal kapcsolatos feladatok.




1.9.1 Adéztatdassal kapcsolatos feladatok
Az adoztatasi feladatokat 2016. évben a helyi adék — épitményado, telekado, ipartizési ado,
idegenforgalmi ado -, a gépjarmiiado, és a talajterhelési dij vonatkozasaban latta el.

1.9.2 Végrehajtdssal és ellendrzéssel kapcsolatos feladatok

Az adoztatdsi tevékenységhez, az addbevételek realizalasahoz szorosan kapcsolodik az
~onként” nem fizetd adozoktol a befizetés kikényszeritése. Az Adoétigyi Csoport, mint
onkormdanyzati hatésag az adézds rendjérél szolé 2003. évi XCIL torvényben kapott
felhatalmazds alapjan meghatarozott végrehajtasi cselekmények foganatositdsaval is
folyamatosan kell, hogy éljen. Rendszeres jévedelembdl valo letiltas, bankszamléra torténé
azonnali beszedési megbizasok benyujtasa, ingatlanra jelzélogjog bejegyzések, gépjarmii
forgalombol torténd kitiltasa, felszamolési eljaras esetén hitelezdi igények benyujtasa.

Sok esetben helyszini ellenérzéssel torténik az ingatlanok felmérése, a hasznos alapteriilet
megallapitdsa.

1.9.3 Egyéb hatosdgi feladatok

Ado-¢s értekbizonyitvanyt Balatonkenese véros kozigazgatési teriiletéhez tartozé ingatlanok
esetében készitiink, szocidlis igazgatasi, gyamiigyi, birdsagi, vegrehajtasi, hagyatéki és
pothagyatéki itigyekben. Tovabba adodigazolast adunk ki vallalkozasoknak arrol, hogy az
Onkorményzati adéhatosagnal nincs tartozasuk.

1.9.4 Adatszolgdltatissal, zdrdsokkal, jelentésekkel kapcsolatos Sfeladatok

Az adoztatashoz kapcsolodéan szamos egyéb feladatnak is eleget kell tenni. Negyedéves,
feéléves zardsokat kell késziteni és teljesiteni az adatszolgéltatési kotelezettséget a Magyar
Allamkincstarnak elektronikus Gton és papiralapon is. A zarasokrol adatszolgaltatas késziil a
koltségvetésnek is.

Adatot kell szolgéltatni a bevezetett helyi adok szabélyair6l a hatalyos adérendelet alapjéan, a
helyi ipartizési adorol, az idegenforgalmi adérol, a talajterhelési dijrél, az éves
adokivetésekrdl, az ipartizési adoerd-képességrol. A gépjarmiiadd megosztott bevétel, 60%-
ban dllami, 40 %-ban Onkormanyzati részesedéssel. A gépjarmiiado-bevétel 60%-at
negyedévente kell elutalni az allamkincstar szémlajara, illetve a gépjarmitiado pénzforgalmi
utalasokrol szintén negyedévente az elektronikus rendszeren keresztiil adatszolgaltatast kell
késziteni. A koltségvetési koncepcidhoz, az éves koltségvetéshez a helyi adok
vonatkozasaban bevételi javaslatot, bevételi iitemtervet kell késziteni.

A feladatok ellatasahoz kapcsolodik a jelentds tigyfélforgalom ellatasa.

Tajékoztato-isszehasonlité adatok informdcids szamfejtés alapjan

AdS Eldirinyzat | 2017 évben Teljesiilés %-ban
i 2017 évre
kivetett befolyt eldiranyzathoz | kivetéshez

Epitményadé | 99 000 000 | 100 097 774 | 103 555 725 | 105 104
*Telekadd 22000000 | 22743 189 | 22 921 953 104 101
;fizge“forgalml 21 000 000 | 26793 790 | 28 800 222 137 108
**Gépjarmiiadé | 7000 000 | 9036218 | 8 291 269 118 92

) délpar"'ze“ 70000 000 | 75011286 | 59752 416 85 80
Osszesen 219.000 000 | 233 682257 | 223321585 | 102 96
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*Telekado esetében a NAK altal kiadott igazolas alapjan egyre tobb ingatlant vonnak
mezogazdasagi mivelés ala. Ezek az ingatlanok abban az évben nem adékételesek.

** Gépjarmii ad6 esetében az eldiranyzat tervezésénél a ténylegesen nilunk maradé Gsszeget
vettiik. Az adénemnél a befolyt 6sszeg 60 %-a a Magyar Allamkincstart illeti meg, 40 %
pedig a sajat koltségvetésnek utalando.

*i* Ipartizési ado esetében a bevételi Gsszeg még nem realizalodott. A targyévrol a kivetkezd
ev majus 31-ig kell elszamolni. A bevétel ezen hatéridé utén valik ténylegessé.

Balatonkenese Viros (jnkonnényzaténak a helyi adokat szabalyozo 25/2010. (XII. 15.)
rendeletének valtozasai a koltségvetési koncepcidban eléiranyzott bevételi tervhez igazodott.

Az adécsoport mint énkorméanyzati adohatosag, az adok beszedése mellett, szamos olyan
feladatot ellét, melyeknek nincs vagy igen csekély a bevételi hozadéka. Pl.:adodigazolasok,
hatésagi bizonyitvanyok, adé- érték bizonyitvanyok kiadésa.

2

017 évben az 6sszes adonemben az adéalanyok szama: 11 530 5 volt.

Az Onkado programban feldolgozott aktualis kivetési iratok és elszamoldsi tételek szama
(konyvelési tétel, pénzforgalmi tétel, utalasi tétel, atfuté tétel) 35 161 db volt.

Iktatott ligyiratok szama az addcsoport esetében 2 847 db volt. Ez magaban foglalja az sszes
adénemben a bevallasokat, kérelmeket, behajtasi tevékenységeket, adategyeztetéseket, add és
¢rtekbizonyitvany kiadasat valamint a hatésagi igazolasok kiadasat.

Havi rendszerességgel keriil atadasra a pénziigyi csoportnak az adé konyvelési feladas,
negyedévente zdrdsi Osszesitd készitése és a pénziigyi csoportnak adatok szolgaltatdsa a
koltségvetési beszamolokhoz. Ezen kivill még adatot szolgaltatunk az aldbbi szerveknek:
MAK, NAV, OMF, BRFK, Cégbirosagnak és Birosagoknak stb. Analitikainkat folyamatosan
vezetjiik, a valtozasokat nyilvantartasunkban naprakészen atvezetjik.

Balatonkenese Varos Polgarmesteri Hivatala 2018. januar 1-t6] csatlakozott az ujonnan
bevezetett ASP rendszerbe. Az erre valo 4tallas adattisztitasi és karbantartasi folyamatokat
igényelt, melyek a Magyar Allamkincstar utasitdsai szerint zajlottak. Ezen folyamatok és
tevekenységek jelentds tobbletmunkat eredményeztek.

2. Miiszaki Csoport

A csoport feladat- és hataskorébe a telepiilésfejlesztési és telepiilésrendezési, beruhazasi,
palyazatkezelési, vagyongazdalkodasi, varosiizemeltetési, kornyezet- és természetvédelmi,
allat- és névény-egészségiigyi, feladatok tartoznak.

A telepilésfejlesztési feladatokat 1 f6; telepiilés iizemeltetési feladatokat, palyazat
koordinaciés feladatokat 1 f6, vagyongazdalkodasi feladatokat 1 f& (aljegyz6), kozteriilet
feltigyeleti feladatokat 3 f6 latja el az aljegyzé vezetésével.

A csoport munkajat egy f6 foépitész és 2 tigyvéd segiti megbizasi jogviszonyban.

2.1 Vagyongazddlkoddssal kapcsolatos feladatok

A vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok koziil legjelentésebb az Onkormanyzati
tulajdonu ingatlanok hasznositasaval, bérbeadaséval Osszefliggd tigyek: palyazatok kiirasa,
dontés-elokészités, szerzddéskotés, kintlévéségek kezelése. Szintén szezonalisan jelentkezd
tobblet feladat a kozteriilet-foglaldsok engedélyezése.
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Vagyongazdalkodasi feladatokrél késziilt kimutatés:

- akozteriilet-hasznélati engedélyek elokészitése, kiadasa,

- ahelyi kozit nem kozlekedési célu igénybevételének engedélyezése, utkezel6i
hozzajarulasok kiadasa,

- az énkorményzati tulajdonosi hozzajarulast igényld ligyek elokészitése,

- az dnkormanyzati vagyonhasznositashoz kapcsolodo testiileti déntések elokészitése,

- atorvényben vagy korményrendeletben eléirt allamigazgatasi feladatok, hatosagi
hataskorok ellatasanak biztositasa,

- aszakhat6sagi hozzajarulasok kiadasa,

- aKépviseld-testiilet hataskorébe tartozé tigyekben dontések elokészitése, testiileti
eldterjesztések elkészitése,

- az 6nkormanyzat tulajdondban 4ll6 Gt- és tttartozékokkal, miitargyakkal és egyéb
kozmiivekkel dsszefliggd kotelezo utkezeldi feladatok ellatasénak szervezése,

- akozteriiletek hasznélatara vonatkozé énkorményzati rendeletek betartasanak ellendr-
zese,

- akoztertiletek jogszerl hasznalatéanak, a kozteriileten folytatott engedélyhez, illetve
utkezeldi hozzajarulashoz kotétt tevékenység szabdlyszerliségének ellenérzése,

- ajogellenes éllapot jelzése, intézkedés kezdeményezése, ha a sziikséges eljaras mas
szerv (hatdsag) hataskorébe tartozik,

- kozremikodés a kézrend, a kdzbiztonsag védelmében,

- kozremiikodés a kozteriilet, az épitett és természeti kérnyezet védelmében,

- kapcsolattartas a kéziizemi szolgaltatokkal, az 5nkorméanyzat intézményeivel,
tigyvédekkel, rend6rkapitanysaggal, biztositokkal, karszakértovel,

- kareseményekkel kapcsolatos biztositasi tigyek intézése, helyreallitas,

- az Onkormanyzat kozbeszerzési eljarasainak el6készitése,

- akozlekedéssel, kozlekedésszervezéssel és forgalomtechnikai valtoztatasokkal
kapcsolatos feladatok ellatisanak szervezése,

- arajanlatok kérése, munkak megrendelése,

- engedélyek, megéllapodasok, szerzédések elokészitése,

- jelzalogtorléssel kapcesolatos ligyek intézése,

- helyiség bérleti szerzédésekkel kapesolatos tigyek intézése,

- Gnkormanyzat felé fenndllo tartozasok végrehajtasa.

A kozteriilet-hasznalat engedélyekrdl, teriiletbérlésekrél, lakasbérleti szerzédésekrdl sz06lo
nyilvéantartasok folyamatosan vezetése megtortént. A kiadott kozteriilet-hasznalati engedélyek
szama 470 db, a strandok bérletére vonatkozo teriiletbérleti megallapodasok szdma 4 db,
fahaz bérleti szerz6dések szama 6 db.

A lakasbérleti szerz6dések, tovabba az énkormanyzati tulajdonban 1évé lakdsok és helyiségek
bérletérdl, elidegenitésérol, a lakbértamogatas feltételeirdl, mértékérdl és a lakashasznalati
dijakrol sz616 9/2008. (I11.28.) Snkormanyzati rendelet feliilvizsgélata 2017. évben folyamatos
volt, a feliilvizsgalat soran tobb egyeztetésre keriilt sor.

A 2016. évhez képest a lakbértartozasok tekintetében javulas mutathaté ki. 2017-ben nem
keriilt sor lakbértartozds miatti felszolitasra. 1 6 részletfizetési megallapodés alapjan
teljesitette a fizetési kotelezettségét.

A Kkozteriilet-hasznélati dijak esetében tartozds miatti felszolitas 5 alkalommal tortént,

amelybdl 2 6 teljes egészében befizette a tartozast, 1 £ részben, mig 1 vallalkozas 2
felszolitas ellenére sem fizetett. A tartozékkal szemben veégrehajtasi eljaras indult.
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A 2017. junius 25. napjan a Balatonkenese, Kélvin Janos tér 1. szam alatti Reformatus
Templomot ért villamcsapas kovetkeztében villimesapas masodlagos hatasa miatt keletkezett
karok bejelentését a biztosito felé megtettiik.

Az dnkormanyzati bérlakasok allagmegdvasa érdekében, és a bérlk egészségét is szem elbtt
tartva, a bérlakdsok, tovabba az onkormanyzat tulajdonéban 1évé mas ingatlanok sziikséges
felujitasai (pl.: bedzas uténi festések, nyilaszarok javitdsa, tetofeltjitas, burkolatjavitas)
megvalosultak.

A Lid6 Strandra és a Bercsényi Strandra vonatkoz6 lizemeltetési szerz6dés Balatonkenese
Viaros Onkormanyzata és Balatonakarattya Kozség Onkormanyzata kozott 2017. szeptember
20. napjén létrejott.

A vagyongazdalkodast érintd megéllapodasok és szerzédések (pl.: adasvételi szerzOdés,
oroklési szerz6dés, haszonkoleson szerzddés, bérleti szerzOdés, vallalkozasi szerzddés,
megbizasi szerzédés, lizemeltetési szerzodés stb.) elékészitése soran az onkormanyzattal
szerzOdésben all6 tigyvédekkel a kapesolattartas folyamatos volt.

A megnivekedett beruhazasi feladatok mellett nem csokkentek a varosiizemeltetéssel
kapesolatos munkéak. A helyi kdzutak kezelése kiterjed a fenntartasi, karbantartasi munkak
szervezeésére, valamint a forgalomszabalyozasra a Viarosgondnoksaggal egyiittmtikddve.
Jellemzéen szezondlisan jelentkezé feladat a kozmiépitéssel Osszefiiggd utfelbontasok
engedélyezése. A szélsGségesen csapadékos id6jaras kovetkeztében megnovekedtek a
vizkarelhdritassal és utkarbantartdssal kapcsolatos feladatok.

2.2 Birtokvédelmi feladatok korében 2017-ben 5 eljarast folytattunk le.

2.3 Telepiilési miiszaki feladatelldtds

A Balatonkenese Viros telepiilésrendezési eszkéz feliilvizsgalatinak elhatarozasardl szolo
54/2016. (II. 25.) szamu onkorményzati hatérozat alapjan elkezd6dd Balatonkenese Helyi
Epitési Szabalyzatanak elfogadasarél szolé 10/2012. (V. 05.) szému onkormanyzati
rendelettel elfogadott telepiilésrendezési terv modositdasa 2017-ben keriilt elfogadasra. Ezt
kovetben ismételt — a Széchenyi Park teriiletét érinté - modositas kezd6dott, mely eljaras
befejezése ez évben vérhatd.

Jogszabalyi kotelezettség alapjan elkezd6dott és az év végére be is fejez6dott a Telepiilésképi
Arculati Kézikonyv tervezése, valamint elfogadasra keriilt az annak szellemiségét tiikrdz6
telepiilésképi arculati rendelet.

A korabban elfogaddsra keriilt Balatonkenese Viros telepiilésképi védelmérdl szolé 13/2015.
V. 29.) or. szamu rendelet értelmében épitési engedélyezési eljaréshoz kapcsolodéan 17
telepiilésképi eljards ¢és épitési engedélyhez nem kotdtt munkak vonatkozasiban két
telepiilésképi bejelentési eljaras keriilt lefolytatasra.

2014, 2015 és 2016 utan tovabb folytatédott a vizpart rehabilitacios elképzelések
megvalositasaban valo részvétel.

Az allami ingatlanok téritésmentes onkorményzati tulajdonba adas lgye ugyancsak
folytatédott az elmult, 2017 évben

Az épitésiigyi hatésagi eljardsok, az aktualis épitési lehetéségek, valamint a
telepiilésrendezési jogszabalyokkal kapcsolatosan az irasban, telekommunikacios eszkézékon
at, valamint személyesen érdekl6d6 tigyfelek tdjékoztatasa folyamatos (szémuk jelentds, de
pontosan nem ismert)
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A csoport 2017-ben végzett feladatai: mds 6nkorméanyzatok altal kezdeményezett
telepiilésrendezési eszkiz készitésében, modositasaban valé kozremiikodés, kapesolattartas és
konzultacié a varosi f6épitésszel, allamigazgatasi szervekkel, palyazati lehetdségek miiszaki
megvaldsitasdban torténd kozremiikddés, tervtar naprakész kezelése, 1. foku épitésiigyi
hatosagi dontések (épitési engedély, hasznéalatbavételi engedély) kezelése, az dnkorményzati
erdekek biztositasinak ellenérzése, épiilet allagromlés iigyek helyszini ellendrzése, sziikséges
intézkedések megtétele, eljard hatosag altali megkeresés alapjan a jegyz6i hataskorbe utalt,
szakhatosagi jogkor gyakorlasa (telekalakitasi-, kozlekedésépitési-, hulladék-kezelési-,
energetikai, vizligyi igazgatasi eljarasban), strandok, fiirdohelyek kijelolése, éves felkésziilési
eljardsban torténé kozremiikodés, kozutkezeldi feladatok ellatasa (kdzlekedésbiztonsagi
ellenérzések, KRESZ-tabldk, kapubejard létesitése, kozutkarbantartas ugyek), kozérdekii
bejelentések, panaszok kivizsgéldsa a sziikséges intézkedések megtétele, egyéni, miiszaki
tartalmi  kérelmek kivizsgaldsa, szitkség szerinti helyszini tandcsadas, onkormanyzati
beruhazéasokhoz kapcsolodé munkéak eldkészitésében, lebonyolitasaban, ellendrzésében,
elszamolasaban, utoellenérzésében vald részvétel, helyi épitmény-ad6 ellendrzésében vald
kdzremikodés, , telepiiléslevalas™ teriileti elokészitésében vald kozremiiksdés.

A miiszaki csoport 2017-ben, az alabbi beruhazasok elokészitésében megvaldsitisaban vett
reészt: Bezerédi Strand felujitds, Vak Bottyan Strand vizi-jatszotér, palyazaton kiviili
felujitasok miiszaki megvalositasaban valé kézremiikodés, szolgdlati lakas és kornyezete,
Rege utca utkorszertisitési munkak, Vis maior keretében tobb utcat érint utfelujitas
(Rigovélgyi, Kossuth utca, Dézsa Gydrgy, Jozsef Attila, Blaha Lujza, Bajcsy-Zs. utcak egyes
szakaszai, 1000 éves csarddhoz vezeto t).

Beruhazas jellegli munkak megvaldsitasara iranyuld palyazati el6készitésben vald részvétel:
Energetika 1. és II. pélyazat, csapadékviz-elvezetd arkok felujitasat célzé palyazat,
kozlekedésbiztonsagi palyazat, Zold varos palyazat, a Kossuth Lajos utca Nagykut utca — F6
utca kozotti szakaszan tervezett csapadékviz elvezeté csatornaszakasz tervezési,
engedélyezési eljarasban valo kozremiikodés.

Sziikség szerint k6zos helyszini szemléken vesz részt és segiti munkdjat a polgarmesteri
hivatal munkatarsainak.

Munkdjahoz szikkség szerint segitséget nyljt a Varosgondnoksag, mellyel adott esetben
kozdsen oldjak meg a Varos problémait.

2017-ben a tevékenységhez kapcsolodo

- foszam: 176

- alszam: 556

- Osszes ligyiratszam: 732

2.4 Telepiilés iizemeltetés feladatellgtasdrdl szolo kimutatds:

2017 éviben iktatott tigyiratok szama 511 db
Csotorések : Foszam: 30 db.
Alszam: 25 db
Kozteriilet-bontashoz Utkezeldi hozzajarulasok készitése, eldirasok betartatdsa. Ezen munkak
utoellendrzése bejarasok tartasa,jegyzokonyvi dokumentalasa. Egyeztetés a DRV-vel.
Bekotések: Foszam: 58 db.
Alszam :145 db.

Elektromos,viz, gaz, csatorna, kdzmiivekkel valo folyamatos egyeztetés, beérkezett tervek
kérelmek vizsgalata:
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-a HESZ- nek valo megfelelés

-a helyi telepiilésrendezési tervekkel vald Osszhang

-a helyi 6nkormanyzati rendeletben meghatarozott természetvédelmi kovetelményeknek,vagy
tovabbi feltételeknek valé megfelelés

A megfelelések esetén szakhatsagi nyilatkozat kiadas, zaradékolasok készitése. Egyes
ugyeknél Képviselo-testiilet részére eloterjesztések készitése. A munka kezdés elétti
Kézteriilet-bontashoz Utkezeldi hozzajaruldsok készitése. Munkak befejezése utan, atadas-
atvételi eljarasok lebonyolitasa. Bizonyos esetekben, pl. gaz-bekotésnél megallapodasok
készitése. Folyamatos egyeztetés a szolgéltatokkal és a szakhatésagokkal. Utdellenérzeés,
Jegyzokonyvezés.

Locsol6viz haldzat lezarasa : Fészam: 1 db.

Alszam: 12 db.
Locsoloviz  vizjogi engedélyeztetési eljaras egyeztetése a tervezdkkel, szolgaltatdval,
fogyasztokkal. Halozat lemondas — Uj bekotés létesitésének eldkészitése. Folyamatos
kapcsolattartas a szolgaltatoval és a fogyasztokkal. Teljes halozat feliilvizsgalata,fogyasztok komplett
nyilvantartasba vétele, a szolgéltatas szamlazasihoz adatszolgaltatas a pénziigyi csoport felé.

Lakossagi tigyek és egyéb vegyes iigyek: Fészam: 65 db.

Alszam: 73 db.
Gépkocsi behajtok, parkolok, arkok és folyokék, egyéb kérelmek helyszini kivizsgalasa,
kozatkezeld hozzajaruldsok—tulajdonosi hozzéjérulasok elékészitése és kiadésa, egyéb
lakosségi panaszok kivizsgalas,sziikséges intézkedések megtétele.

OSAP-KSH: Fészam: 6 db.
Alszam: 6 db.
Jelentések és statisztikak oOsszedllitasa,anyagok elkiildés a hivatalok felé.

Szolgaltatasi szerz6dések: Fészam 5 db.

Alszam: 59 db.
Szerzddések elokészitése helyszini egyeztetések | elbterjesztések készitése (SIOKOM- DRV-
E.ON — FENYF ORRAS—DBRHC")T) Folyamatos kapcsolattartés a szolgaltatokkal. Lakossagi
¢s altalunk észlelt hibak jelentése, utdellendrzése, szolgaltatasokkal kapcsolatos hibak
kezelése, folyamatos egyeztetés a szolgaltatokkal az esetleges hibdk elharitasdval
kapcsolatban.

Egyéb tevékenységek:

Felmérésekben és helyszini szemlékben val6 aktiv részvétel a Varosgondnoksag munkajanak
segitése a Viéros problémainak megoldasa érdekében.

Balatonkenese-Balatonakarattya szétvalasaval kapcsolatos egyeztetésekhez targyalasokhoz
sziikséges teriileti adatok és vagyonelemek folyamatos karbantartisa. A hatar és vagyon
megallapitdséhoz elengedhetetleniil szitkséges terképek és vagyonkataszter (vagyonelemek
atcsoportositasa) készitése, Balatonkenese érdekeinek érvényesitése.

Az intézmények energetikai felillvizsgalataval és a vérhaté energetikai palyazatokkal
kapcsolatos érintett épiiletek felmérése, hozzatartozd koéziizemi szamlél Osszeallitasa,
kapcsolattartds a palyézatir6 energetikai cégekkel.

Adodcsoport munkajanak segitése, a bevallott épitmények helyszini utdellenérzése
dokumentalasa a valos adatok feltarasa érdekében.

Kozérdekii panaszok bejelentések kivizsgaldsa,sziikség szerinti helyszini tanacsadas
intézkedés.
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Onkormanyzati beruhézasok elokészitésében lebonyolitasaban vald aktiv részvétel.
(Iebonyolitas ellendrzés elszamolds utoellenorzés).

Vizikdzmii vagyon 4tadas: Fészam: 1 db.

Alszam: 25 db.
A vagyonatadassal kapcsolatos eljarasok el6készitése / teriiletek — vagyonelemek — helyrajzi
szamok egyeztetése/ folyamatos.

2.5 A projekimenedzseri feladatok ellitisirsl 52016 kimutatds:

1. TOP 3.2.1-15: Balatonkenese Varos (")nkorma'myzati épiileteinek  energetikai
korszerGsitése (Pilinszky Iskola, Polgarmesteri Hivatal felgjitasa és energetikai
korszertisitése, a Kippkopp Ovoda energetikai korszertisitése)

© Tamogatasi szerzdés megkdtése, miiszaki tartalom meghatdrozdsa, tervez6i
egyeztetések lebonyolitasa, kozbeszerzés eldkészitése

2. TOP-4.2.1-15 _Szocialis alapszolgaltatasok infrastruktarajanak bovitése, fejlesztése (a
Balatonkenesei Szociélis Intézményfenntarté Tarsulas palyazata): Kiingdson szocialis
szolgaltat6 kialakitasa a haziorvosi rendeld tet6terének beépitésével, ill. a balatonkenesej
epiilet eszkozfejlesztése)

° Tamogatasi szerzddés megkdtése, miiszaki tartalom meghatdrozasa, tervezéi
egyeztetesek és eszkbzbeszerzések lebonyolitasa, engedélyezési eljaras meginditasa

3. Kultira Haza feltjitasa

o Miiszaki tartalom meghatirozésa, tervezdi egyeztetések lebonyolitdsa, engedélyezési
eljaras meginditasa

4. Balatonkenese, Bezerédj strand fejlesztése

o Palyazat benyujtasa, tamogatasi  szerzédés megkotése, arajanlatok  bekérése,
kivitelezéi szerzédés megk&tése, kivitelezési tevékenység lebonyolitasa, palyazat
szakmai és pénziigyi lezarasa

5. Balatonkenese, Vak Bottyan strand fejlesztése

o Pélyazat benyujtasa, témogatdsi szerzédés megkdtése, kodzbeszerzési eljaras
lefolytatasa, kivitelezdi szerzddés megkotése, kivitelezési tevékenység lebonyolitasa,
palyézat szakmai és pénziigyi lezarasa

6. Balatonkenesei Té Fesztival — Balatoni Fejlesztési Tanécs palyazata

° Palyazat benyujtasa, tdmogatasi szerzdés megkdtése, palyazat szakmai és pénziigyi

lezarasa
7. ’56-0s emlékmi kornyezetének helyreallitasa
° Palyazat benytjtasa, tamogatdsi szerzédés megkotése, arajanlatok  bekérése,

kivitelez6i szerz6dés megkotése, kivitelezési tevékenység lebonyolitdsa, palyézat
szakmai és pénziigyi lezarasa

8. Vis maior események okozta karok helyreallitasa

° Kozbeszerzési eljaras lefolytatisa, kivitelezsi szerzO6dés megkdotése, kivitelezési
tevékenység lebonyolitasa, palyazat szakmai és pénziigyi lezarasa

9. Héziorvosi rendeld felujitasa

° Palyazat szakmai és pénziigyi lezarasa

2017-ben elkészitett és benyuitott palyazatok:

e TOP 3.2.1-16: Onkormanyzati epiiletek energetikai korszertisitése — NYERTES
PALYAZAT

e TOP 2.1.2.-16: Z5ld Varos : Baké liget és Hosok kertje kozpark kialakitisa —
DONTESRE VAR
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TOP 2.1.3.-16: Csapadékviz elvezetés kialakitésa Balatonkenesén - DONTESRE VAR
Kozmivel8dési érdekeltségniveld tamogatas - DONTESRE VAR

EFOP 4.1.7-16: Iparos Haz feltjitisa — ELUTASITVA

Beliigyminisztériumi pélyazat - f)nkorményzati feladatellatast szolgalé fejlesztések
tamogatasra: Kossuth L. utca utburkolatanak teljes rekonstrukcidja — ELUTASITVA

Egyéb feladatok:

e Kozbeszerzések elékészitése, részvétel a lebonyolitasban,

e Palyazatfigyelés, projektjavaslatok Osszeallitasa,

e Palyazatok el6készitése,

e KDOP-4.2.1./B-09-2009-0014 ~Széchenyi utca korszeriisitése” — Fenntartdsi 1d6észak
lezarasa €s helyszini ellenérzése a fenntartasi id6szak lezarasa.

* Fenntartdsi jelentések készitése a lezart projektekrdl, illetve a projektekkel, azok
fenntartasaval kapcsolatos egyéb iigyintézés.

2.6 Kozteriilet-feliigyelet

A kozteriilet-feliigyeleti tevékenységet 2 £ latja el megfelelé iskolai végzettséggel,
adminisztrativ munkajukat 1 £6 segiti osztott munkakérben.

A kozteriilet-feltigyelok 4ltal végzett tevékenységrol havonta jelentést készitink a
Balatonalmadi Rendérkapiténysagnak, a Veszprém Megyei Rendér-f6kapitanysaggal kotott
megallapodas alapjan, jogszabalyi kotelezettséget is teljesitve.

A kozterilet-feliigyelok a kozteriileti tevékenységiik soran észleltekrs] jelentést készitenek,
amelyet r6vid hataridével tovabbitanak pl. az illetékes kozmiiszolgaltatonak, a
Varosgondnoksagnak, illetve a Hivatalunk gyintézdinek. Az ellendrzések kérében napi
szinten ellendrzést végeznek.

A nyari szezonban pihend- és munkasziineti napokon is ellatjak a kozteriilet feliigyeleti
feladatokat. A kozteriilet-feliigyel6k — nemcsak a csoportjukat érint6 hatosagi tigyekben —
aktivan kozremiikodnek a kozigazgatasi eljarasokban a helyszini szemlén, hatésagi
ellenérzések soran.

Kozteriilet-feliigyeleti feladatok ell4tasarél sz6lé kimutatas:

- Nyari idészakban a méhészek nyilvantartasba vételét, a rendszeres szinyogirtassal
kapcsolatban, telefonon térténd kiértesitése, kozhirré tételét és hirdetések kihelyezését
végzi.

- Kozterilet-feliigyelet hétvégi tigyelete 72%- t6] 16%-ig tart.

- »Ha aktualis szabélytalansagot észlelnek, a KOZTERULET-FELUGYELET minden nap
7.00 oratél 22. o6raig hivhatd: 06-30/225-9445-5s telefonszamon,, Ez minden nap
folyamatos készenlétet jelent.

- Munkavédelmi, valamint Ttzvédelmi- Katasztrofa védelemi ugyek intézése, feladatok
ellatasa.

- Veszprém Megyei Foldhivatal, Magyar Allamkincstar, Okmiényiroda, OTP Bank,
Nyomda, stb (adatkérés, valamint egyéb iigyek intézése)

- Fakivagésok, veszélyes fak visszavagésa, szemle és hatarozat alapjan: 78 esetben tortént

- Kozteriilet bontasok felderitése, miiszaki csoport részére atadasa. Visszaellendrzése (65
esetben).

- Piac, kozteriileten torténé 4rusitas napi szint ellendrzése, teriilet foglalasi dij beszedése —
hétvégén is.
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Rendezvényeken a Kozmiivelddési intézménnyel valo egyiittm{ikddés, rendezvény
biztositdsa

Névenyi hulladék, szemét lerakasi tigyben felszolitas: 80 db

Engedély nélkiili kozteriilet-foglaldsok felderitése, engedélyek kiadasa : 65 db

Strandok {izemeltetésének engedélyével kapcsolatos feladatokat, ide tartoznak még az
idilékben miikodé  furdéhelyek s (furdShely kijelolés, fird6viz  hasznélat
engedélyezése)- A hatosagokkal kizos ellendrzések, bejarasok tartisa.

Behajtasi — és Utvonal engedélyek kiadasa: 52 db

A nyéri idészakban tiizelések felderitése, figyelmeztetés: Irdsban 32 db. szébeli 50
esetben tortént. Tlzgyujtasi engedélyek kiadisa 8 esetben tortént. Helyszini birsag
kiszabdsa: 5 esetben tortént.

Allat- és ebtartési feladatok irasbeli felszblitas: 6 db, szobeli figyelmeztetés, tajékoztatas:
64 eset /3 évente kotelezd eb Ssszeiras végrehajtasa/

Kéményseproi-ipari munkélatokkal kapcsolatos értesitések plakatozasok,

DRV Zrt-vel, ANTSZ-¢l val6 kapcsolattartas és tigyek intézése.

Riasztérendszerrel kapcsolatos feladatok ellatdsa.

Térfigyel6 kamerarendszer folyamatos ellenSrzése. Rend6rséggel valé kapcsolattartas.
Felvételek kikérése 6 db irasbeli, 94 esetben ..csak”™ visszanézés tortént.

Kozuti kozlekedési szabalyok kisebb foku megsértésének figyelmeztetése, irasban: 61 db,
szoban: 256 db (Zarévonal 4tlépése, forgalommal szembeni szabalytalan parkolas,
utkeresztezodéstél szamitott 5 m-en beliili parkolas, egyiranya forgalmu tGton szembe a
forgalommal kozlekedés).

Hazszam igazolas kiadasat (visszajelzést kaptuk, hogy a térségben az egyetlen olyan
telepiilés vagyunk, akik ezzel komolyan foglalkoznak): 53 db

Vagyongazdalkodéssal torténd kozos bejarasok, tertilet foglaldsok felmérése, ellenérzése.
Adocsoporttal valo egyiittmikodés, add és érték bizonyitvany kitoltéséhez-helyszini
szemle, valamint jegyzokonyv és fényképkészités (250 db).

Hirdetmények kihelyezése, lakossag értesitése

Koztertilet-felligyelet intézkedések szama dsszesen: irasban: 160 db, széban: 1150 db
Tartalma: Gazos, elhanyagolt ingatlan rendbetételére kotelezés: 160 db

Elhanyagolt ingatlan miatti birsagolas: 2 db esetben tortént.

A kotelezettek 90%-ban hataridére végrehajtottdk az ingatlanaik rendbetételét és ezt
visszajelzéssel, fényképpel igazoltak. (e-mailben, személyesen, telefonon)

Hatarozat, végzés/visszaellenérzések: 438 db

Megkeresés, tdjékoztatas: 260 db

Panasz kivizsgalds: irdsbeli: 35 db. szobeli panasz: 80 db

Sulykorlatoz6 tabla ellenére valé behajtas: Figyelmeztetés.

Folyamatos kapcsolattartds a Rendérséggel (kozos jéarérszolgélat), Polgardrséggel,
Varosgondnoksaggal és egyéb civil szervezetekkel

Ezeken tilmenéen még: a lakossagi bejelentések kivizsgélasa (tithibék, jardahibak, felfestések
hidnya, kozlekedési tablak allapotanak ellen6rzése, utcak murvazasdanak hianya, stb.), és
egy€éb panasziigyek.

Megjegyzés: A kozteriilet-feliigyelet jogszabalyvéltozas miatt helyszini birsagolast nem
alkalmazhat. Stlyosabb esetben szabalysértési hatésag felé jarunk el.

2.7 Egyéb miiszaki csoporthoz tartozd feladatok:

A kornyezetvédelmi feladatok ellatasat jogszabélyi elbirasokon til a Képvisels-testiilet 4ltal
elfogadott Kérnyezetvédelmi Program célkitiizései hatarozzak meg.
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Folyamatos zajvédelmi feladat a varosban miikédé iizletek zajkibocsatasi hatarértékének
megallapitésa, idényjellegii a nyéri rendezvények zajproblémainak kezelése.

Allatvédelmi Jogszabalybél adodo kotelezettség alapjan megkezdddott az eb-nyilvantartashoz
sziikséges adatgyiijtés eldkészitése, az adatgytijtésre és feldolgozasa 2017. évben keriilt sor. A
hatésagi feladatok zoémét is ebtartassal kapcsolatos — jellemzéen az azzal Osszefliggo
szomszedjogi vitdkat kivalto - iigyek adjak.

NoOvény-egészségligyi hataskérben jar el a csoport — zémeben a Kozteriilet feliigyelet altal
lefolytatott helyszini ellenérzések eredményeként — a gazos, rendezetlen ingatlanok
tulajdonosaival szemben.

A miszaki csoport feladatelltdsa soran kapcsolatot tart a Hivatal tarscsoportjaival, a
Balatonkenesei Varosgondnoksaggal és a kiilonbdzé szolgaltatasokat ellaté gazdasagi
tarsasagokkal.

3. Pénziigyi Csoport

A Pénziigyi csoport feladatait — az csoportvezetovel egyiitt — 5 f6 megfelel végzettségii
koztisztvisel6 latja el. Az csoport feladatkorébe tartozik Balatonkenese Varos Onkormaényzat,
a Balatonkenesei Szocidlis Téarsulds és Koznevelési Intézményfenntarté Tarsulas pénziigyi-,
szamviteli- és gazdalkodasi feladatainak ellatésa, valamint az nkormanyzat 4ltal fenntartott
intézmények koltségvetésének gazdalkodasaval kapcsolatos  szakmai iranyito jellegii
tevékenység.

3.1 Koltségvetéssel kapcsolatos eloterjesztések készitése

Az 6nkorményzati 2017. évi kéltségvetési rendeletet (6nkorményzat), a tarsulasok 2017. évi
koltségvetései (hatarozat), a 2017. évi koltségvetési rendelet modositasai (6nkormaényzat),
tarsuldsok 2017. évi koltségvetésének modositasai, 2016. évi zarszamadasi rendelet készitése
(6nkormanyzat), valamint a 2017. évi koltségvetési koncepciordl sz616 eloterjesztés
elkészitése az csoport feladatat képezte.

3.2 Allami tamogatdsok felmérése, igénylése, elszdmolisa

A Magyarorszag 2018. évi kozponti koltségvetésérol szolo torvény javaslat 2. szamn
mellékletében meghatdrozott koznevelési és szociglis tamogatasokhoz kapcsolodo éves
mutatészam-felmérés 2017. novemberében keriilt leadasra, a 2017. évi allami tamogatasok
adatszolgéltatasara évkdzben 2 alkalommal keriilt sor EBR4? rendszeren beliil, az el6z6 évi
(2016. évi) allami tamogatéssal kapcsolatos elszamoldsok a 2016. évi beszamol6 keretében
torténtek 2017. marciusaban.

3.3 Beszamolok

A Hivatal és a tarsuliasok 2016. évi koltségvetési beszdmoldjanak és a 2016. évi zar6
beszamolojanak elkészitése, intézményi beszamolokkal egyiitt Magyar Allamkincstéar (MAK)
felé torténd tovabbitdsa 2017. év marciusaban a KGR rendszeren beliil tortént.

3.4 Egyéb adatszolgdltatasok, jelentések

Az Onkorményzat, a hivatal és a tarsulasok 2017. évi merlegjelentéseinek (negyedéves
gyakorisdggal), koltségvetési jelentéseinek elkészitése (I. negyedévet kovetben havi
gyakorisaggal), intézményi jelentésekkel egyttt a KGR rendszeren beliil tovabbitasa a MAK
felé tortént.
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3.5 Palydzatok, projektek (benyijtds, lebonyolitds, elszdmolds, ellendrzés)

A csoport feladatkdrébe tartozik az onkorményzati — EU-s palyézatok, egyéb nem EU-s
tamogatast jelentd felhalmozéasi célg palyazatok (kézpontositott tdmogatds, vis maior
tamogatés, egyéb palyézatok) — pénziigyi elékészitése, és azok lebonyolitasénak és zarasanak
pénziigyi-szamviteli feladatai.

2017. ¢év sordn tobb kordbbi pélyazattal kapcsolatosan illetve a csoport munkéjaval
kapcsolatosan voltak &tfogé ellenérzések. Az ellenérzések soran jelent6s hibat nem talaltak.

3.6 A kiltségvetés végrehajtisa, a gazdilkoddsi Sfeladatok végrehajtisa

A testiilet dontéseinek elékészitésén tul az osztaly 2017. évi feladatainak meghatérozo részét a

koltségvetés végrehajtasa jelentette, amely az alabbi feladatokat foglalja magéaban:

- az Onkormanyzat és a hivatal szamviteli politikdjanak és keretében elkészitendd
szabalyzatok aktualizalsa, tarsosztalyok feladatkorébe tartozo szabalyzatok készitésében
részvétel,

- az Onkorményzat, a hivatal és a tarsulds bevételei és kiadasi eredeti eldiranyzatainak és
modositadsainak konyvelése a SALDO pénziigyi rendszer keretében,

- a kiadasi elbiranyzatok terhére torténé kotelezettségvallalasok eldkészitésében torténd
részvétel, a kotelezettségvallalasok nyilvantartasba vétele,

- a gazdasagi események szdmviteli rogzitése a SALDO pénziigyi rendszerekben,

- a finanszirozasi iitemterv elkészitése, a koltségvetési  szervek  likviditasanak,
finanszirozasanak folyamatos biztositasa,

- kotelezettségvallalasok pénziigyi teljesitése (utalvanyrendeletek elkészitése),

- banki és hazi pénztari kifizetések kezelése, konyvelése,

- Onkormanyzat pénziigyi befektetésének nyilvantartdsa, atmenetileg szabad pénzeszkoz
lekotése, értékpapir vasarlasa,

- Nemzeti Adé- és Vamhivatal felé torténd adobevallasok elkészitése (AFA, rehabilitacios
hozzéjarulas, cégauto-ado),

- a Kkoltségvetési szervek alapité okiratainak nyilvéntartasa, modositasa, térzskonyvi
adatszolgéltatas a Magyar Allamkincstar felé,

- létszam és bér nyilvantartas készitése, aktualizalasa,

- bérkonyvelés a Magyar Allamkincstar adatszolgaltatésa alapjan,

- a havi nett6 dllami finanszirozas nyilvéantartasa, konyvelése,

- cafetéria keretében torténd juttatasok nyilvéntartasa, kezelése, kiosztasa (Erzsébet
utalvany, SZEP kartya, nyugdijpénztéri és egészségpénztari befizetések, iskolakezdési
tamogatas),

- rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasok (megbizasi dij, dpolési dij, tiszteletdij,
koltségtérités, koltségatalany, Erzsébet utalvany, bérlet, iskolakezdési tdmogatas, SZEP
kartya, egészségiigyi koltségtérités /szemilveg/, addkoteles természetbeni juttatds,
jutalom, kitiintetés, dij stb.) szamfejtése a KIRA rendszerben és annak pénziigyi
teljesitése,

- az dnkormanyzati fenntartasi standok koltségvetésének tervezése, strand csoportvezetvel
torténd rendszeres kapcsolattartds, strandi belépdjegy és egyéb bevételeinek kezelése,
strandi tevékenység bevételeirdl és kiadasairdl a turisztikai szezonértékeldsérdl 52016
elbterjesztés keretében beszamolas,

- kimend €s beérkezé szamlak analitikus nyilvantartasa a SALDO pénziigyi rendszerben,

- az Onkormdnyzati és hivatali vagyon analitikus nyilvantartisanak vezetése a SALDO
eszkéz moduljdban, egyeztetése a vagyonkataszteri nyilvéntartassal, beruhazasok,
aktivalasok kezelése,

- az éves leltar lebonyolitdsaval és kiértékelésével kapcsolatos feladatok,
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- az Onkormdnyzat Altal nyujtott  tamogatdsok nyilvantartasa, el6készitésében &s
elszamoltatasaban részvétel,

a szerzGdések, megallapodasok alapjan torténé szamlazasi feladatok, a bevételek
beszedése,

- beszerzési eljarasok elokészitésében, lebonyolitasaban térténd részvétel,

egyenlegkozlok kikiildése, felszolitasok kiktildése, munkaltat6i igazolasok kiadasa, egyéb
igazolasok kiadasa.

]

4, (")sszegzés:

2017-ben jelentds strukturdlis atalakitds nem volt az dnkorményzat és a hivatal szdmara. A
jogszabalyalkotés-, modositas gyakorisga, az iranyité és egyeb hatdsagok részérél a tetemes
¢s gyors (sokszor néhany 6ras hatarideji) adatszolgaltatasi igény — ami minden szakteriiletet
érint — idénként munkatorlodashoz vezetett.

Az egyes tevékenységi korokhoz kapcsolédo kdzpontositott adatbazisok kételezd kezelése -
egyeldre - helyi szinten nem jelenti a munkafolyamatok cgyszerlisodését, sét kimondottan
tobbletmunkat eredményez.

Ezzel egyiitt az dnkorményzati hivatal dolgozdi a - széles targykori, specidlis agazati és
altalanos — igazgatdsi illetve dnkorményzati elékészité és végrehajtasi feladataikat jo
szinvonalon ellattak.

A Képvisel6-testiilet, bizottsagok tagjai, az onkormanyzat intézményei és a hivatal kozotti
kapcsolatra az egyiittmiksdés jellemz6, ami nagyban hozzéjarul a felmeriilé kézos célok,
problémak és adott feladatok megoldasahoz.

Tisztelt Képviseli-testiilet!

Egész éves tamogatasukat megkdszénve kérem, hogy az cléterjesztést megtargyalni, a
hatérozati javaslatot elfogadni sziveskedjenek!

Balatonkenese, 2018. januér 18.

Tisztelettel:

Jurics Tamas
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